ODZYSKIWANIE HAStA W UStUDZE OFFICE 365 KPSW

1. Wchodzimy na adres https://login.microsoftonline.com
2. W polu adres e-mail, telefon, Skype wprowadzamy adres e-mail (identyfikator uzytkownika)

zgodnie ze  wzorem nralbumu@student.kpswjg.pl — dla  studentdw, lub
imie.nazwisko@pracownik.kpswig.pl w przypadku pracownikéw. Nastepnie klikamy przycisk
,Dalej”.

BT Microsoft
Zaloguj

18936@student.kpswjg.pl

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

3. W kolejnym okienku klikamy ,Nie pamietam hasta”.

B Microsoft
¢« 18936@student.kpswjg.pl

Wprowadz hasto

|=—«I asto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

Logowanie do ustugi Office 365 KPSW



https://login.microsoftonline.com/
mailto:nralbumu@student.kpswjg.pl
mailto:imie.nazwisko@pracownik.kpswjg.pl

4. W kolejnym kroku w pole identyfikator wprowadzamy adres e-mail (identyfikator
uzytkownika) w ustudze Office 365 KPSW zgodnie z tym co opisane zostato powyzej.
Wprowadzamy (przepisujemy) znaki zabezpieczajgce i klikamy przycisk ,,Dalej”.

Microsoft

Wroc do konta
Kim jestes?

Aby odzyskac konto, najpierw wprowadz identyfikator uzytkownika i znaki z ponizszeg

Identyfikator uzytkownika:

o

-
o

| ykpd

Wprowadz znaki widoczne na obrazie lub stowa, ktore ustyszysz

W kolejnym kroku wybieramy adres ktdrego chcemy uzy¢ na potrzeby weryfikacji. Bedzie to
adres ktéry zostat podany w Wirtualnym Dziekanacie, lub ustanowiony podczas pierwszego
logowania w ustudze Office 365 KPSW. Klikamy ,Dalej”. W przypadku pracownikéw jednym z
adresow bedzie stuzbowy adres e-mail w domenie kpswijg.pl Klikamy ,,Dalej”.

Microsoft

Wro¢ do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metod e kontaktu, z ktdrej powinnismy skorzystac w celu weryfikacji:

@Wyélij e-mail na alternatywny X . X L
. Jakiego adresu e-mail chcesz uzyé na potrzeby weryfikagji?
adres e-mail - - -

Wyslij do mnie wiadomosé e-mail na adres kr™ @kpswijg.pl

Oy

<lij do mnie wiadormosE e-mail na adres ma™ @gmail.com

Anuluj



6. Wyswietlona zostanie informacja iz na wybrany alternatywny e-mail zostanie wystana
wiadomosé e-mail z kodem weryfikacyjnym. Klikamy przycisk ,,Adres e-mail”.

Microsoft

Wroé do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metod g kontaktu, z ktérej powinnismy ske rzystad w celu weryfikacji:

@Wyilij e-mail na alternatywny

. Ma alternatywny adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ e-mail z kodem
adres e-mail

weryfikacyjnym (kr™*=**@kpswjg.pl).

Adres e-mail Wstecz

Anuluj

Odczytujemy kod weryfikacyjny z otrzymanej wiadomosci e-mail i wprowadzamy do w polu
zaznaczonym ponizej a nastepnie klikamy ,Dalej”.



Microsoft

Wréc do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metod e kontaktu, z ktarej powinnismy skorzystad w celu weryfikacji:

@Wyélij e-mail na alternatywny Wslalic iad - 2 kod leacyi
adres e-mail ystalismy wiadomosé e-mail z kodem weryfikacyjnym.
| 162087
Masz problem?
Anuluj

8. W ostatnim kroku wprowadzamy nowe hasto i klikamy ,,Zakoricz”. Nowe hasto zostato
nadane.

Microsoft

Wroé do konta

etap 1 weryfikacji v > wybierz nowe haslo

* Wprowadz nowe hasto:

| Hasto musi by € silne, Silne hasta zawierajg od 8
do 236 znakdw, mate 1 wielkie litery, cyfry oraz

Sita hasta

symbole. Nie moga zawierad nazwy
| uzytk ownika.

* Potwierdz nowe hasto:

Zakoncz [




