PIERWSZE LOGOWANIE W UStUDZE OFFICE 365 KPSW

Wchodzimy na adres: https://login.microsoftonline.com

W polu ,, Adres email, telefon lub Skype” wprowadzamy identyfikator uzytkownika w ustudze
Office 365 KPSW zgodnie ze wzorem nralbumu@student.kpswig.pl lub w przypadku
pracownikéw imie.nazwisko@pracownik.kpswig.pl i klikamy przycisk ,Dalej”.

& Microsoft
Zaloguj

18936@student kpswjg.pl

Nie masz konta? Utworz je!
MNie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

W polu , Hasto” wprowadzamy hasto pierwszego logowania zgodnie z otrzymanym wzorem.
Studenci otrzymajg wzor hasta pierwszego logowania na swoje skrzynki w Wirtualnym
Dziekanacie natomiast pracownicy zostang o nim poinformowani w serwisie pracowniczym w
zaktadce E-learning. Po wprowadzeniu hasta klikamy ,,Zaloguj”.

BS Microsoft
« 18936@student.kpswja.pl
Wprowadz hasto

Hasto

MNie pamietam hasta

Zaloguj

Logowanie do ushugi Office 365 KPSW
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4. Przy pierwszym logowaniu musimy nadaé nowe hasto. W zwigzku z tym w kolejnym okienku w
polu ,Biezgce hasto” wprowadzamy nasze hasto pierwszego logowania a w pola ponizej
wprowadzamy i potwierdzamy nowe hasto a nastepnie klikamy ,,Zalogu;j”.

BS Microsoft

18936@student.kpswjg.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twaje hasto wyaasto.

Biezace hasto

Nowe hasto

PotwierdzZ hasto

Zaloguj

Logowanie do ustugi Office 365 KPSW

5. Przy pierwszym logowaniu konieczne réwniez bedzie podanie dodatkowego adresu e-mail

ktory bedzie uzywany w przypadku resetowania hasta np. gdy zapomnimy hasta. Klikamy
,Dalej”

B® Microsoft
18936@studentkpswjg.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiece] informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

Logowanie do ustugi Office 365 KPSW




6. W kolejnym okienku ,Nie utra¢ dostepu do swojego konta” klikamy , Skonfiguruj teraz” w
celu dodania adresu e-mail ktéry bedzie wykorzystywany do resetowania hasta.

B® Microsoft 18936@studentkpswig.pl | 27

nie utra¢ dostepu do swojego kontal!

Aby umoiliwic zresetowanie hasta, musimy zebra pewne informacje, ktére umozliwia weryfikacje tozsamosci. Nie uiyjemy ich do przesytania spamu — chcemy tylko
zapewni¢ wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowaé co najmniej 1 z ponizszych opcji.

o;l\dre: e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurc gfany. Skonfiguruj teraz

anuluj

7. Wprowadzamy nasz prywatny i dziatajgcy adres e-mail na ktéry chcemy aby byto realizowane
resetowanie hasta i klikamy ,Wyslij wiadomos¢ e-mail”.

B® Microsoft

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawowego stuzbowego adresu e-mail.

Adres e-rail uwierzytelniania

Wystalismy wiadomosE e-mail z kodemn wenyfikacyjnym.

| sprobuj ponocwnie

wstecz



8. Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ z kodem weryfikujgcym. Odczytujemy kod z

wiadomosci e-mail i wprowadzamy go w polu zaznaczonym ponizej po czym klikamy przycisk
,Weryfikuj”.

B® Microsoft

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawoweg o stuzbowego adresu e-mail.

Adres e-mail uwierzytelniania

Wystalismy wiadomos€ e-mail z kodem weryfikacyjnym.

44342d tutaj wprowadzamy otrzymany kod

wstecz

sprobuj penownie

9. Zostanie wyswietlony komunikat o poprawnym dodaniu adresu e-mail. Klikamy ,,Zakoncz”.

B¥ Microsoft

nie utra¢ dostepu do swojego kontal

Dziekujemy! Uzyjemy ponizszych informac]i w celu odzyskania konta, jesli zapomnisz hasta. Kliknij ,zakoncz”, aby zamknac te strone.

QAdres e-mail uwierzytelniania jest ustawicny na marcin. Dgmail.com. Zmien

zakoncz anuluj



10. Uzytkownik zostanie zalogowany do ustugi Office 365 i zostanie wyswietlony pulpit ustugi wraz
z krétkim samouczkiem.

2% Microsoft X

Witaj, Krzysztof
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Dzien dobry, Krzysztof
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Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj

"

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartoéé i wspé#pracuj 7 innymi osobami. Aby rozpoczaé. utwérz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.
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