
Aplikacja Teams  
tǊȊŜŎƘƻŘȊƛƳȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴť Υ https://login.microsoftonline.com 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail: Imie.nazwisko@pracownik.kpswjg.pl 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ IŀǎƱƻΦ 

 

 

https://login.microsoftonline.com/


 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƛƪƻƴť Teams. 

 

tƻōƛŜǊȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ¢ŜŀƳǎΦ 

 

 

 



tƻƧŀǿƛ ƴŀƳ ǎƛť ƻƪƛŜƴƪƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ  

 

tƻōƛŜǊŀƳȅ ǇƭƛƪΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƛƴǎǘŀƭǳƧŜƳȅΦ  

 

  



bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ w polu α!ŘǊŜǎ logowaniaέ adres e-mail: Imie.nazwisko@pracownik.kpswjg.pl 

 

²ǇƛǎǳƧŜƳȅ IŀǎƱƻΦ  

 

  



Odznaczamy ƻǇŎƧť α½ŜȊǿŀƭŀƧ ƳƻƧŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƴŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƳƻƛƳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜƳέ ƛ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ αbƛŜΣ 

ȊŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǘȅƭƪƻ Řƻ ǘŜƧ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛέΦ 

 

Zostaniemy zalogowani do aplikacji. 

  



WŜȍŜƭƛ ƴŀǇƻǘƪŀƧŊ tŀƵǎǘǿƻ ǇǊƻōƭŜƳ Ȋ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ¢ŜŀƳǎ ƳƻȍŜƳȅ ǊƽǿƴƛŜȍ  ǇǊŀŎƻǿŀŏ Ȋŀ 
pƻƳƻŎŊ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΦ Aplikacja ¢ŜŀƳǎ ŘȊƛŀƱŀ Ǉoprawnie tylko nŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŎŜ DƻƻƎƭŜ ŎƘǊƻƳŜ ƛ  
Microsoft Edge. 

 

 



 

  



4×ÏÒÚÅÎÉÅ ÚÅÓÐÏčÕȢ  
½ŜǎǇƻƱȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ǇǊŀŎť Ȋ ǎǘǳŘŜƴǘŀƳƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŘŜƻƪƻƴŦŜǊŜƴŎƧƛ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ǎǇƻǘƪŀƵΣ 

udoǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ŎȊȅ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ŘȅǎƪǳǎƧƛ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ŎȊŀǘǳΦ  

!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ȊŜǎǇƽƱ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ȊŜǎǇƻƱȅ ǿȅōǊŀŏ α¦ǘǿƽǊȊ ȊŜǎǇƽƱέ  

 

WŜȍŜƭƛ {Ŋ ǇŀƵǎǘǿƻ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛ Řƻ ƧŀƪƛŜƎƻǏ ȊŜǎǇƻƱǳ ƭǳō ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŊ α¦ǘǿƽǊȊ ȊŜǎǇƽƱέ ²ǘŜŘȅ ǿ 

ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ tǊƻǎȊť ǿȅōǊŀŏ α5ƻƱŊŎȊ Řƻ ȊŜǎǇƻƱǳ ƭǳō ǳǘǿƽǊȊ ƴƻǿȅέ 

 

 



Wybieramy tyǇ α½ŀƧťŎƛŀέ 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ƴŀȊǿť ȊŜǎǇƻƱǳ ƛ ƴŀŎƛǎƪŀƳȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dalej.  ¢ǿƻǊȊƳȅ ǘȅƭƪƻ  ƧŜŘŜƴ ȊŜǎǇƽƱ  Řƭŀ 

jednego przedmiotu.  

² ƴŀȊǿƛŜ ȊŜǎǇƻƱǳ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ ǿǇƛǎŀƴŀ ƴŀȊǿŀ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘǳ ƛ ƴǳƳŜǊ ƎǊǳǇȅ ȊŀƧťŎƛƻǿŜƧ 

b!½²! ½9{th_¦ .B5½L9 ²L5h/½b! 5[! {¢¦59b¢j²Φ  

 

 
 W kolejnym kroku ƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀǿŀŏ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ȊŜǎǇƻƱǳ ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ tƻƳƛƵΦ  



 

 

½ŜǎǇƽƱ ȊƻǎǘŀƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅΣ ǘŜǊŀȊ ȊŀƧƳƛŜƳȅ ǎƛť ŘƻŘǿŀƴƛŜƳ ǎǘǳŘŜƴǘƽǿΦ ½ŜƭŜŎŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ƧŜǎǘ ŘƻŘǿŀƴƛŜ 

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜƎƻ ƪƻŘǳΦ  YƻŘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǎƱŀŏ ǎǘǳŘŜƴǘƻƳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛǊǘǳŀƭƴŜƎƻ 

dziekanatu.   

WŜȍŜƭƛ tŀƵǎǘǿƻ ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘΣ ǘƻ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǿǘƽǊȊȅŏ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊťΦ bŀ ƧŜŘŜƴ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘ utworzony powiniŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀƱƻȍƻƴȅ ƧŜŘŜƴ ȊŜǎǇƽƱΦ 

  



5Ô×ÏÒÚÅÎÉÅ ËÏÄÕ ÄÏÓÔöÐÏ×ÅÇÏ ÄÏ ÚÅÓÐÏčÕ 
²ŎƘƻŘȊƛƳȅ ǿ ȊŀƪƱŀŘƪť ȊŜǎǇƻƱȅ 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƛƪƻƴƪť α¢ǊȊȅ ƪǊƻǇŜŎȊƪƛέ. 

 

 

 



½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ȊŜǎǇƻƱŜƳ 

 

 

½ƻǎǘŀƴƛŜƳȅ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛ Řƻ ƳŜƴǳ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƴȅƳ ȊŜǎǇƻƱŜƳΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť 

Ustawienia.  

 

 

 



²ȅōƛŜǊŀƳȅ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǇƻȊȅŎƧť αYƻŘ ȊŜǎǇƻƱǳέ 

 

 

Klikamy przycisk α²ȅƎŜƴŜǊǳƧέ  

 

DƻǘƻǿŜΗ YƻŘ Řƭŀ ȊŜǎǇƻƱǳ ȊƻǎǘŀƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǘŜǊŀȊ ƪŀȍŘȅ ǎǘǳŘŜƴǘΣ ƪǘƽǊȅ ƻǘǊȊȅƳŀ ǘŜƴ ƪƻŘ ƳƻȍŜ ŘƻƱŊŎȊȅŏ 

Řƻ ȊŜǎǇƻƱǳΦ YƻŘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǎƱŀŏ ǎǘǳŘŜƴǘƻƳ ǇǊȊŜȊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛǊǘǳŀƭƴŜƎƻ ŘȊƛŜƪŀƴŀǘǳΦ  

 

  



0ÒÚÅÐÒÏ×ÁÄÚÅÎÉÅ ÚÁÊöç ÏÎ-line  
½ŀƧťŎƛŀ ƳƻƎŊ ƻŘōȅǿŀŏ ǎƛť ǿ ŦƻǊƳƛŜ ǿƛŘŜƻƪƻƴŦŜǊŜƴŎƧƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ αwƻȊǇƻŎȊƴƛƧ {ǇƻǘƪŀƴƛŜέ.  

½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǇƻǘƪŀƵ ƳŀƧŊ tŀƵǎǘǿƻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǿƛŘŜƻ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΣ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ 

Ǉƭƛƪƽǿ ƻǊŀz przeprowadzenia prezentacji.  

² ŎŜƭǳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ {Ǉƻǘƪŀƴƛŀ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť αwƻȊǇƻŎȊƴƛƧ {ǇƻǘƪŀƴƛŜέ. 

Zalecamy tworzenie Spotkania 5-мл Ƴƛƴǳǘ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ȊŀƧťŏΦ  

 

Zostaniemy przeniesieni do okna tworzenia spotkania.  

 



² DƽǊƴȅƳ ǇŀƴŜƭǳ ƳƻȍŜƳȅ ǿǇƛǎŀŏ ƴŀȊǿť ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť α5ƻƱŊŎȊ ǘŜǊŀȊέ 

 

DƻǘƻǿŜ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜΗ  {ǘǳŘŜƴŎƛ ōťŘŊ ǘŜǊŀȊ ǿƛŘȊƛŜƭƛ spotkanie i ōťŘŊ ƳƛŜƭƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ŘƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Řƻ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΦ 

 

  



5ÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÅ %ËÒÁÎÕ 
Platforma Microsoft Teams ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŜ ŜƪǊŀƴǳΣ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊŜƳǳ mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

przedstawienia ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ Řƭŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΦ 

²ȅōƛŜǊŀƳȅ ǿ ƎƽǊƴȅƳ ǇǊŀǿȅƳ ǊƻƎǳ ƛƪƻƴť α¦ŘƻǎǘťǇƴƛƧ 9ƪǊŀƴέ.  

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ hǇŎƧť α{ŎǊŜŜƴ Імέ  

 

  



bŀǎǘťǇƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ȊƳƛƴƛƳŀƭƛȊǳƧť ǎƛť ŀ ƴŀ ƴŀǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƳŀƱŀ ŎȊŜǊǿƻƴŀ ǊŀƳƪŀΣ ƻȊƴŀŎȊŀ 

ǘƻΣ ȍŜ ŜƪǊŀƴ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻƧŀǿƛ siť taki komunikat: 

 

 

 

:ÁÔÒÚÙÍÁÎÉÅ ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÁ  
!ōȅ ȊŀǘǊȊȅƳŀŏ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŜ ŜƪǊŀƴǳ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘǿƽŎƘ ƻǇŎƧƛΦ  

Zatrzymujemy poprzez wybranie α½ŀǘǊȊȅƳŀƧ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴƛŜέ Ȋ ƎƽǊƴŜƧ ōŜƭƪƛΦ 

!ƭōƻ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƳŀƱŀ ƛƪƻƴť α½ŀǘǊȊȅƳŀƧ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴƛŜ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ŘƻƭƴȅƳ ǊƻƎǳέΦ  

 


