Aplikacja Teams

Przechodzimy na strone : https://login.microsoftonline.com

Nastepnie wpisujemy adres e-mail: Imie.nazwisko@pracownik.kpswijg.pl

8% Logowanie na koncie P+

<« c @ © @ https;/login.microsoftenline.com/common/oauth?

Szuksj ¥in@D ©® 9 =

B2 Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utwérz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opdje logowania

Warunki uzytkowania  Ochrona prywatnosci i pliki cookie  «+ -
Nastepnie wpisujemy Hasto.

8% Logowanie na koncie b+ =

<« ¢ @ © @ nttpsy/loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize?dlient id=- *++ & ¥ | | Q Szuka YiNn@D e 9 =

B Microsoft
< jannadzwyczajny@pracownikkpswjg.pl
Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj

N

Logowanie do ustugi Office 365 KPSW

ia  Ochronap 4cii pliki cookie -+ -


https://login.microsoftonline.com/

Nastepnie wybieramy ikone Teams.

) Microsoft Offi

<« X @ office.com/?auth=2 s @ 1| | Q szukg
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Dzierd dgbry Zainstaluj pakiet Office
Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekaz i otworz...
- ©
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e Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu
Office
i Udostepniaj zawartoéé i wspétpracy) z innymi asobami, Aby rozpoczad. utwérz
nowy dokument Iub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go

Q 7 Przekaz i otworz... Nowy

OneDrive SharePoint
- Ostatnio uzywane foldery Czesto utywane witryny

Brak ostatnio uzywanych folderow Y Y Brak czesto uzywanych witryn

. Przejdz do ushugi OneDrive. aby wyéwietli tutgj liste

ostatnio otwieranych folderéw.

Przejdz do uslugi OneDrive —>

Pobierz aplikacje Teams.

Microsoft Teams - fadowanie X [l
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Pobierz aplikacje Teams i tatydgj
utrzymuj kontak

Pobierz aplikacjg systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikacji intemetowej

Informacje prawne Prywatnosc i pliki cookie © 2020 Microsoft



Pojawi nam sie okienko zapisania pliku

Ctwieranie Teams_windows_xBd.exe L\}

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[15] Teams windows_x64.exe
Typ pliku: exe File (96,6 MEB)

Adres: https://statics.teams.cdn.office.net
Czy zapisac ten plik?

Zapisz plik

Anuluj

Pobieramy plik, nastepnie instalujemy.

BE Microsoft

Imstalling Microsott Teams . . .




Nastepnie wpisujemy w polu ,,Adres logowania” adres e-mail: Imie.nazwisko@pracownik.kpswijg.pl

Wi Microsoft Teams

Microsoft Teams

& &

k|

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta

L‘\dres logowania

Nie masz jeszcze konta w aplikacji Teams? Dowiedz sie wiecej

Whpisujemy Hasto.

B® Microsoft
jan.nadzwyczajny@pracownik.kpswjg.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj

Logowanie do ustugi Office 365 KPSW

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnoéci i pliki cookie



Odznaczamy opcje ,,Zezwalaj mojej organizacji na zarzagdzanie moim urzgdzeniem” i wybieramy ,,Nie,

zaloguj sie tylko do tej aplikacji”.

Nie wylogowuj sie z zadnych aplikagji

System Windows zapamieta Twoje konto | bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich
aplikagji i witrgef internetowych na tym urzadzeniu. Moze by¢ konieczne zezwolenie
organizacjAia zarzadzanie niektorymi ustawieniami na urzadzeniu.

Zezwalaj mojej organizacji na zarzadzanie moim urzadzeniem

Nie, zaloguj si¢ tylko do tej aplikacji

Zostaniemy zalogowani do aplikacji.



Jezeli napotkajg Paristwo problem z instalacjg aplikacji Teams mozemy réwniez pracowac za
pomoca przegladarki. Aplikacja Teams dziata poprawnie tylko na przegladarce Google chrome i
Microsoft Edge.
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Pobierz aplikacje Teams i tatwiej

utrzymuj kontakty.
Zamiast tego uzyj aplikagji intemetowej

Informacje prawne Prywatnoi¢ i pliki cookie © 2020 Microsoft



> QR © @ nitpsy/tesms microsoftcom; #/discover @ | Qs +rmoe F =
Microsoft Teams Q, Wyszukiwanie
< Wstecz
Dotagcz do zespotu lub utwérz zespot Wyszuksj zespot Q
P
Utwérz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
kod

Masz ked umozli

%" Utworz zespst




Tworzenie zespotu.
Zespoty umozliwiajg prace z studentami za pomocg wideokonferencji w formie spotkan,
udostepnienia plikdéw czy prowadzenia dyskusji w formie czatu.

Aby utworzy¢ zespot nalezy w zaktadce zespoty wybrac ,,Utworz zespét”

Q Wyszukiwanie @ —
Dotacgdo zespotu lub utwdrz zespodt Wyszukaj zespoly Q
Utwérz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac

kod

Wpisz kod

Jezeli Sq panstwo przypisani do jakiegos zespotu lub nie pojawi sie opcjq ,Utworz zespot” Wtedy w
prawym gérnym rogu Prosze wybrac ,,Dotgcz do zespotu lub utwérz nowy”

Q Wyszukianie Q -
Zespoly 3] " Dolacz do zespolu lub utworz nowy

» Twoje zespoly




Wybieramy typ ,,Zajecia”

Wybierz typ zespoty

a i ;ﬁ) ‘|,
.‘='. i r \“ JO 5

Zajecia Professional Learning Personel Inne
Dyskusje, projekty grupowe, Commun Ity (PLC) Administrowanie szkola i jgj Kluby, grupy badawcze, zajecia
zadania Grupa robocza nauczycieli rozwdj po szkale
Anuluj

Nastepnie wpisujemy nazwe zespotu i naciskamy przycisk Dalej. Tworzmy tylko jeden zespdt dla
jednego przedmiotu.

W nazwie zespotu powinna by¢ wpisana nazwa przedmiotu i numer grupy zajeciowe;j

NAZWA ZESPOtU BEDZIE WIDOCZNA DLA STUDENTOW.

Tworzenie zespotu

Mauczyciele s3 wtascicielami zespotéw zajed, w ktorych uczniowie uczestniczg jako cztonkowie. Kazdy
zespot zajed umozliwia tworzenie zadan | testéw, rejestrowanie opinii ucznidw oraz przydzielanie
uczniom prywatnego obszaru na notatki w notesie zajed,

MNazwa

Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 )

Opis (opcjonalnie)

W kolejnym kroku nie nalezy dodawac cztonkow zespotu i klikngé przycisk Pomin.



Dodawanie oséb do zespotu Podstawy psychologii semestr zimowy 2020

Uczniowie  MNauczyciele

Wyszukaj uczniow

Zacznij wpisywac nazwe, aby wybrac grupe, liste dystrybucyjng lub osobe w szkole.

Pomin

Zespot zostat utworzony, teraz zajmiemy sie dodwaniem studentéw. Zelecang metoda jest dodwanie
za pomocg wygenerowanego kodu. Kod nalezy wysta¢ studentom za pomocg wirtualnego

dziekanatu.

Jezeli Panstwo prowadza wiecej niz jeden przedmiot, to dla kazdego przedmiotu nalezy powtoérzyé¢
procedure. Na jeden przedmiot utworzony powinien zostaé¢ zatozony jeden zespoft.

Q Wyszukiwanie @ -

< Wszystkie zespoly [Gl Ogblny Wpisy Piiki Noteszaje¢ 2wiecejv + © Zespsl 3 Rozpocznij spotkanie (D) +e
Podstawy psychologii s... ***

Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 — Zapraszamy!

Ogélny
Wybierz miejsce rozpoczecia

Bl

Przekaz materialy z zaje¢ Znajdz pomoc | szkelenia




Utworzenie kodu dostepowego do zespotu
Wchodzimy w zaktadke zespoty

Q Wyszukiwanie @ -
< Wszystkie zespoly [ Ogblny Wpisy Piiki Noteszajeé 2wigcej~ + ® Zespsl 3¢ Rozpocznij spotkanie v (D) e+

awy psychologii s... -+

Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 — Zapraszamy!
Lz Wybierz miejsce rozpoczecia

a—|
A = |
. 1] G
4 ]
Przekaz materialy z zaje¢ Znajdz pomoc i szkolenia

Nastepnie wybieramy ikonke ,,Trzy kropeczki”.

Q_ Wyszukiwanie

Zespoly

v Twoje zespoty

Podstawy psychologii
semestr zimowy 2020



Zarzadzanie zespotem

L}

Ukryj

3

Zarzadzanie zespotem

Dodaj kanat @

il

Dodaj cztonka
Opusc zespot
Edytuj zespot

Pobierz link do zespotu

Q@ N % (g

Zarzadzanie tagami

Usun zespot

=k

Zostaniemy przeniesieni do menu zarzgdzania wybranym zespotem. Nastepnie wybieramy opcje

Ustawienia.
Q Wyszukinanie ~ Q -
< Wszystkie zespoly
Podstawy psychologii semespzimowy 2020 - ® Zespst

Czionkowie  Oczekujce proéby  Kanaly Ustawienia Analiza  Aplikagje

Podstawy psychologii s... *** Wyszukaj czionkéw Q

Ogélny - Wiasciciele (1)

Nazwa Stanowisko Lokalizacja Togi O Rola

N Jan Nadzwyczajny Weasciciel \/

+ Czlonkowie i goscie(0)




Wybieramy z listy pozycje ,,Kod zespotu”

Q Wyszukiwanie @ —

< Wszystkie zespoly
H Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 - ® Zespét

Czlonkowie  Oczekujace prosby  Kanaly  Ustawienia Analiza  Aplikagje

Podstawy psychologiis... » Motyw zespolu Wybierz motyw

Ogélny
» Uprawnienia czionkéw Wigcz tworzenie kanatow, dodawanie aplikagji i inne funkdge

Uprawnienia goscia W tworzenie kanatow

@Wzmianki Wybierz kto moze korzystac ze wzmianek @zespot | @kanat

+ Kod zespolu Udostepnij ten kod, aby nowe osoby mogy bezposrednio dotaczac do zespotu — nie bedziesz

otrzymywac présh o dotaczenie

v
» Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki
» Notes zaje¢ w programie Zarzadzanie sekcjami i preferencjami notesu
OneNote
+ Tagi Wybierz, kto moze zarzadzaé tagami
. . o
Klikamy przycisk ,,Wygeneruj
~ Kod zespolu Udostepnij ten kod, aby nowgAsoby mogly bezposrednio dotzczac do zespotu — nie bedziesz

otrzymywac présbh o dotg

Uwaga: goscie bed3 mogli dotaczy za pomoca kodu zespotu

Gotowe! Kod dla zespotu zostat utworzony teraz kazdy student, ktéry otrzyma ten kod moze dotgczy¢
do zespotu. Kod nalezy wysta¢ studentom przez ogtoszenia za pomocga wirtualnego dziekanatu.

+ Kod zespolu Udostepnij ten kod, aby nowe osoby moghly bezposrednio dotaczac do zespotu — nie bedziesz
otrzymywac présb o dolaczenie

1gmtilz
e Pe%n%ekran D Resetuyj [ Usun (Y Kopiyj

Uwaga: goscie nie beda moglh dotaczyé za pomoca kodu zespotu



Przeprowadzenie zaje¢ on-line

Zajecia mogg odbywac sie w formie wideokonferencji za pomocg opcji ,Rozpocznij Spotkanie”.
Za pomocg spotkan majg Panstwo mozliwos¢ przeprowadzenia wideo spotkania, udostepnienia
plikdw oraz przeprowadzenia prezentacji.

W celu rozpoczecia Spotkania w prawym gérnym rogu wybieramy opcje ,,Rozpocznij Spotkanie”.
Zalecamy tworzenie Spotkania_5-10 minut przed rozpoczeciem zajec.

Q Wyszukiwanie

< Wszystkie zespoly [l Ogblny Wpisy Piiki Noteszaje¢ 2wiecej~ + ® Zespsl | 3! Rozpocznij spotkanie v (D) +e

Podstawy psychologii s... **
Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 — Zapraszamy!

Ogélny
Wybierz miejsce rozpoczecia

a—|
= |
™
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Przekaz materialy z zaje¢ Znajdz pomoc i szkolenia

Zostaniemy przeniesieni do okna tworzenia spotkania.

Microsoft Teams

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Nowe spotkanie w kanale

& D £33 Instalacja niestandardowa

Inne opcje dolaczania

iwigk wylaczony %) Dodaj poksj




W Gérnym panelu mozemy wpisa¢ nazwe spotkania. Nastepnie wybieramy opcje , Dotacz teraz”

Microsoft Teams

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Wykiad 1 22110.2020 8.00-9.30

4 c £33 Instalacja niestandardowa

Inne opcje dolaczania

J* Diwigk wylaczony [#) Dodaj pokgj

Gotowe spotkanie zostato utworzone! Studenci bedg teraz widzieli spotkanie i bedg mieli mozliwos$¢
dotaczenia do spotkania.

Wyktad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Zapros inne osoby, by do ciebie dolaczyly




Udostepnianie Ekranu
Platforma Microsoft Teams umozliwia udostepnianie ekranu, dzieki ktéremu mamy mozliwosé
przedstawienia prezentacji dla uczestnikéw spotkania.

Wybieramy w gérnym prawym rogu ikone ,,Udostepnij Ekran”.

Wyktad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Zapros inne osoby, by do ciebie dotaczyly

Nastepnie wybieramy Opcje ,,Screen #1”

Wykiad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Uwzglednij diwiek z komputerd

Olk.o Pormrl'nint Przegladaj Tablica

= : b Brak dostepnych plikéw
= - [==] .
. ~ -
Co—— | W _ i

Screen #1 Wyklad 122102020 80.. Teamsdocx - Microsoft . Ogdiny (Podstawy psych. Microsoft Whiteboard

I I .
1T - &

Intrukcja MS Teams - wy...  Odebrane — Mozilla Thu...  Teams Freehand firmy InVision




Nastepnie aplikacje zminimalizuje sie a na naszym ekranie pojawi sie mata czerwona ramka, oznacza

to, ze ekran jest juz udostepniony dodatkowo na gérze ekranu pojawi sie taki komunikat:

Trwa prezentowanie...

Zatrzymaj i)rezentowanie

Wyklad_2_16.11.2019.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = X
Plik Edycja Widok Podpis Okne Pomoc
Strona gtéwna Narzedzia Intrukgja MS Teams. Wyktad_2_16.11.20... X @  zalogyj sie
/ [}
8 HEQ @ v R MO O -5 T B L&D
[ Eksportuj plik PDF v
&2 edytuj plik POF
B utwérz plik PDF v

Istota kalkulacji

Kalkulacja, nazywana takze rachunkiem kalkulacyjnym, jest jednym z
podstawowych elementéw rachunlfu kosztow.

Pod pojeciem kalkulacji nalezy rozumie¢ czynnosci obliczeniowe
zmierzajgce do ustalenia kosztu jednostkowego produkiu.

Kalkulacja, prowadzona w przekroju pozycji kalkulacyjnych, powinna
da¢ odpowiedz na pytanie, ile kosztuje (kosztowala lub bedzie
kosztowaé) jednostka wyrobu lub ustugi przyjeta jako przedmiot
kalkulacji, wraz z przedstawieniem poszczegdlnych pozycji kosztow,
stanowiacych komponenty jednostkowego kosztu produktu.

827 1169 cale < >

Zatrzymanie udostepniania
Aby zatrzymac udostepnianie ekranu wybieramy jedng z dwdch opgiji.

Skomentuj
BN otz pliki

A Redaguj

O chron

{E¢ Skompresuj plik PDF
A, Wypehij i podpisz

# Wiccej narzedzi

Wykiad 122.10.2020 8.00-9...

o7 —

w toka. K s, ab

¢ R o~

D) w0ss B

Zatrzymujemy poprzez wybranie ,,Zatrzymaj prezentowanie” z gornej belki.

Albo wybieramy mata ikone ,,Zatrzymaj prezentowanie w prawym dolnym rogu”.

Trwa prezentowanie... ? Z [

Zatrzymaj i]mzentowanie



\Wyklad_2_16.11.2019.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = X

Plik Edycja Widok Podpis Okno Pomoc
Stronagléwna  Narzedzia Intrukga MS Teams Wyktad_2_16.11.20.. X @  Zalogyj sie
¥ B8 B Q ©@ '/ MO

[ eksportuj plik PDF v

E2 edytuj plik POF

[ utwérz plik POF v

Istota kalkulacji

Skomentuj

Kalkulacja, nazywana takze rachunkiem kalkulacyjnym, jest jednym z BN rolocz il
podstawowych elementdw rachunlfu kosztdw. 2 Redagyj

Pod pojeciem kalkulacji nalezy rozumie¢ czynnosci obliczeniowe O chrot
zmierzajace do ustalenia kosztu jednostkowego produkiu. & skompresuj plik PDF

Kalkulacja, prowadzona w przekroju pozycji kalkulacyjnych, powinna Woypetnij i podpisz

da¢ odpowiedz na pytanie, ile kosztuje (kosztowata lub bedzie
kosztowa¢) jednostka wyrobu lub usltugi przyjeta jako przedmiot
kalkulacji, wraz z przedstawieniem poszczegdlnych pozycji kosztow,
stanowigcych komponenty jednostkowego kosztu produktu.

A
%

Wykiad 122102020 800-9... 0317

Wiecej narzedzi

Poigezeni jest w toku. Kikn tuts, aby
polaczenia.

8273 1160 cale < >
) w0 B

Czat
Studenci majg mozliwos¢ komunikowania sie podczas spotkania za pomocg czatu, aby zobaczy¢
wiadomosci wybieramy ikone czatu.

Wykiad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Nie znaleziono kamery

Zapros inne osoby, by do ciebie dotaczyly




W tym miejscu beda pokazywac sie wiadomosci.

Wykiad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Zapros inne osoby, by do ciebie dolaczyly

Zakonczenie spotkania

Zeby zakonczyé spotkanie nalezy nacisnaé przycisk ,,Opus¢”

Wykiad 1 22.10.2020 8.00-9.30

Zapros inne osoby, by do ciebie dolgczytly

s @

Nie znaleziono kamery

Czat spotkania

, 1051 Spotkanie rozpoczel
sie

Mp'\sz now3 wiadomosé

A ' ¢ O™

Nie znaleziono kamery




Dodawanie plikow:

Za pomocg zaktadki ,,Pliki” platforma umozliwia nam dodawanie i przechowywanie plikéw, oraz
mamy mozliwos¢ pobierania plikow dostarczonychyez cztonkéw spotkania.

T 7 e -

< Wszystkie zespoly Ogélny wpisy Piki Noteszajec 2wiecejv -+ ®© Zespsl O Rozpocznij spotkanie v (D) v+

Podstawy psychologii s...

Podstawy psychologii semestr zimowy 2020 — Zapraszamy!

Wybierz miejsce rozpoczecia

Ogélny

[ |
|
A g |
e} =i
Przekaz materialy z zajeé Znajdz pomoc i szkolenia

=] ‘Wykiad 122.10.2020 8.00-9.30 zakoriczone: 14 min 9 sek.

< Odpowiedz

[=1] Nowe spotkanie w kanale zakoriczone: 55 sek.

« Odpowiedz

Nastepnie zostaniemy przeniesieni do sekcji ,,Pliki” gdzie bedziemy widzie¢ wszystkie pliki

udostepnione przez cztonkdéw zespotu. Jezeli chcemy dodaé plik wybieramy opcje ,,Przekaz”
nastepnie ,,pliki”.

< Wszystkie zespoly Ogélny wpisy Piiki gNg#€zajec Zadania Oceny + " © & Rozpocanij spotkanie
H + Nowy v 7 Przekaz v @ Kopiujlink L Pobierz |- Dodawanie miejsca w chmurze ==+ = Wazystkie dokument;
e Pliki S
" Fol
Podstawy psychologii s... *** =
Nazwa v

Ogolny Materialy z zaje¢ Jan Nadzwyczajny

i5h “Wprowadzenie - przykiad 1.pdf Kilka sekund temu  Jan Nadzwyczajny

Nastepnie wybieramy plik, ktory chcemy udostepnic.
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Wiecej o wykorzystaniu Teams do pracy ze studentami i jego mozliwosciach znajdziecie Paristwo
np. na stronach:
https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation QuickGuide

PL-PL.pdf

https://support.office.com/pl-pl/article/zdalna-edukacja-w-us%C5%82udze-office-365-education-
f651ccae-7b65-478b-8366-51bb884025c4
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