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1 Przedmiot zaméwienia

Dostawa, wdrozenie i integracja systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw na Uczelni.
Przedmiot Zamowienia obejmuje:
» Dostawa Oprogramowania,
» Instalacje, wdrozenie i konfiguracje Oprogramowania,
* Przeprowadzenie szkolen,
* Woykonanie i dostarczenie dokumentacji Uzytkowej,
» Dostawy Systemu Zgtaszania i Przyjmowania Uwag oraz Wad - System Zgloszen,
«  Swiadczenie Gwarancji Jakosci Wykonawcy (GW) w trakcie catego okresu udzielonej
gwarancji wraz z opiekg techniczna, aktualizacjami oraz dostosowaniem do zmieniajgcych sie
przepiséw prawnych.
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2  Organizacja wdro zenia

2.1 Dostawa oraz instalacja

1) W ramach wdrozenia wykonawca zainstaluje i skonfiguruje Oprogramowanie tj. system
Elektronicznego Obiegu Dokumentdéw oraz wykona integracje z Systemami Zewnetrznymi, tj
platformg ePUAP, Platformg Elektronicznego Fakturowania. Oprogramowanie bedzie
zainstalowane na $rodowisku Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza aby modut w obszarze
Zamoéwien Publicznych byt dostarczony wraz z ustugg hostingu na okres gwarancji w projekcie.

2) W ramach instalacji i wdrozenia systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw wymagane jest co
najmniej:

a) Dostawa systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw
b) Instalacja oraz konfiguracja oprogramowania na Infrastrukturze sprzetowej
c) Wykreowanie srodowiska testowego oraz srodowiska produkcyjnego
d) Konfiguracja Oprogramowania (na obu srodowiskach) w tym:
i) Konfiguracja wszystkich modutéw oprogramowania zgodnie z wynikami analizy.
i) Nadanie uprawnieh uzytkownikom zgodnie z wynikami analizy.
iii) Zasilenie systemu niezbednymi danymi do realizacji zatozen systemu oraz
zdefiniowanych obiegéw
iv) Przeprowadzenie integracji z systemami zewnetrznymi
e) Uruchomienie produkcyjne na srodowisku produkcyjnym
f) Instruktaze pracownikéw
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3  Specyfikacjailo sciowa

3.1 Specyfikacjailo $ciowa

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia nastepujgcego Oprogramowania:

Lp. | Nazwa Liczba [sztuki] Opis techniczny

1. Licencje systemu EOD 100 llos¢ sztuk wystarczajgca na swobodne
korzystanie z systemu przez 100
uzytkownikéw. Licencja ma mie¢
charakter bezterminowy. Nie dopuszcza
sie ograniczania licencji w czasie.

2. Szkolenia 50 godzin dla Szkolenia majg by¢ wykonane w ilosci: 6
pracownikow godzin, przypadajgcych na osobe. llos¢
0s6b do szkolenia: 100 Szkolenia moga
10 godzin dla by¢ prowadzone w formie grupowej pod
administratoréw | warunkiem zapewnienia przez
Wykonawce Sali mobilnej zawierajgcej co
najmniej 10 stanowisk komputerowych —
laptopow. W przypadku szkoleh
grupowych, ilo$¢ 0s6b przypadajacych na
grupe moze wynosi¢ maksymailnie 10.
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3.2  Oprogramowanie System Elektronicznego Obiegu Do  kumentow
3.2.1 Obszar: Wymagania ogéine
LP OPIS FUNKCJONALNO SClI

System EOD musi by¢ produktem w petni polskojezycznym, wykonanym w Kkraju.

System EOD musi posiadac instrukcje obstugi w jezyku polskim. Instrukcja musi by¢
dostepng z poziomu uzytkownika systemu: w calosci oraz z poziomu poszczegoélnych stron
systemu jako instrukcja cze$ciowa odnoszgca sie zakresem do zawarto$ci wyswietlanej

strony.

EOD musi umozliwia¢ prace na bazach danych bezptatnych oraz bazach danych
komercyjnych. Oba typy baz danych muszg pochodzi¢ od jednego producenta, tj. np. jezeli
system wykorzystuje bezptatng edycje bazy Oracle, to musi umozliwia¢ réwniez

wykorzystanie ptatnej (komercyjnej) edycji bazy danych tego samego producenta.

System EOD musi mie¢ mozliwos¢ definiowania sposobu prezentowania menu modutéw:
jako tekst lub grafika.

System musi zapewniaé prezentacje danych w podziale na moduty, w tym co najmniej
modut: obstugi pism wplywajgcych, obstugi pism wychodzgcych/wewnetrznych, obstugi

spraw, obstugi rejestréw, modut pomocniczy.

System musi umozliwia¢ definiowanie zr6znicowanych poziomoéw dostepu do menu

modutéw, funkcji, przyciskow, w zaleznosci od uprawnien uzytkownika.

System musi prezentowac uzytkownikom zestawy pism, dokumentéw, spraw w zaleznosci
od posiadanych uprawnien. System musi prezentowa¢ w widoku tabel co najmniej dane:
numer dokumentu, data rejestracji, temat, wiasciciel. Dokumenty w tabelach mogg by¢
sortowane wg nagtowkow. Tabele muszg mie¢ filtry dat, umozliwiajgce ustalenie przedziatow
dat dla pism, dokumentéw, spraw. W przypadku pracownikéw posiadajgcych szersze
widocznosci muszg mieé filtry umozliwiajace wskazanie na liscie osoby lub dziatu ktérego
pisma/sprawy chcemy przeglada¢, Wyjatkiem musi by¢ tu modut rejestrow oraz ksigzka
korespondencji wptywajgcej w kancelarii, w ktérych widoczno$¢ musi by¢ ustalana na
poziomie catego rejestru, ksigzki, bez wzgledu na osoby rejestrujgce w nim poszczegdine

pozycje.

Kazdy z pism/dokumentéw/spraw w systemie musi mieé krotkg tresé opisowg wyswietlang
na zadanie. Tre$¢ takiego opisu musi zawiera¢ co najmniej: dane wtasciciela, temat,
nadawca/adresat, data utworzenia. W kolejnym kroku musi by¢ mozliwe wyswietlenie: plikéw
skanu, zatacznikow, zestawienia czynnosci wykonanych na pismie/dokumencie/sprawie wg.
wymagan okreslonych w kolejnych punktach. Jezeli pismo/dokument zostat przydzielony do
jakiejs$ sprawy, w tresci opisowej musi znalez¢ sie element przekierowujacy do sprawy ktorej
dotyczy. Kazdy z pism/dokumentéw/spraw musi by¢ mozliwy do przekazania z poziomu
pojedynczego obiektu. System musi tez umozliwia¢ zbiorcze przekazywanie dokumentéw i

pism, tgcznie z generowanym automatycznie wydrukiem/zestawieniem do pokwitowania.

System musi umozliwia¢ tworzenie r6znego rodzaju obiektow z wykorzystaniem danych z
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obiektu wzorcowego, tj.:

Tworzenie sprawy z pisma wptywajgcego (majg sie przepisac: dane adresata, temat, termin,
data wptywu)

Tworzenie sprawy z pisma wychodzgcego (maja sie przepisac: dane adresata, temat, data
utworzenia)

Tworzenie pisma wychodzgcego bezposrednio z poziomu pisma wptywajacego (majg sie
przepisac: adresat, temat) Jezeli pismo jest juz powigzane ze sprawg to system musi
automatycznie podpowiada¢ mozliwo$¢ powigzania dokumentu tworzonego w rejestrze z tg
sama sprawg

Tworzenie pozycji w module rejestry na podstawie danych z pisma wptywajgcego (maja sie
przepisac: adresaci, zatgczniki, temat). Jezeli pismo wptywajgce jest juz powigzane ze
sprawg to system musi automatycznie podpowiada¢ mozliwos¢ powigzania dokumentu
tworzonego w rejestrze z tg sama sprawg

Tworzenie pozycji w module rejestry na podstawie danych z pisma wychodzgcego (majg sie
przepisac: adresaci, zatgczniki, temat). Jezeli pismo jest juz powigzane ze sprawg to system
musi automatycznie podpowiada¢ mozliwos¢ powigzania dokumentu tworzonego w rejestrze
z tg sama sprawa

Tworzenie szablonu rejestracji korespondencji wptywajgcej z wykorzystaniem poél
dodatkowych (wskazanego podczas tworzenia szablonu wzorcowego dokumentu z modutu
rejestry), dokumentu umieszczonego w rejestrze, z zachowaniem nazewnictwa pol

dodatkowych wzorca.

System musi mie¢ mechanizm posiadajacy funkcje tworzenia i obstugi w systemie r6znych

typow dokumentéw z uwzglednieniem specyficznych dla nich atrybutéw

Funkcja dodania jako zatgcznik lub plik gltowny dowolnego dokumentu w dowolnym formacie
(np. TIF, DOC, XLS, PNG, JPG itd.) bgdz skanu wykonanego za pomocg wbudowanego

mudutu skanujgcego. System nie posiada ograniczen wielko$ci dodawanego pliku.

Przyjecie pisma wptywajgcego w formie elektronicznej musi powodowaé automatyczne

uzupetnienie tresci opisowe.

System musi umozliwia¢ rozproszong rejestracje obiektéw, w tym pism wptywajacych, spraw.
Numeracja musi by¢é automatyczna, wg. zdefiniowanego globalnie schematu.

System musi umozliwia¢ gromadzenie dokumentéw, pism w sprawach i kategoryzowanie ich

wg. Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt

System musi pamietaé ustawienia uzytkownika, prezentowac stale informacje o uzytkowniku

zalogowanym oraz o ewentualnej pracy w zastepstwie.

System musi by¢é wyposazony w modut pomocniczy, agregujacy funkcje takie jak:
zastepowanie, dostep do instrukcji obstugi, konfiguracja konta uzytkownika, w tym: warstwy
prezentacji, tzw. skorki (systemu musi posiada¢ mozliwos¢ wyboru trybu graficznego
wyswietlanych treéci z co najmniej 2 mozliwych), zmiana hasta, konfiguracja kont
pocztowych, a w przypadku wykorzystywania opcji integracji z zewnetrznym programem
pocztowym, definiowanie nazw folderéw pomocniczych.
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Mechanizm obstugi zastepstw musi zapewni¢ gromadzenie historii zastepstw, ustalanie
zakreséw udostepnianych na czas zastepstwa. Musi by¢ mozliwe awaryjne udzielanie

zastepstwa przez kierownika.

System musi umozliwia¢ zdefiniowanie globalne czy wyswietlane dokumenty majg sie

stronicowac, czy nie oraz zdefiniowanie ilosci dokumentéw wyswietlanych na stronie.

System musi umozliwiaé tworzenie whasnej listy dokumentéw, tzw. listy podrecznej.

Wszystkie czynnosci zwigzane z obiegiem dokumentdéw nalezacych do okreslonego modutu
muszg by¢ mozliwe do zainicjowania ze strony modutu bedgcego miejscem wptywu

dokumentu/powstania dokumentu oraz ze strony modutu obstugi spraw.

System musi umozliwia¢ okreslanie terminu zatatwienia dla dokumentu, pisma, sprawy oraz

umozliwia¢ przetozonym kontrole terminowosci.

System musi zapewni¢ archiwizacje spraw i dokumentéw, w tym zgodnie z obowigzujgcymi
aktami prawnymi: archiwizacje, brakowanie, wysytanie do AP (Archiwum Panstwowe).

System musi umozliwia¢ prowadzenie sktadéw chronologicznych.

System musi umozliwi¢ prowadzenie skladéw chronologicznych, ich definiowanie, oraz

prowadzenie ewidencji: wypozyczeni, zwrotéw, wycofan, szukanie po kodzie kreskowym.

System musi zapewni¢ zestaw standardowych raportow, takich jak: raport z zarejestrowane;j
korespondenciji, raport spraw, raport zawarto$ci rejestru, raport z wyszukiwania. Raporty
muszg by¢ mozliwe réwniez do definiowania od strony administratora. Raporty muszg by¢
mozliwe do zapisania w formatach: PDF, ODT, DOC, DOCX, XML, XLS, XLSX, TXT, CSV,
RTF.

Wyszukiwanie dokumentéw po wielu kryteriach réwnoczesnie, zapisywanie warunkéw

wyszukiwania. Lgczenie wyszukanych zbioréw, szukanie w wynikach.

Sortowanie informacji wyswietlanych na wynikach wyszukiwania.

Uwierzytelnianie we wszystkich modutach powinno by¢ realizowane za posrednictwem
pojedynczego punktu logowania (SSO). System musi umozliwia¢ uwierzytelnianie
uzytkownika za pomocg loginu i hasta oraz umozliwia¢ logowanie wykorzystaniem Active

Director

Wszystkie podstrony kazdego z modutdéw muszg by¢ zabezpieczone protokotem HTTPS.

Kontrola dostepu musi by¢ mozliwa na podstawie, loginu, grupy uprawnieh. Kontrola dostepu
powinna by¢ mozliwa do zdefiniowania z rozréznieniem do poszczegdlnych funkciji
oprogramowania, modutow, przyciskow.

Dostep do catego Systemu EOD musi by¢ mozliwy do ograniczenia w sieci wewnetrznej

(intranet)

Integracja z systemami zewnetrznymi musi by¢ mozliwa na podstawie udostepnionego API

systemu

System musi udostepnia¢ ustugi web-service jako interfejs wymiany danych: pobranie

danych w celu zasilenia aplikacji zewnetrznych
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Czes¢ serwerowa systemu EOD musi zosta¢ zainstalowana na serwerach wskazanych przez

Zamawiajgcego.

Czes¢ serwerowa systemu EOD musi by¢ mozliwa do zainstalowania co najmniej na
systemach operacyjnych Microsoft Windows Server 2016 i 2019

W ramach wdrozenia musi by¢ zapewniony i skonfigurowany kompletny system tworzenia i
odzyskiwania kopii zapasowych wszystkich komponentéw systemu. Narzedzie do
wykonywania kopii musi zapewnia¢ mozliwos¢ wykonywania kopii recznie oraz
automatycznie. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania cyklicznosci wykonywania

kopii. Kopie musza by¢ mozliwe zaréwno peine, jak i r6znicowe.

Architektura Systemu musi mie¢ budowe tréjwarstwowg (serwer bazy danych, serwer

aplikacyjny, aplikacja uzytkownika).

System EOD powinien pracowaé w oparciu o system zarzgdzania relacyjnag bazg danych

System EOD zapewnia wysoki stopien bezpieczerstwa i poufnoéci dla zgromadzonych
dokumentow oraz danych, w tym zapewnia ochrone zawartosci dokumentéw przed

nieautoryzowanymi zmianami.

System EOD musi umozliwia¢ jednoczesny dostep do danych wielu uzytkownikom przy

zapewnieniu ochrony tych danych przed utratg spéjnosci lub zniszczeniem.

System EOD musi posiada¢ rozbudowany system uprawnien oraz dostepu do jego
zasobdéw. System nie moze udostepnia¢ zasobdéw z automatu, tj. np. przez fakt umieszczenia
uzytkownika w komorce w ktdrej pracownicy maja okreslone uprawnienia. Kazdy uzytkownik
musi nabywaé swoich uprawnien poprzez umieszczenie go przez administratora w grupie

0s0b posiadajgcych dane uprawnienie oraz zdefiniowanie dla niego widokow.

System uprawnien musi umozliwia¢ przypisywanie uzytkownika do wielu grup. Uprawnienia

pochodzgce z przypisanych grup muszg sie sumowac.

System musi rozréznia¢ uprawnienia na: uprawnienia tylko do przegladania np. dziennikéw w
kancelarii, uprawnienia do rejestracji korespondencji, Musi by¢é mozliwe ograniczanie

uprawnien do otwierania tresci dokumentéw w dzienniku.

System musi wskazywac¢ jednoznacznie osobe odpowiedzialng za pismo wptywajgce/sprawe
oraz osoby ktére sg osobami ktére dostaty dokument do wiadomosci. Osoby otrzymujgce
korespondencje do wiadomosci muszg mie¢ mozliwos¢: wyfiltrowania wszystkich tego
rodzaju pism. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ przejrzenia: wszystkich skierowanych do
niego pism i na takim zestawieniu pisma ktore zostaty skierowane do niego jedynie do

wiadomosci musza by¢ graficznie odr6znione od reszty.

System EOD musi rejestrowac¢ wszystkie proby uwierzytelniania oraz przechowywac
nastepujgce informacje, udostepniajgc je uzytkownikowi zalogowanemu:
e data, godzina ostatniego udanego logowania z doktadnoscig do sekund.

e data, godzina ostatniego nieudanego logowania z doktadnoscig do sekund.

Kazda czynno$¢ wykonywana w Systemie EOD musi by¢ zapisywana, tak aby mozna byto
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ustali¢ w odniesieniu do kazdego z dokumentdéw w systemie: osoby wykonujgcej czynnosé,
daty wykonania czynnosci, rodzaju czynnosci, uptywu czasu miedzy tg czynnoscia, a kolejng
z dokfadnoscig do co najmniej 1 min. System musi prezentowac¢ na zgdanie uzytkownika,
tzw. historie pisma/dokumentu/sprawy. Dostep do historii musi mie¢ z automatu wtasciciel.
System nie moze opierac sie na zbiorczych zestawieniach w tym zakresie, dotyczacych wielu
obiektéw/dokumentéw/spraw jednoczesnie. Czynnosci jakie majg byé odnotowane w

systemie to co najmniej: rejestracja, modyfikacja.

System nie moze ogranicza¢ formatéw rejestrowanych plikow. Rejestrowane pliki moga

pochodzi¢ z dowolnych pakietéw biurowych.

System musi zawiera¢ wbudowanego klienta poczty oraz zapewni¢ wspoétprace z
zewnetrznymi programami pocztowymi: Outlook, Outlook Express, Thunderbird. System
musi umozliwiac przyjecie i wysytke maila bezposrednio w systemie (przez wbudowanego
klienta poczty) oraz przyjecie/wysyitke maila poza systemem oraz jego pOzniejszg rejestracje.
Rejestracja nie moze polegac na zapisaniu tresci maila w systemie obstugi poczty i podpieciu
jako zatgcznik do EOD. Rejestracja maila juz wystanego musi wykorzystywa¢ wbudowane
funkcje systemu, ograniczajgc proces jedynie do klikniecia przycisku powodujgcego
automatyczne zaciggniecie e-maili z programu pocztowego. Musi istnie¢ mechanizm
umozliwiajgcy odseparowanie e-maili wczytywanych z programu pocztowego od spamu.
Separacja musi odby¢ sie po stronie programu pocztowego. System musi rejestrowaé tresé
e-maila w postaci zrodtowe.

Dokumenty zarejestrowane jako e-maile majg podlega¢ procesom przeptywu jak pozostate.

Moduly systemu muszg ze sobg wspotpracowag, tj. raz wprowadzone w systemie dane
muszg by¢ wykorzystywane we wszystkich modutach. Moduty majg by¢ spéjne graficznie,
ale jednoczesnie zapewnia¢ wizualne odréznienie umozliwiajgce uzytkownikowi identyfikacje
w jakim module jest, z jakiego modutu dokument ma otwarty na ekranie. Identyfikacja nie
moze by¢ oparta jedynie na prezentowanej nazwie, badz nazwie rodzaju dokumentu ani
polegac na potrzebie odczytywania jakiejkolwiek tresci. Musi by¢ elementem na tyle
dominujgcym na ekranie, aby uzytkownik mégt jednoznacznie stwierdzi¢ gdzie jesti co
otwiera. System musi umozliwia¢ rozréznianie w w/w sposéb co najmniej: pism

wptywajacych, wychodzacych, spraw, rejestréw.

System EOD musi posiada¢ mozliwos¢ rozwoju w zakresie budowy proceséw workflow w
oparciu o dostarczone narzedzia oraz mozliwo$¢ implementacji procesow i samodzielne

wdrozenie w terminie pozniejszym.

Obstuga Systemu EOD przez uzytkownikéw musi odbywac sie przy uzyciu przegladarki
internetowej. Interfejs aplikacji musi umozliwia¢ korzystanie , w szczeg6lnosci za pomoca
przegladarek Google Chrome , IE oraz Mozilla Firefox we wszystkich wersjach
opublikowanych w ciggu 12 miesiecy od przekazania Systemu do eksploatacji. System
wszystkie komponenty niezbedne do np. pracy urzgdzenia skanujgcego, obstugi podpisu
elektronicznego musi instalowa¢ automatycznie przy pierwszym uruchomieniu aplikacji na

stanowisku.
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System EOD w wyniku prac konfiguracyjnych musi zapewni¢ odzwierciedlenie struktury
organizacyjnej funkcjonujgcej u Zamawiajgcego. Wymaganie bedzie wprowadzenie petnej
struktury organizacyjnej: podlegtos¢, komarki, osoby i ich stanowiska oraz peten pakiet
uprawnien wynikajgcych z analizy przedwdrozeniowej. Musi by¢ mozliwosé wykorzystania
danych o strukturze do dekretacji dokumentéw, nadawania uprawnien, itd.

System musi umozliwi¢ obstuge zmiany w strukturze organizacyjnej z zachowaniem zasady,
ze jedynie komorki, osoby ktére nie braly udziatu w obiegu dokumentéw moga by¢ usuwane.

Natomiast wszelkie pozostate jedynie oznaczane jako nieaktywne.

System musi umozliwi¢ wysSwietlenie calej struktury, tgcznie ze stanowiskami/komérkami

nieaktywnymi oraz wyswietlenie jedynie stanowisk/komérek aktywnych.

System musi umozliwia¢ odnotowanie w kontekscie kazdego uzytkownika: imienia,
nazwiska, stanowiska, przynaleznosci do komérki, loginu, identyfikatora niezaleznego od

loginu, daty waznosci konta.

System musi umozliwia¢ zablokowanie konkretnego uzytkownika jednorazowo,
zablokowanie konta uzytkownika na state, wylogowanie konkretnego

uzytkownika/uzytkownikéw, blokade logowan uzytkownikow.

System musi mie¢ mozliwo$¢ dziatania w oparciu o zaszyte, wymagane funkcjonalnosci

oraz dodatkowo mozliwosc¢ zdefiniowania procesow workflow wspomagajgcych obieg.

System musi posiadac narzedzie do definiowania proceséw obiegu (workflow) w postaci

diagraméw BPMN i bezposredniego ich wdrazania w Systemie EOD.

System musi umozliwia¢ edycje i definiowanie schematéw obiegéw (BPMN) bezposrednio w
systemie za pomocg przegladarki internetowej . oraz oprogramowania dodatkowego
zintegrowanego z EOD pozwalajgce na bezposrednie wdrazanie zaprojektowanych obiegéw
w silniku EOD

Definiowanie schematdéw workflow (formularzy obiegéw), tak aby mozliwe byto:
«  Wyswietlanie dedykowanego panelu dla uzytkownika na odpowiednim kroku
obiegu,
»  Ukrywanie krokéw/czynnosci w zaleznosci od definicji schematu
« Kaskadowe wyswietlanie zadan wynikajgcych z uruchomionych procesow,
Uzupetniania zawartosci p6l w krokach decyzyjnych obiegu.

« Korzystanie z definiowalnych stownikow systemowych

Przypisywania wskazanych obiegéw do formularzy rejestracji danych,

System musi umozliwia¢ definiowanie i edycje obiegéw dynamicznych workflow
bezposrednio w narzedziu do edycji BPMN, tak aby mozliwe byto parametryzowanie i

przypisanie obiegu do odpowiedniego formularza.

Wyhor i zainicjowanie przez uzytkownika dowolnego z udostepnionych mu obiegéw z listy.

Podglad przez uzytkownika w formie tekstowej oraz w formie grafu BPMN aktualnego stanu

wybranego obiegu wraz z zaznaczeniem aktualnego kroku.

Zarzgdzanie przez administratora z poziomu serwisowego obiegami tj.:
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* Blokowania (usypianie) obiegu,
« Dodawanie, edycja lub usuwanie zmiennych procesowych,
* Anulowanie obiegu,

« Ponowny startu obiegu.

Przegladanie i audytowanie przez administratora historii obiegu wraz z podglgdem

wszystkich zmiennych procesowych na danym kroku w historii.

Silnik Systemu EOD powinien pracowac¢ zgodnie z notacjg BMPN 2.0.

Wdrazanie nowych obiegéw i wygodne budowanie przez uktadanie dostepnych

komponentéw w sposéb graficzny, metodg drag&drop.

System musi umozliwia¢ definiowanie i edycje formularzy dynamicznych obiegéw

bezposrednio w narzedziu do edycji BPMN, tak aby mozliwe byto parametryzowanie obiegu

Minimalne komponenty stuzgce do budowania obiegéw workflow:
e Dekretuj
e Akceptuj
* lacz ze sprawg
e Tworz na podstawie pisma wpis do rejestru
* Przekaz
e Twobrz sprawe
e Tworz odpowiedz w sprawie
e Tworz zadanie

e Zmien status sprawy

Dowolne uktadanie komponentéw w formularzu obiegu, z mozliwoscig sterowania trescig
widoczng na grafie tworzonego obiegu, co najmniej w zakresie zwiekszania wielkosci grafu

do 200%, zmniejszania do 50% .

Dokumenty (formularze rejestracji danych) bedgce inicjatorami uruchomienia workflow to co
najmniej: pisma wptywajgce z podzialem na nazwane szablony, rodzaje dokumentéw w
module rejestry, rodzaje pism wychodzgcych. System musi umozliwiaé przypisanie wielu
obiegéw workflow do formularza. System musi umozliwia¢ parametryzacje do ktorego:

szablonu, rodzaju ma by¢ przypisany obieg workflow.

Definiowanie i wdrazanie dynamicznych regut pozwalajacych na kaskadowe (warunkowe)

budowanie obiegu workflow.

Tworzone obiegi workflow muszg by¢ mozliwe do wykorzystania bezposrednio w Systemie
EOD.

Wbudowane komponenty umozliwiajgce przesylanie informacji ze $ciezki na wskazany adres

email.

Zapisanie modelu Sciezki procesu w celu uzycia w nowo projektowanym procesie.

Pozostate funkcje systemu:

Szyfrowanie plikéw formularzy elektronicznych (uzywajgc symetrycznego szyfru blokowego o
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odpornosci na kryptoanalize, na poziomie szyfru AES o diugosci klucza przynajmniej 256.

Zgodnos¢ z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa.

Modut administratora i administratorzy modutéw musza mie¢ minimum nastepujace
funkcjonalnosci:

e Uwierzytelnienie,

* Inicjowanie sesiji,

* Wylogowanie,

« Definiowanie obiegéw workflow, dostep do historii procesu,

« Definiowanie struktury organizacji

« Definiowanie uprawnien

< Definiowanie grup, przydzielanie oséb do grup, definiowanie uprawnien grup

« Nadawanie uprawnien do rejestrow i ksigzek wptywu,

* Funkcja definiowania/modyfikacji przez administratora JRWA oraz przypisywania
kategorii archiwalnych. Oznaczania teczek JRWA jako przeznaczonych do
prowadzenia w formie elektronicznej lub papierowe;j.

« Definiowanie stownikéw: rodzaje dokumentéw, szablony rejestracji pism
wpltywajgcych, stowniki kategorii pism, stowniki wysytek i firm kurierskich, stownik
wzorcow pism wysytanych i dokumentow z modutu rejestry.

Moduty systemu muszg mieé ponizej wymieniony zestaw funkcji ktére udostepniajg w

zakresach zgodnych z uprawnieniami uzytkownika zalogowanego :

*  Woyszukiwanie dokumentéw o okreslonych kryteriach, w tym na podstawie kodu
kreskowego,

* Dostep do dokumentu,

e Import pism wychodzgcych z pliku w formacie MS Excel,

e Podglad meta danych dokumentow,

« Podglad metryki dokumentu,

« Modyfikacje metryki dokumentu, tylko dla wiasciciela

e Podglad listy zatgcznikéw (plikéw),

* Pobieranie listy zadan dla uzytkownika,

¢ Uruchamianie procesu dla dokumentu,

e Konczenie procesu,

» Dekretacja, jezeli uzytkownik jest kierownikiem,

*  Wyswietlenie danych zadania (dokumentu),

e Aktualizacja danych dla utworzonych przez uzytkownika dokumentow ,

* Przegladanie statusu dokumentu,

System ma mie¢ modut administracji systemem pozwalajgcy na zmiane parametrow systemu

wykonywang przez administratora systemu bez interwencji Wykonawcy

Funkcja zdefiniowania polityki bezpieczenstwa (poziom skomplikowania hasta: wykorzystanie
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znakow jak cyfry, znaki specjalne, litery, okres waznosci hasta, powtarzalnos¢ hasta, ).

Hasto musi by¢é nadawane w spos6b zapewniajacy bezpieczenstwo, przechowywana posta¢
hasta musi by¢ przetworzona bezpiecznymi algorytmami, wykorzystywanymi do zastosowan

kryptograficznych: jednokierunkowej funkcji mieszajacej, np. SHA lub MD5

System musi posiadac funkcje: przypomnij hasto na maila zdefiniowanego w systemie,

samodzielnie przez uzytkownika

Dostep do systemu i rejestracja elektronicznych dokumentéw w obiegu dokumentéw musi

odbywac sie z wykorzystaniem przegladarki WWW

System musi umozliwia¢ gromadzenie dowolnych dokumentéw w formie rejestrow
przypisanych do JRWA i przydzielanie przez administratora dostepu do zawartosci rejestru

okreslonym pracownikom.

System musi udostepnia¢ wskazanym przez administratora pracownikom przenoszenie
dokumentow pomiedzy rejestrami (teczkami), niezalezne od tego, czy osoba wykonujgca tg

czynnos$¢ utworzyta dokument.

W zakresie prowadzenia rejestrow w dedykowanym module rejestréw, system musi
umozliwia¢ administratorowi: zdefiniowanie dowolnego rodzaju dokumentéw, okreslenie
atrybutéw jak: daty, pola stownikowe, pola tekstowe, listy wyboru. System musi pozwoli¢ na
dowolne definiowanie schematu numeracji oraz umozliwia¢ numeracje

reczng/automatyczna/pétautomatyczng.

Okreslanie jakie stanowiska w przetwarzaniu dokumentow petnig osoby uczestniczace w
procesie przeptywu dokumentéw (np. kto jest kierownikiem, pracownikiem, zastepca).

Nadawanie rol nie zwigzanych ze stanowiskami w odniesieniu do zawartosci modutu rejestry,

np. opiniujgcy, przygotowujacy.

Funkcja obstugi wersjonowania i statusowania dokumentow

Funkcja kontroli dostepu do teczki z dokumentami

Funkcja sprawdzenia historii dostepu do dokumentu

Funkcja powiadamiania uzytkownikdw o nowej wersji dokumentu

Konfigurowalne mechanizmy weryfikacji kompletnosci wprowadzonych danych

System musi mie¢ mozliwos¢ integracji z OCR oraz wyszukiwaniem petnotekstowym .

Moduty muszg posiadac¢ swoje zestawy stownikéw, min. Stownik szablondéw rejestraciji,
stownik ksigzek wptywoéw, terminéw realizacji, kategorii dodatkowych pism
przychodzgcych/wychodzgcych, stanéw realizacji spraw, JRWA, rodzajéw dokumentow w
module rejestry, wzoréw dokumentéw, odrebnie dla pism wychodzgcych i odrebnie dla

dokumentow w module rejestry.

Mozliwosé definiowania wzorcow dokumentéw zawierajacych zmienne (dokument w
formacie MS Word), ktére mogg by¢ nastepnie uzyte podczas tworzenia pism
wychodzacych, dokumentéw w rejestrach i automatycznie wypetnione odpowiednimi

warto$ciami zmiennych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania dokumentacji projektowej (projekt
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wdrozenia, spis raportéw dostepnych w systemie, relacje pomiedzy tabelami i opis pdl

w tabelach).

Dokumentacja dla administratora (opis procedury instalacji i aktualizacji systemu).

3.2.2

Obszar: Integracja

LP

OPIS FUNKCJONALNO SCI

Import danych o pismach wychodzacych z plikéw MS Excel

Mozliwo$é wysytania notyfikacji o konieczno$ci wykonania akcji przez uzytkownika za pomocag
email/sms, w zakresie co najmniej zadan do wykonania. Zamawiajgcy nie przewiduje obecnie
wykorzystania sms i nie wymaga zapewnienia pakietu ptatnych sms. System jedynie ma mie¢

takg funkcjonalnosé.

Mozliwos¢ zdecydowania z poziomu programu pocztowego ktére dokumenty zostang
zaczytanie do EOD.

Mozliwos¢ prowadzenia bazy kontrahentéw wraz z importem i eksportem do pliku XML

wybranych adresatéw.

Integracja z systemem ePUAP w zakresie

*  Przyjmowania formularzy elektronicznych, wraz z przeglgdaniem tresci oraz
weryfikacjg podpisu elektronicznego. Tres¢ UPO musi by¢ dostepna z poziomu
dokumentu ktérego dotyczy.

«  Woysyiki formularzy elektronicznych wraz z wyborem trybu: UPD i UPP, podpisem
elektronicznym. Zwrotnie w systemie musi pojawic sie data doreczenia dokumentu na
konto ePUAP przypisana do pisma ktérego dotyczy.

System doreczen musi zapewni¢ przesytke do EPUAP duzych plikdw.

Pismo musi by¢ mozliwe do wystania bezposrednio przez pracownika — tworce, bez

posrednictwa kancelarii.

Integracja z Platformg Elektronicznego Fakturowania w zakresie przyjecia faktury do systemu
EOD. Przyjmowanie musi polega¢ na ustawieniu faktury wptywajgcej automatycznie w kolejke

i nastepnie rejestracji w ksigzce wpltywow.

Integracja z komunikatorem tekstowym. System musi posiada¢ mozliwosé wykorzystywania
komunikatora tekstowego zintegrowanego w zakresie danych uzytkownikéw. Komunikator
oprécz typowych funkcjonalnosci prowadzenia rozmow tekstowych musi umozliwiaé
automatyczng wysytke powiadomien o otrzymaniu dokumentu, otrzymaniu dokumentu do
akceptacji i dekretacji, o niedoreczeniu pisma.

Komunikator musi wysyta¢ powiadomienia rowniez w przypadku gdy uzytkownik nie jest

zalogowany.

Integracja z BIP — system musi udostepniaé interfejs integracji z dowolnym BIP

Integracja z dostawcami podpisu elektronicznego- System musi zapewni¢ podpisywanie
dokumentoéw podpisem elektronicznym kwalifikowanym i niekwalifikowanym, niezaleznie od

centrum certyfikacji z jakiego pochodzi. Wymaganie dotyczy tylko oficjalnych centréw podpisu
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kwalifikowanego i niekwalifikowanego, dziatajgcych w Polsce, nie dotyczy lokalnych centrow
podpisu elektronicznego. System musi umozliwia¢ podpisywanie pism
wychodzacych/dokumentéw réwniez podczas akceptacji. System musi zapewni¢ mozliwosc
weryfikacji podpisu z komunikatem o poprawnosci lub jej braku. Podpis i weryfikacja nie moze
powodowaé potrzeby recznego uruchamiania oprogramowania. Standard obstugiwanego
podpisu jaki jest wymagany to XAdES. System musi zapewni¢ mozliwo$¢ podpisania jednego
dokumentu przez wielu uzytkownikéw.

System musi zapewni¢ graficzne odréznienie dokumentéw podpisanych podpisem
elektronicznym. System musi zapewni¢ podpisywanie i weryfikacje podpisu profilem

zaufanym.

Integracja ze skanerami wspierajgcymi obstuge sterownika Twain

3.2.3

Obszar: Kancelaria, Kierownictwo, Pracownicy

LP

OPIS FUNKCJONALNO SCI DLA OBSZARU KANCELARIA

Obstuga korespondencji pomiedzy jednostkami uczelni (wewnetrzna) oraz pism
przychodzacych z zewnatrz. Rejestracja form papierowych dokumentéw, skanowanie pism
wraz z zalgcznikami, rejestracja form elektronicznych dokumentéw. Automatyczna

numeracja.

Obstuga pism wysytanych przez jednostke do odbiorcéw zewnetrznych

Definiowanie formatek utatwiajgcych rejestracje dla pism wptywajgcych. Sygnowanie
formatek kodem kreskowym w celu usprawnienia rejestracji z mozliwoscig automatycznego
wyszukania formatki przy uzyciu czytnika. Sygnowanie formatek skr6tem umozliwiajgcym
wyszukanie przez: wybor z listy, wprowadzenie z klawiatury skrétu w dedykowanym polu

formatki.

Przypisywanie formatek do dedykowanych dziennikow wptywu.

Definiowanie w formatkach: domyslnego tematu, terminu zatatwienia, klasyfikacji, dekretaciji.
W przypadku gdy pismo wptywajgce ma stuzyé dodatkowo jako podstawa wpisu w module
rejestry system musi umozliwia¢ w formatce wskazanie domysinego rodzaju dokumentu
tworzonego w module rejestry, domysinej daty oraz wskazanie jaki rodzaj daty bedzie brany

jako domysiny: nadania, wptywu, czy biezgca (wykonania czynnosci)

Pisma muszg by¢é mozliwe do opisania co najmniej: data wptywu, data utworzenia, temat,
skany lub pliki gtéwne dokumentu, skany lub pliki zatgcznikéw, dowolnej inne metadane

definiowalne z poziomu administratora.

System musi umozliwia¢ kategoryzowania pism wg. definiowalnego stownika.

System musi umozliwia¢ wykorzystanie stownika TERYT oraz kodoéw pocztowych

Skanowanie pism wplywajgcych oraz skanowanie pism w sposéb wsadowy, tj. wstepna
rejestracja, oznaczenie nalepkg z kodem kreskowym i automatyczne przypisanie skanéw do

pism.
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Mozliwosé rejestracji pism przychodzacych, w wielu ksigzkach wptywow, przez rézne
stanowiska jednoczesnie. Mozliwosé modyfikowania pism juz zarejestrowanych. Mozliwosé
odnotowania wstecznej daty wptywu. Rejestracja z wykorzystaniem skrétéw klawiaturowych

oraz klawisza ,tab”

System musi umozliwia¢ kasowanie pism przychodzacych. Tak skasowane pisma: muszg
by¢ odrdznione graficznie w ksigzce wptywu, mozliwe do wyswietlenia przy uzyciu
dedykowanego filtru. System musi uniemozliwia¢ nadanie kolejnym pismom przychodzgcym

numeru pisma skasowanego.

Mozliwos$¢ dekretacji pism przychodzgcych z poziomu kancelarii, a nastepnie zapewnienie
mozliwosci dekretacji przez kierownika, na poziomie kazdej komorki jednostki, az do
dostarczenia pisma na stanowisko osoby zatatwiajgcej. Dekretacja zbiorcza i z poziomu

kazdego z pism.

System musi posiadac przeciwstawny do dekretacji mechanizm wycofywania korespondencji

blednie zadekretowanej. Wycofanie musi is¢ $ciezkg analogiczng do dekretaciji.

Mechanizm dekretacji musi dziata¢ identycznie: w kancelarii i na stanowiskach kierownikow.

Mechanizm dekretacji musi umozliwiaé na kazdym jej poziomie tworzenie pism kierowanych

jedynie do wiadomosci, graficznie odrézniajgcych sie od oryginatu.

System musi wspomagac¢ mechanizm dekretacji poprzez umozliwienie sporzadzania
wydrukéw kwitowan, w podziale na: widok wg kolejnosci wptywu, widok z podziatem na

odbiorcow.

Musi istnie¢ niezalezny od mechanizmu dekretacji mechanizm przekazywania pism

wplywajgcych ze stanowiska osoby zatatwiajgcej z pozostawieniem u uzytkownika kopii.

Funkcja obstugi obiegu korespondencji dzieki zastosowaniu kodéw kreskowych. Drukowanie
nalepki na pismo wplywajgce: nr, kod kreskowy, data wptywu, Wyszukiwanie pisma po
kodzie kreskowym. Wydruk potwierdzenia ztozenia pisma z wyszczegolnionymi
zalgcznikami. Wydruk nalepki zawierajgcej dane adresowe i dane adresowe+kod kreskowy

osoby do ktérej kancelaria kieruje pismo wychodzace.

Rejestracja korespondencji przychodzgcej zewnetrznej, i automatyczne tworzenie ksigzki
korespondencji wewnetrznej w kancelarii. Ksigzka kancelarii w zakresie korespondenciji
wewnetrznej musi tworzy¢ sie automatycznie w momencie kierowania korespondenciji
wewnetrznej przez pracownikéw do innych pracownikow/komorek. Tak utworzona ksigzka

musi by¢ dostepna w kancelarii.

W zakresie korespondencji wychodzgcej wysytka moze by¢ mozliwa przez definiowane

komarki/wydziaty/dziekanaty oraz przez kancelarie ogdina.
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Wysyika korespondencji w kancelarii musi polega¢ na realizacji kolejnych krokéw na
dedykowanych ekranach: krok 1 - mozliwosci wyswietlenia listy pism wychodzgcych
utworzonych przez pracownikéw i skierowanych do wysyiki przez okreslony punkt
kancelaryjny, oznaczenie odbioru pism przez kancelarie co automatycznie spowoduje ich
umieszczenie w korespondencji szykowanej do wysyiki, krok 2 — obrdbka korespondencji
przed wysyika, tworzenie zestawieh na Poczte Polskg krok 3 — przeglgdanie korespondenciji

wystanej, niedoreczonej oraz uzupeianie informacji o zwrotkach

Na kazdym z ekranow wysyiki korespondenciji przez kancelarie musi byé mozliwe

odszukanie pisma po kodzie kreskowym z etykiety.

Na zestawieniu/liscie pism do wysyiki w kancelarii musi istnie¢ mozliwo$¢ wykonywania
dziatan hurtowych: oznaczania pism pojedynczych, kilku z listy, catej listy widocznej na
stronie, oraz:

Drukowania etykiet adresowych

Drukowania etykiet z kodem kreskowym

Drukowania etykiet z dopisanym z poziomu kancelarii zwrotem grzecznosciowym, wspolnym
dla listy

Oznaczania pism jako odebrane przez kancelarie co spowoduje automatyczne umieszczenie
ich w pismach przygotowywanych do wysyiki — krok 2

Filtrowanie korespondencji wg. autoréw, sposobow wysyiki

Whpisywanie dla pojedynczych przesytek nr Rki oraz ustalanie gabarytow przesyiki (System
musi posiada¢ stownik: firmy kurierskie oraz cenniki co najmniej Poczty Polskiej)

Zmiane sposobu wysyiki

Oznaczenie pism jako odebrane osobiscie, jezeli taki sposob zostat okreslony przez autora
pisma lub umozliwia¢ zmiane przez kancelarie

taczenie pism do wspoélnych adresatéw w koperty

Wydruk zestawienia dla listéw zwyktych i poleconych w formatach akceptowanych przez
Poczte Polskg co automatycznie spowoduje umieszczenie ich w kroku 3: na liscie pism

wystanych

Lista pism wystanych wyswietlana w kroku nr 3 musi umozliwia¢ co najmniej: wpisanie nr
RKI, dotgczenie zwrotki do pisma, wraz z okresleniem daty otrzymania oraz zeskanowaniem,
skierowanie pisma do ponownej wysyiki, oznaczenia dokumentu jako niedoreczony z

okresleniem przyczyny niedoreczenia.

Wyswietlenie wszystkich dokumentéw wystanych za posrednictwem platformy ePUAP oraz

filtrowanie po trybach doreczenia

OPIS FUNKCJONALNOSCI DLA OBSZARU KIEROWNICTWO

Zbiorcze przeglgdanie komunikatow dla komorki.

Funkcja automatycznego tworzenia dziennikdw wydzialowych (w komérce organizacyjnej),

stanowigcych wycinek korespondencji trafiajgcej na dziennik kancelarii
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Funkcja umozliwiajgca przegladanie dziennikéw wydziatowych, zestawien pism
wplywajgcych do wydziatu, pism wysytanych przez pracownikéw wydziatu, spraw

realizowanych w wydziale,

Przekazywanie na pracownikéw pism wptywajagcych do zatatwienia przez wydziat
(dekretacja), mozliwos¢ wyznaczania terminéw i odnotowania uwag. dla pracownika w

zwigzku z realizacjg

Dekretacja spraw na pracownikéw

Odnotowywanie uwag na pismach, sprawach, korespondencji wychodzgcej musi by¢
mozliwe za pomocg graficznie wyréznionego oznaczonego wspolnie dla wszystkich
dokumentow/spraw/pism dedykowanego pola, tj. zoltej karteczki, nie bedgcego elementem
skladowym formularza dokumentu/sprawy/pisma, a jedynie do niego przypisanego na state w

systemie. System musi odréznia¢ graficznie pola zapisane od pdl niezapisanych.

OPIS FUNKCJONALNOSCI DLA OBSZARU PRACOWNICY

System dla kazdego uzytkownika udostepnia indywidualng ,Liste komunikatéw:, na ktérg
trafiajg dokumenty. Dokumenty podzielone, na liste: zawierajgcg tylko pisma przychodzace,
tylko pisma wychodzace, tylko pisma do dekretacji (dla kierownika komarki), tylko

pisma/dokumenty/sprawy oznaczone mechanizmem tzw. zéttej karteczki

Lista komunikatéw musi by¢ stale widoczna jako pierwsza po zalogowaniu uzytkownika

Dodatkowy mechanizm umozliwiajgcy uzytkownikom sparametryzowanie informacji
pojawiajgcych sie w formie wyskakujgcych komunikatow. Te okna komunikatéw muszg sie
pojawia¢ podczas pracy w systemie, niezaleznie od modutu z ktérego aktualnie korzysta
uzytkownik. Maja by¢ niezalezne od listy komunikatow pojawiajgcych sie na starcie,

uzupetniaé ja.

System musi zapewnia¢ pracownikom gromadzenie pism w teczkach i podteczkach

Funkcja rejestracji spraw z mozliwoscig wigzania sprawy z pismem przychodzgcym,

wewnetrznym i wychodzgcym, notatka, wszczynanie spraw bez dokumentow.

Funkcja dodawania dokumentéw / pism do juz istniejgcej sprawy. Wznawianie spraw

zakonczonych podczas dodawania howego pisma.

Funkcja przenoszenia pism / dokumentéw pomiedzy juz istniejgcymi sprawami z

zachowaniem historii $ciezki dokumentu

Funkcja obstugi spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

Funkcja dowolnego definiowania w sposéb globalny zasad numerowania spraw, teczek i

podteczek. Ustalanie w dowolny sposob weztiéw numeracji spraw.

Prowadzenie metryki sprawy (zgodnie z KPA).

Funkcja generowania z systemu spisow zdawczo-odbiorczych i protokotow brakowania akt

Funkcja powigzania dokumentéw elektronicznych do innych obiektow systemu tj. spraw

Teczki prowadzonych spraw z funkcjg przekazania spraw do archiwum. Przekazanie musi
polegac na oznaczeniu przez upowazniong osobe w systemie, ze przyjmuje sprawy z teczki

do archiwum.
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Systemu musi wyswietla¢ raporty o stanie dokumentéw/pism/spraw, listy dokumentow na
poszczegoblnych stanowiskach, w tym na zgdanie wszystkie szczegéty pisma/

sprawy/dokumentu. Wspomagac¢ zachowanie terminowosci.

Funkcja zbiorczego wykonywania czynnosci na pismach/sprawach w zakresie:

taczenia pism ze sprawami

laczenia pisma z wieloma sprawami

zamykania spraw widocznych na liscie w okreslonej teczce JRWA

otwierania/zamykania zawartosci wszystkich podteczek na liscie w okreslonej teczce JRWA
zmiany statusow pism wychodzgcych

zmiany sposobow wysytki pism wychodzgcych

oznaczania pism przeznaczonych do odbioru osobistego jako odebrane

podpisywania pism wychodzgcych podpisem elektronicznym

Obstuga archiwizacji dokumentéw. Funkcja archiwizacji rejestrowanych w systemie
dokumentow zgodnie z zasadami archiwizacji chronologicznej. Obstuga pudetek

archiwalnych oraz segregatoréw oraz mozliwos$¢ oznaczania ich kodami kreskowymi.

Funkcja archiwizacji przez system dowolnych dokumentéw w formie elektronicznej

Wspéldziatanie z instrukcjg kancelaryjna.

Funkcja dotgczania pliku bezposrednio do danej sprawy podczas jej prowadzenia.

W zakresie korespondencji wychodzgcej na zewnatrz system musi zapewnic rejestracje pism
na stanowiskach pracownikéw, wraz z kierowaniem korespondencji do kancelarii w celu
wysytki. Musi istnie¢ mozliwo$¢ utworzenia pisma wychodzgcego w systemie, zapisania go,
a w nastepnym kroku dotgczenia do sprawy. Dotgczone w ten sposob pismo musi otrzymac
numer wynikajgcy ze sprawy.

System musi réwniez umozliwia¢ tworzenie pism wychodzacych bezposrednio ze sprawy z

automatycznym nadaniem numeru i przypisaniem do sprawy.

System musi prezentowaé na ekranie szczegoéty dotyczace korespondencji wychodzacej i
wewnetrznej na dedykowanych polach/zaktadkach. Pola/zaktadki musza posiada¢ state
nazwy w ramach systemu oraz pozwala¢ na wyswietlenie jedynie czesci zawartosci
jednoczesnie. Np. wszystkie dane dokumentu muszg by¢ wyswietlone na dedykowanej
zakfadce/polu. Musi istnie¢ rowniez pole/zaktadka wyswietlajgca zbiorcze informacje o

pismie.

System musi zapewni¢ mozliwos¢ wczytania adresatdéw pisma wychodzgcego poprzez:
wyszukanie ich w bazie adresowej. System musi w momencie dokonania wysyiki przez

kancelarie automatycznie uzupetni¢ dane dotyczgce wysyiki: date, sposob.

System musi zapewni¢ wersjonowanie w zakresie: pism wewnetrznych, wychodzacych,

dokumentow z rejestrow, spraw.
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System musi umozliwia¢ petnienie przez kazdego z pracownikow funkcji wkasnej kancelarii,
w ktérej moze przegladaé¢ dokumenty skierowane do odbioru osobistego u pracownika i
dokumenty wystane na ePUAP oraz e-mailem. System musi pozwala¢ na okreslenie ktére
pisma beda odbierane w kancelarii a ktére u pracownika. System musi prezentowaé¢
pracownikowi cato$¢ korespondencji jego autorstwa wystanej przez kancelarie, z podzialem
na: r6zne sposoby wysyiki, statusy doreczenia. Pracownik rowniez ma mie¢ mozliwos¢

oznaczania pism jako niewystane oraz kierowania ponownie do wysyiki.

3.2.4 Obszar: Baza adres6w zawieraj aca dane osobowe

LP OPIS FUNKCJONALNO SCI
Funkcja prowadzenia w systemie baz danych klientéw i kontrahentéw, w postaci stownikow i
powigzania w systemie dokumentéw z okreslonym nadawcg, odbiorca, kontrahentem,
klientem, pracownikiem.
Funkcja tworzenia grup odbiorcow pism i rejestrowania pisma przychodzgcego i
wychodzacego z. zawezeniem wyszukiwania do odbiorcéw nalezgcych do grupy.
Mozliwos$é okreslenia wymagalnosci i weryfikacji unikalnosci pél: NIP, PESEL, REGON
Mozliwos$é prowadzenia bazy kontrahentéw wraz z importem i eksportem do pliku XML
wybranych adresatow.

Automatyczne zapisywanie w bazie adresatow korespondencji wptywajacej drogg
elektroniczng

Mozliwosé definiowania p6l domysinych: kategorie oséb, adresy, e-mail, telefon, fax, strona
www, kategoria instytuciji.
Mozliwos¢ zdefiniowania domysinych danych pojawiajgcych sie na formularzu rejestraciji w
kancelarii: Miejscowos¢, Kraj, Powiat, Wojewddztwo.
Uprawnienie do dopisywania danych do bazy adresatow.
Aktualizacja danych adresowych wraz z pozostawieniem danych historycznych wszedzie tam
gdzie jest to wskazane, czyli: w ksigzkach korespondencji, sprawach prowadzonych z
uzyciem danych historycznych.
Komunikat ostrzegajgcy o duplikowaniu danych adresata.
Mozliwosé tgczenia zduplikowanych adresow w jeden.
Prowadzenie historii wszystkich czynnosci na danych adresowych, z okredleniem co zostato
zmienione, kiedy i przez kogo.
Okreslanie powiazan pomiedzy osobami, a firmami/instytucjami.

3.2.5 Obszar: Funkcje uzupetniaj ace EOD

LP OPIS FUNKCJONALNO SCI

System musi umozliwiaé kierowanie zadan do pracownikéw System musi zapewnié
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kierowanie zadan na komorki i do pracownikéw. Zadania musza by¢ mozliwe do tgczenia w

zbiory i przydzielania zbioru do sprawy.

System musi umozliwia¢ prowadzenie kalendarzy pracownikom, tworzenie wpiséw w
kalendarze innych os6b (w zaleznosci od uprawnien). Oznaczanie wpisOw jako prywatne, tj.
niewidoczne dla innych uzytkownikéw.

System musi zapewni¢ podglad kalendarzy innych oséb w zaleznosci od uprawnien

System musi zapewni¢ dotgczanie do wpiséw w kalendarz dowolnych pis/dokumentéw/spraw

Z systemu.

System musi zapewni¢ kazdemu pracownikowi prowadzenie niezaleznego rejestru

notatek.

System musi zapewni¢ prowadzenie dla kazdego pracownika list zdarzen w ktérych

pracownik ma mozliwo$é odnotowania np. rozmow telefonicznych.

Funkcjonalnos¢ w zakresie obstugi obiegu faktur:

System musi umozliwia¢ obieg faktur wptywajgcych. Po rejestracji faktury musi nastgpic
dekretacja na kolejne wydziaty, komorki. Systemu musi obstugiwac: sporzadzenie opisu
faktury przez pracownika merytorycznego, przekazanie do przetozonego w celu
zatwierdzenia, oznaczenie faktury jako sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
przekazanie do pracownika komaorki ksiegowosci w ktérej nastepuje zatwierdzenie faktury
oraz kolejne zatwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego. Ostatecznie dokument powinien
otrzymac oznaczenie: zatwierdzony do wyptaty.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ wydrukowania faktury z wszystkimi zatwierdzeniami, z polem na

ztozenie podpisu.

3.2.6

Obszar: Modut obstugi zamowie n publicznych

LP

OPIS FUNKCJONALNO SCI

Aplikacja musi umozliwia¢ przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego w sposéb
zgodny z obowigzujgcymi przepisami Ustawy- Prawo zamowien publicznych zwanej dalej
.ustawg Pzp” oraz Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26
lutego 2014 r. System musi mie¢ mozliwos¢ elektronicznej obstugi procesu udzielenia
zamobwienia we wszystkich dostepnych trybach udzielania zaméwien: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, negocjacje bez
ogloszenia, zaméwienie z wolnej reki, zapytanie o cene, licytacja elektroniczna,
partnerstwo innowacyjne, dialog konkurencyjny, tryb przewidziany w art. 101 a ust. 1
ustawy PZP, ustugi spoteczne.

Aplikacja musi by¢ skalowalna z mozliwoscia dostosowywania do zmian prawnych
wchodzgcych w zycie 1 stycznia 2021.

Aplikacja musi umozliwia¢ przypisywanie uprawnien dla uzytkownika pozwalajgcych na
prowadzenie oraz kontrole biegu postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Aplikacja musi posiada¢ mechanizm uwierzytelniania uzytkownikéw za pomocg loginu i
hasta. Administrator aplikacji musi mie¢ mozliwosé ustawienia poziomu ztozonosci haset w
dedykowanym panelu. Minimalny zakres ustawien: minimalna dlugo$¢ hasta, wymagana
mata/wielka litera, wymagana cyfra, wymagany znak specjalny, okres waznosci hasta,
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okreslona liczba okreséw, w ktorych raz uzyte hasto nie moze sie powtérzyé.

Aplikacja musi obstugiwa¢ uzytkownikéw wewnetrznych i zewnetrznych. Uzytkownicy
wewnetrzni w ramach kontekstu zamawiajgcego, uzytkownicy zewnetrzni w ramach
kontekstu wykonawcy lub jako uzytkownik bez uprawnieh dostepu do procedury skfadania
ofert, ale z mozliwoscig podgladu ogtoszen bez logowania.

Aplikacja musi umozliwia¢ nadanie wielu uzytkownikom tego samego kontekstu oraz prace
wielu uzytkownikéw w ramach tego samego kontekstu uzytkownika.

Aplikacja musi umozliwia¢ wigzanie jednego konta uzytkownika z wieloma kontekstami.

Konta uzytkownikéw wewnetrznych muszg by¢ zaktadane przez administratora lub
uprawnionego uzytkownika a informacja o zatozeniu konta wraz z linkiem aktywacyjnym
musi byé przesytana na adres mailowy dodawanego uzytkownika. Po przejsciu przez link
aktywacyjny nowy uzytkownik otrzymuje dostep do aplikacji po poprawnym utworzeniu
hasta zgodnie z politykg haset ustawiong przez administratora systemu.

Aplikacja musi umozliwiaé samodzielng rejestracje uzytkownika zewnetrznego. Po podaniu
adresu mailowego system automatycznie wysyta link aktywacyjny za pomocg, ktérego
nastepuje rejestracja uzytkownika zewnetrznego. W ramach konta uzytkownika
zewnetrznego musi by¢é mozliwosé wigczenia konta wykonawcy z prawem skiladania ofert
w postepowaniach.

Aplikacja musi umozliwia¢ na tworzenie planu postepowan, jego edycji i zatwierdzania.
Musi istnie¢ mozliwos$¢ tworzenia planu postepowan na kolejne lata.

Dla kazdej pozycji w planie postepowan musi pojawi¢ sie informacja o planowanym trybie
prowadzenia postepowania, kodzie CPV oraz planowanym terminie postepowania, co
najmniej z podziatem na pétrocza, kwartaty i miesigce.

Plan postepowan musi posiadac historie edycji wraz z mozliwo$cig podgladu poprzednich
wers;ji planu.

Aplikacja musi umozliwia¢ utworzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie pozycji z planu postepowan. Wszystkie informacje zawarte w planie
postepowan powinny znalez¢ sie w projektowanym postepowaniu.

Plan postepowar musi by¢ edytowalny i posiada¢ opcje ponownej publikacji.

Plan postepowan musi posiada¢ zaawansowany zestaw filtrow umozliwiajgcych filtrowanie
nastepujgcych pol: status pozycji w planie zamowien, Tryb postepowania, rodzaj
zamowienia, zakres orientacyjnej wartosci zamowienia, kody CPV, przewidywany termin
wszczecia postepowania.

Plan postepowan musi zawiera¢ podsumowanie  przedstawiajgce  wartosc
wszystkich/przefiltrowanych pozycji w planie.

Aplikacja musi posiada¢ mechanizm tworzenia wpisow w planie postepowan poprzez
udostepnione API dla systemu planowania i realizacji budzetu. Przedmiotem zamowienia
nie jest uruchomienie integracji z systemem planowania i realizacji budzetu, ale dostawa
aplikacji juz posiadajgcej mozliwosé integraciji.

Plan postepowan musi posiada¢ funkcje eksportu, co najmniej do formatéw: PDF, XLS,
CSv.

Plan postepowan musi posiada¢ widok listy oraz widok tabeli. Uzytkownik systemu musi
mie¢ mozliwo$¢ podgladu planu zgodnie ze swoimi upodobaniami.
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Aplikacja powinna posiada¢ mechanizm podzialu zamoéwien na projektowane,
opublikowane i zakonczone w celu tatwiejszego zarzgdzania nimi.

Aplikacja musi umozliwiaé przypisanie pozycji z wbudowanego wspé6lnego stownika
zamoéwien (CPV) do prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego jak i
do pozycji w planie postepowan.

Aplikacja musi umozliwia¢ przypisanie jednego gtéwnego kodu CPV do postepowania oraz
dowolnej liczby kodéw dodatkowych.

Aplikacja musi posiada¢ wyszukiwarke kodéw CPV umozliwiajgcg wyszukiwanie zaréwno
po numerze jak i po frazie zawartej w kodzie CPV.

Aplikacja musi umozliwia¢ wyszukanie kodu za pomoca przegladarki wspolnego stownika
zamowien o strukturze drzewiastej z mozliwoscig dodania wielu pozycji jednoczesnie.

Aplikacja musi pozwala¢ na okreslenie wadium. Wartos¢ wadium powinna byé
weryfikowana przez aplikacje w kontekscie przekroczenia limitbw wynikajgcych z ustawy
PZP.

W aplikacji musi istnie¢ mozliwos¢ wsparcia podczas tworzenia dokumentacji - raz
wprowadzone dane mogg byé uzywane wielokrotnie np. dodawanie informacji o
zamawiajgcym, dodawanie po6l informacyjnych do postepowania, wykorzystanie raz
przygotowanego kryterium oceny ofert w wielu postepowaniach.

Aplikacja musi wspiera¢ uzytkownika podczas tworzenia projektu postepowania poprzez
kontrole poprawnosci wypetnionych po6l oraz umozliwia¢ publikacje postepowania w
dowolnym czasie. Wbudowany walidator powinien wyswietla¢ informacje w przypadku
nieprawidtowych wartosci wprowadzonych do formularza projektowanego postepowania.

Aplikacja powinna wspiera¢ monitorowanie terminéw prowadzenia postepowania zgodnie z
ustawg PZP.

Aplikacja musi umozliwia¢ dotgczenie do projektu, co postepowania co najmniej 10
zalgcznikbw w dowolnych formatach z wytgczeniem plikéw wykonywalnych (.exe, .bat).
Zatgczane pliki powinny by¢ wyswietlane z informacjg o dacie dodania zatgcznika oraz
sumg kontrolna.

Aplikacja powinna umozliwia¢ publikowanie ogtoszen o zamdwieniu z podzialem na czesci
wraz z uwzglednieniem specyfiki takiego postepowania.

Aplikacja musi umozliwiaé automatyczne publikowanie postepowan w TED bez
koniecznosci logowania sie do aplikacji Europejskiego Dziennika Zaméwien.

Aplikacja musi umozliwia¢ korekte postepowania opublikowanego w TED.

Aplikacja musi umozliwia¢ utworzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie publikacji zamieszczonej uprzednio w TED.

Aplikacja musi umozliwia¢ publikacje informacji o postepowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej za pomocg odpowiedniego API.

Aplikacja musi umozliwia¢ importowanie danych zamieszczonych w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, co najmniej w zakresie przedmiotu zamoOwienia, numeru postepowania,
terminu skfadania ofert, trybu prowadzonego postepowania, rodzaju zamoéwienia, terminu
wykonania, gtdwnego kodu CPV.
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W aplikacji musi by¢ wbudowany kreator pozwalajgcy na przygotowanie kryteriow oceny
ofert umozliwiajgcy automatyczne wyliczenie punktacji po otwarciu ofert.

Wbudowany kalkulator powinien posiadaé¢ system testowania poprawnosci dziatania wzoru
kryteriow oceny ofert przez uzytkownika przygotowujacego ogtoszenie o zaméwieniu.

Po wyborze odpowiedniego wzoru kryteriow oceny ofert system powinien automatycznie
umieszcza¢ w informacjach o postepowaniu wybrany wzOr z opisem, co oznaczajg
poszczegdblne elementy wzoru.

Aplikacja musi umozliwia¢ utworzenie postepowania bez wzoru kryteribw oceny ofert. W
takim przypadku system nie bedzie tworzyt automatycznej listy rankingowej nadestanych
ofert.

Aplikacja musi umozliwia¢ wykonawcy sktadanie ofert w poszczegdlnych postepowaniach.

Aplikacja musi umozliwiaé wycofanie swojej oferty uprzednio ztozonej za pomocg aplikacji.

Aplikacja musi umozliwia¢ zmiane wprowadzonej oferty przez wykonawce.

Aplikacja musi poinformowac¢ wykonawce o poprawnym ztozeniu oferty poprzez wystanie
informacji na przypisany do konta adres e-mail. Przestana informacja powinna zawieraé
nazwe postepowania, do ktérego zostala zlozona oferta oraz nazwy wszystkich
dotgczonych plikéw wraz rozszerzeniami.

Aplikacja musi przechowywa¢ wszystkie informacje o ztozonej ofercie zaszyfrowane.
Szyfrowanie musi odbywac¢ sie automatycznie w momencie przesytania dokumentow oferty
do aplikacji. Klucze szyfrujgcy deszyfrujgcy nie mogg by¢ generowane bezposrednio w
aplikacji — system musi umozliwia¢ uzywanie odpowiednich kluczy wygenerowanych w
aplikacjach zewnetrznych. Ze wzgledéw bezpieczenstwa klucz deszyfrujgcy nie moze by¢
umieszczony w aplikacji przed terminem otwarcia ofert. Aplikacja nie moze samodzielnie
odszyfrowa¢ ofert a jedynie po wgraniu klucza deszyfrujgcego pasujgcego do klucza
publicznego, ktérym zostaly zaszyfrowane oferty.

Aplikacja musi umozliwia¢ ztozenie oferty z podzialem na czes$¢ jawng i poufng. W
przypadku zastrzezenia jawnosci oferty wykonawca musi umiesci¢ plik z informacjg o
powodzie oznaczenia oferty lub jej czesci jako poufna.

Zamawiajacy powinien otrzyma¢ powiadomienie mailowe po wptynieciu oferty od
wykonawcy. Pracownik pracujgcy w kontekscie zamawiajgcego powinien mieé¢ mozliwosé
okreslenia w projekcie postepowania listy pracownikéw, ktérzy majg otrzymywaé
powiadomienia dotyczgce postepowania. W przypadku braku okreslenia pracownikéw
odpowiedzialnych za prowadzenie danego postepowania system powinien informowac
wszystkich pracownikéw przypisanych do danej jednostki organizacyjnej o zdarzeniach
dotyczacych postepowania.

Aplikacja musi umozliwia¢é komunikacje pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg po
otwarciu ofert. Wbudowane narzedzie do komunikacji powinno umozliwia¢ przesytanie
zalgcznikbw. Komunikacje moze zainicjowac kazda ze stron.

Po otwarciu ofert zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwosé wygenerowania informacji z
otwarcia ofert zawierajgcej co najmniej: kwote przeznaczong na finansowanie
zamoéwienia(w przypadku uzycia we wzorze kryteriow oceny ofert), listy wszystkich
oferentow, ktérzy ztozyli oferte za posrednictwem aplikacji, kwoty przeznaczonej na
realizacje zaplanowanej w budzecie.
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Aplikacja powinna umozliwia¢ zadawanie pytan do trwajgcych postepowan. Zamawiajgcy
powinien by¢ poinformowany o zadanym pytaniu za pomocg powiadomienia mailowego.

Wykonawca powinien otrzymac¢ mailowe potwierdzenie zdania pytania. Potwierdzenie
powinno zawiera¢ informacje do jakiego postepowania pytanie zostato zadane jak réwniez
tres¢ samego pytania.

Wykonawca musi mie¢ mozliwos¢ dotgczenia zatgcznika do zadawanego pytania.

Aplikacja musi umozliwia¢ prowadzenie zamowien w ramach procedury odwrdcone.

Aplikacja powinna wspiera¢ zamawiajgcego na etapie oceny ofert automatycznie
obliczajac punktacje zgodnie z wartosciami wprowadzonymi w formularzu skfadania ofert
przez wykonawcow.

Aplikacja powinna wspiera¢ przygotowanie Protokotu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Aplikacja musi umozliwia¢ ewidencje udzielonych zaméwien. Ewidencja powinna posiadaé
zaawansowany filtr umozliwiajgcy wybor trybu postepowania, rodzaju przedmiotu
zamowienia.

Aplikacja powinna posiada¢ modut raportow. W systemie musi istnie¢ mozliwosé
wygenerowania raportu z postepowan zakonczonych, aktywnych jak i projektowanych.

Wygenerowany raport powinien byé w forma xIsx lub csv w celu umozliwienia dalszej
analizy. Powinien zawiera¢ nazwe postepowania, tryb zamoéwienia, rodzaj przedmiotu
zamowienia, gtéwny kod CPV wraz z opisem, wykorzystanego wzoru kryteriow oceny ofert.

Integracji musi umozliwia¢ przesylanie postepowan z platformy zamowien publicznych
przygotowanych w aplikacji do systemu EOD i rejestrowanie ich jako nowe dokumenty w
nowej sprawie zgodnie 2z parametrami ustalonymi w konfiguracji. Dysponentem
dokumentoéw i sprawy musi by¢ uzytkownik, ktory jest autorem postepowania w aplikacji do
obstugi zamowien publicznych.

Kazde postepowanie dodane do EOD musi by¢ zapisane jako sprawa, ktora jest
przyporzadkowana do odpowiedniej kategorii JRWA (Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt).
Wszystkie dokumenty takie jak dokument rozpoczynajgcy postepowanie oraz pozostate
dokumenty generowane z poziomu sprawy powinny by¢ integralng czescig danej sprawy.

Dokumenty dotgczane do sprawy musza posiada¢ odpowiednig relacje (ogtoszenie, czesci
postepowan).

Wszystkie pytania zadawane przez Wykonawcow w aplikacji do obstugi zamowien
publicznych po przestaniu do EOD muszg byé rejestrowane jako korespondencja
przychodzgca w dzienniku ustalonym zgodnie z parametrami konfiguracji.

Aplikacja zaméwien publicznych oraz elektronicznego obiegu dokumentéw muszg
integrowac sie na poziomie uprawnien uzytkownikow. Oznacza to, ze osoba procedujgca
dang sprawe w EOD, musi mie¢ takze uprawnienia do publikacji postepowan i zapytan
ofertowych na platformie zaméwien publicznych.

Odpowiedzi przygotowane i kierowane do Wykonawcéw z poziomu systemu EOD powinny
zosta¢ utworzone jako korespondencja wychodzgca, zarejestrowane w odpowiednigj
sprawie. Dla danego pisma powinien zosta¢ nadany kolejny numer w danej sprawie oraz
przydzielony numer JRWA zgodny z numerem sprawy.

Odpowiedzi Zamawiajgcego przygotowywane bezposrednio na platformie do obstugi
zamoéwien publicznych muszg byé rejestrowane w systemie EOD jako pisma wychodzace
zarejestrowane w odpowiedniej sprawie. Dla danego pisma powinien zosta¢ nadany
kolejny numer w danej sprawie oraz przydzielony numer JRWA zgodny z numerem
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sprawy.

Oferty Wykonawcéw, ktore zostang zlozone w danym postepowaniu na platformie do
obstugi zaméwien publicznych, po otwarciu i odszyfrowaniu ofert muszg zostac¢ przestane
do EOD, a tam zarejestrowane jako pisma przychodzgce w dzienniku korespondenciji
przychodzgce;j.

O kazdej akcji aplikacja powinna informowaé¢ uzytkownika odpowiednim komunikatem. Do
komunikacji pomiedzy EOD a aplikacjg do obstugi zamoéwien system powinien
wykorzystywac serwisy oparte na protokole REST, komunikaty powinny by¢ wysytane w
postaci XML lub JSON.

Integracja powinna obstugiwa¢ nastepujgce scenariusze:

a) Rejestrowanie postepowan z poziomu aplikacji do obstugi zamoéwien publicznych wraz z
pytaniami od Wykonawcéw i odpowiedziami Zamawiajgcego zwigzanymi z konkretnym
postepowaniem. Pytania mogg by¢ zadawane jako tres¢ formularza w aplikacji do obstugi
zamoéwien publicznych lub jako zatgcznik dodawany z poziomu formularza.

b) Rejestrowanie ofert zlozonych przez Wykonawcow wraz z ich pytaniami i odpowiedziami
Zamawiajgcego. Formularz ofertowy oraz pliki dodatkowe powinny byé odpowiednio
przesytlane do EOD po odszyfrowaniu ofert na poziomie aplikacji do obstugi zamowien
publicznych. Cata korespondencja dotyczgca postepowania powinna zosta¢ przeniesiona
do EOD i przydzielona do odpowiedniego numeru sprawy.

¢) Dokumenty dodane z poziomu platformy do obstugi zaméwien publicznych, sg rowniez
dodawane do sprawy z poziomu EOD.

d) Zataczniki usuniete z poziomu platformy do zaméwien publicznych, sg rowniez usuwane
z poziomu sprawy, tzn. powstaje kolejna wersja dokumentu z informacjg o usunieciu
danego zatgcznika.

e) Integracja platformy zaméwien publicznych z EOD, powinna gwarantowa¢ peing
kontrole oraz integralnos¢ przesytanych danych wraz z uwzglednieniem wszystkich zmian
w konkretnych zatgcznikach danego postepowania.

f) Integracja platformy zaméwien publicznych z EOD powinna gwarantowag, iz przy kazde;j
aktualizacji dokonana zmiana w postepowaniu na platformie wygeneruje odpowiedni
komunikat o powodzeniu lub braku powodzenia takiej aktualizaciji.

g) Zakres integracji obejmuje koniecznos$¢ wystania do platformy sprawy z poziomu EOD z
wszystkimi zatgczonymi dokumentami jako projektu nowego postepowania. Do platformy
powinna by¢ przestana metryka dokumentu tworzgcego postepowanie. W platformie dane
z metryki powinny by¢ wyswietlone w odpowiedniej sekcji projektu postepowania.

h) Zakres Integracji powinien umozliwia¢ wysytanie do platformy do obstugi zamowien
publicznych dokumentéw dotgczonych do sprawy w EOD zarejestrowanych jako
odpowiedz na konkretne pytanie Wykonawcy.

i) Zakres integracji powinien umozliwia¢ aktualizacje postepowan w platformie do obstugi
zamoéwien publicznych po dokonanych zmianach w systemie EOD.

i) Zakres integracji powinien umozliwia¢ sprawdzanie stanu edycji sprawy/postepowania w
systemie EOD.

k) Zakres integracji powinien umozliwiaé umieszczenie na platformie do obstugi zamoéwien
publicznych metryki dokumentéw przesytanych z poziomu EOD.
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4

4.1

Wdro zenie oprogramowania

System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

W ramach wdrozenia systemu nalezy:

Skonfigurowac system zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego
Stworzy¢ konta oraz uprawnienia dla poszczego6lnych uzytkownikow
Uzupehi¢ podstawowe stowniki systemowe

a)
b)

c)

d)

Wdrozy¢ co najmniej nastepujgce obiegi dokumentow:

Dokument zakupu (szczeg6towy opis oraz zakres wdrozenia zostanie opracowany podczas
analizy przedwdrozeniowej)

Ewidencja umo6w oraz innych dokumentéw (szczegdtowy opis oraz zakres wdrozenia zostanie
opracowany podczas analizy przedwdrozeniowej)

Kancelaria (szczegotowy opis oraz zakres wdrozenia zostanie opracowany podczas analizy
przedwdrozeniowej)

Pisma przychodzace

Pisma wewnetrzne

Pisma wychodzace

Sprawy
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5 Dodatkowe wymagania funkcjonalne

5.1 Raporty

Dla systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow

1) Raporty o stanie dokumentow, lista dokumentéw na poszczegolnych stanowiskach, historia
dokumentu.

2) Zestaw raportéw dotyczacych aktywnosci obstugi korespondencji.

3) Zestaw raportdw dotyczgcych aktywnosci obstugi spraw.
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