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ZAPYTANIE OFERTOWE

Karkonoska Panstwowa Szkola Wyzsza w Jeleniej Gérze z siedzibg przy
ul. Lwoweckiej 18 w Jeleniej Gorze zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.

»Przeprowadzenie szkolenia: Komunikacja i savoir vivre z osobg niepelnosprawna”

w ramach projektu ,,KPSW — Uczelnia bez barier” wspéifinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach osi III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki
1 rozwoju, Dziatanie 3.5 — Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

1. ZAMAWIAJACY

Karkonoska Panistwowa Szkota Wyzsza w Jeleniej Gérze
ul. Lwowecka 18, 58-506 Jelenia Gora

NIP: 611-21-72-838, REGON: 230480619

tel. 075 6453300, fax: 075 6453310

strona internetowa: www.kpswjg.pl

adres e-mail: rektorat@kpswijg.pl

Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:
bazy konkurencyjnosci oraz bip.kpswjg.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZAJ ZAMOWIENIA

2.1.Tryb udzielenia zamdéwienia:
Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Do niniejszego

zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019). Niniejsze
postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku (MR/H 2014-
2020/123(3)07/2017).

2.2.Rodzaj zaméwienia: ustuga



3. FINANSOWANIE

ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéow Unii Europejskiej, w ramach projektu
»KPSW — Uczelnia bez barier” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach osi III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 —
Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj
na lata 2014-2020.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1.  Przedmiotem zamo6wienia jest ,,Przeprowadzenie szkolenia: Komunikacja i savoir
vivre z osoba niepelnosprawng”

Szkolenie przeznaczone dla 24 uczestnikoéw z podzialem na 4 grupy szkoleniowe (po 6 0séb
w grupie).

Dla kazdej grupy szkolenie 1 dniowe — czas szkolenia 6 godzin dydaktycznych.

Szkolenie w formule zdalne;j.

Szkolenie ma na celu poprawe jakosci obstugi i komunikacji ze studentami z réznym
rodzajem niepelnosprawnosci. Zapoznanie pracownikéw administracyjnych i dydaktycznych
ztematykg niepetnosprawnosci, uwrazliwienie na indywidualne potrzeby oraz bariery
mentalne, funkcjonalne i architektoniczne studentéw/petentéw z niepetnosprawnoscia
zarowno ruchows, wzrokowa, stuchowa jak i psychiczng. Szkolenie ma porusza¢ kwestie
przelamywania stereotypéw i umiejetnosci reagowania w réznych sytuacjach w kontakeie
z osobami niepelnosprawnymi. Pracownik zdobedzie wiedze w zakresie technik komunikacji
z osobg niepelnosprawng, regulacji prawnych obowiazujagcych w kontaktach z osoba
niepetnosprawng oraz kompetencje do zastosowania pozyskanej wiedzy i umiejetnosci
w srodowisku pracy.

Przykladowa tematyka szkolenia:

1. Kim jest osoba z niepelnosprawnoscia?
a. definicja niepelnosprawnosci
b. pojecie normy oraz zaburzenia
Oméwienie obowiazujacych regulacji prawnych.
Komunikacja i Savoir — vivre wobec 0séb z niepelnosprawnoscia:
a. jak prawidlowo komunikowa¢ si¢ z osobg z niepetnosprawnoscia:
ruchowa,
wzrokowa,
stuchowa,
psychiczna,
b. sztuka wiasciwej postawy i zachowania wobec 0s6b z r6zna niedyspozycja,
¢. jak pomaga¢ osobie z niepetnosprawnoscia? — jak wspieraé w aktywnogci a nie
wyrecza¢ w dziataniu?
4. W jaki sposéb reagowa¢ na nietypowe zachowania studentéw:
a. wyznaczanie granic wiasnych i respektowanie granic innych oséb,
b. asertywnos¢, jako narzedzie radzenia sobie z presja, manipulacja, agresja,
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c. omoOwienie postgpowania wybranych sytuacji trudnych, zagrazajgcych
bezpieczenstwu, zdrowiu studenta jak i pracownikowi uczelni w kontakcie ze
studentem z zaburzeniami psychicznymi.

5.  Podsumowanie i konsultacje.

4.2. Miejsce szkolenia:
Szkolenie w formule zdalnej. Wykonawca zapewnia dostep do platformy szkoleniowe;.

4.3. Wymagania w stosunku do Wykonawcy
a) zapewnienie trenera posiadajacego min 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen
0 tozsamej z przedmiotem zamoéwienia tematyce;
b) zapewnienie dostgpu do platformy szkoleniowe;j
¢) przygotowanie i przekazanie materialow szkoleniowych w pierwszy dzien szkolenia;
d) wydanie po szkoleniu certyfikatu lun zaswiadczenia ukonczenia szkolenia dla kazdego
z uczestnikow;

S. Kody Wspélnego Slownika Zaméwien
Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ migdzy 15 lutym a 31 marca 202/4r. Kazda grupa bedzie
odbywa¢ szkolenie w osobnym dniu. W ofercie nalezy wskaza¢ date szkolenia dla kazdej
grupy (dzien roboczy od poniedziatku do pigtku). Szkolenie bedzie wiec odbywato sie
w ciggu 4 dni.

7. WARUNKI UDZIALU W  POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA. PODSTAWY WYKLUCZENIA
7. UDZIALU W POSTEPOWANIU.

7.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:

a)  dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym - zapewnienie trenera posiadajacego
min 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen o tozsamej z przedmiotem
zamowienia tematyce, ktéry w ciagu ostatmich 3 lat przeprowadzit z nalezyta
starannoscig minimum 2 szkolenia z zakresu przedmiotu zamdwienia, na
potwierdzenie czego posiada referencje lub inny dokument wystawiony przez podmiot
zlecajacy szkolenie,

b)  nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na: :

— uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowei;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;



— pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

— pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob.

W sytuacji wystapienia powigzania, o ktérym mowa w pkt. 7.1b Wykonawca bedzie
podlegal wykluczeniu z postepowania.

7.2. Oferty wykonawcow, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw i brak podstaw
wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spelniania przedstawionych
powyzej warunk6éw zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia — nie spetnia”.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu wymienionych w pkt-cie
7.1 ppkt ai b Wykonawca:

- zlozy o$wiadczenia bedace czescig Formularza ofertowego — zalgcznik do zapytania
ofertowego.

- zlozy referencje lub inny dokument wystawiony przez podmiot zlecajacy szkolenie (skan,
kserokopia) potwierdzajgcy realizacje szkole z nalezyta starannoscia.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda na zatgczonym formularzu ofertowym faczng ceng brutto za wykonanie
calej ustugi .

2. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) — cena brutto w tym wyodrebniony podatek
VAT, na zalgczonym formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Cena musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamOwienia, zgodnie
z przedmiotem zamowienia.

Ze wzgledu na faki, iz przedmiotem zamdwienia jest ustuga ksztalcenia zawodowego finansowana w
calosci ze Srodkéw publicznych, ustuga podlega zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1
Pkt 29 lit. ¢) ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. nr 54, poz. 535 ze zm.).

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Lwoweckiej 18 w Jeleniej Gorze
budynek Rektoratu pok. nr 115 (w kopercie z numerem postepowania) lub przestaé
w  wersji elektronicznej na adres bazy konkurencyjnosci lub adres mailowy:
joanna.sztando@kpswijg.pl do konica dnia 04.02.2021r. Decyduje termin wptywu oferty.
Oferty niekompletne, przestane po terminie lub pod inny niz wskazany adres nie beda
rozpatrywane przez Zamawiajgcego.

2. Termin zwigzania oferta: 30 dni od daty zlozenia oferty.

11. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania waznych ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej w oparciu o nastepujgce kryteria: 100 % cena



2. Punkty przyznawane w tym kryterium beda liczone wedlug nastepujacych zasad:
Cena - calos¢ wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytutu realizacji dostawy. W ramach tego
kryterium najwyzszg liczbe punktow otrzyma oferta zawierajgca najnizsza wysokosé
wynagrodzenia brutto.
Skala punktow: 0-100 pkt
X —liczba punktow uzyskanych

cena oferty najnize;j

X= x 100 pkt
cena oferty badanej

12. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w bazie
konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze: www.kpswig.pl.

2. Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty mailowo.

13. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejsza ofertg, w przypadku, gdy warto§é oferty przewyzsza kwote $rodkéw
przeznaczonych na zamdwienie.

W przypadku ztozenia przez dwoch lub wigcej Wykonaweow oferty z takg samg ceng

zostang oni wezwani do zlozenia ofert dodatkowych.

3. Osoba do kontaktu jest Pani Joanna Sztando nr telefonu +48 75 6453 318, adres e- mail:

joanna.sztando@kpswig.pl.

4. Wynagrodzenie zostanie wyplacone po wykonaniu przedmiotu zaméwienia przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po otrzymaniu przez
Zamawiajacego faktury.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi
kosztéw postepowania.
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Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik — Formularz ofertowy
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Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dame dotyczq, w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Karkonoska Pafistwowa Szkota Wyzsza

w Jeleniej Gorze ul. Lwéwecka 18, 58-506 Jelenia Géra

inspektor ochrony danych osobowych w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej

w Jeleniej Gorze - kontakt: iod@kpswig.pl, tel: 75 64 53 321

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na »Przeprowadzenie

szkolenia: Komunikacja i savoir vivre z osoba niepelnosprawna”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z

udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
gianych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci

grotokolu oraz jego zatgcznikow.

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.



