Zalacznik do Uchwaly nr 15/2009
Senatu Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gérze

REGULAMIN
studiow podyplomowych i kursow doksztatcagcych realizowanych
w Kolegium Karkonoskim w Jeleniej Gérze

Podstawa prawna: art. 8 ust.1 i art. 62 ust. 1 pkistawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz.1365 z 0 zm.) oraz 888 ust.2 i 8 Statutu
Kolegium Karkonoskiego.

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin studiow podyplomowych i kurséw dokkaacych w KK zwany dalej
.-Regulaminem” okréla :

- zasady tworzenia, przeksztatcania i likwidagjidsdw podyplomowych,

- warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

- zasady organizacji studiow podyplomowych,

- prawa i obowizki studentéw studidow podyplomowych,

- zasady odptatrigi za studia podyplomowe,

- uprawnienia i obowaizki kierownika studiéw podyplomowych oraz nadzod rigmi

studiami.

2. Przepisy okrdone niniejszym Regulaminem dla studiéw podyplomolwvyotycz rowniez
kurséw doksztatcagych.

Il. ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA | LIKWIDACJI STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§2
Studia podyplomowe w KK magby¢ prowadzone przez wszystkie wydziaty Uczelni w
zakresie zwjzanym z prowadzonymi przez nie kierunkami studiow.

§3

1. Studia podyplomowe tworzy Rektor KK na wniosikekana wydziatu, po uchwaleniu
przez rad wydziatu planow i programéw studiow.

2. W przypadku studiow podyplomowych organizowanydpolnie przez kilka wydziatow,
decyzg w sprawie ich powotania, przeksztatcenia, likwijdaodejmuje Rektor na wniosek
wszystkich zainteresowanych dziekanow, po uchwalgnizez rad wydziatu planow i
programoéw studiéw.

§4
Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych, giaypwanego na formularzu (zat. 1),
nalezy dolaczyt:
1) uchwat rady wydziatu w sprawie planu i programu studiGdygplomowych,
2) plan studiow podyplomowych,
3) imienny wykaz pracownikéw dydaktycznych propomaowch do realizacji programu
studiow podyplomowych,
4) kosztorys studiow podyplomowych, spgizony dla minimalnej liczby uczestnikéw,
warunkupcej samofinansowaniegsi

8§85
1. Uruchomienie kalej kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymagadyg Rektora.
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Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiowdpplomowych (zat.1)przedktada
Rektorowi dziekan wydziatu przed planowanym terrmnezpoczcia zagc.

Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomaltly nie wymaga ponownego
uchwalenia planu i programu studidbw przez eradydziatu, jeéli nie wprowadzono
znacacych zmian w programie.

Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji stwdigpodyplomowych naley dolaczye
dokumenty wymienione w 84 pkt. 2-4.

86

Program i plan studiéw podyplomowych uchwala ragdziatu.

8§87
Studia podyplomowe, dla ktorych zostata wydam@mda Rektora na utworzenie lub
uruchomienie kolejnej ich edycji, mg@gzosté nieuruchomione w przypadku braku
minimalnej liczby kandydatow, ok§enej zgodnie z 8§ 4 pkt. 4, lub z innych imgch
powodow.
Decyzg o nieuruchomieniu studidw podyplomowych wydaje etan wydziatu i
niezwtocznie informuje o tym Rektora KK.

§8
Likwidacji uruchomionych studiéw podyplomowycbhkibnuje Rektor na wniosek dziekana
lub z wkasnej inicjatywy.
Whniosek o likwidag studidow podyplomowych sklada Rektorowi dziekan wmigél.
Whiosek winien zawiekauzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych. Baiosku
nalezy dolaczy¢ uchwat rady wydziatu w sprawie likwidacji studiéw podyptowych.

. ZASADY REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9

Osoba odbywaga studia podyplomowe zwana jest dalej stuchaczenndiGsv
podyplomowych lub stuchaczem.

Stuchaczami studiow podyplomowych w KK mdgy¢ osoby legitymujce s¢ dyplomem

ukonczenia studiow wiszych. Ograniczenie to nie dotyczy kurséw doksajadych.

Osoby nie &dace obywatelami polskimi mag podejmowa i odbywa& studia

podyplomowe na zasadach atomych w odebnych przepisach.

Kierownik studiow podyplomowych podaje do pubtiej wiadoméci warunki rekrutaciji,

planowan liczbe¢ miejsc, rodzaj, termin i miejsce skladania dokutaen

Kandydat na studia podyplomowe skiada w dzie&enwydziatu organizagego studia

podyplomowe nagpujace dokumenty:

1) podanie o przyggie na studia podyplomowe,

2) kwestionariusz osobowy,

3) w przypadku studiow podyplomowych odpis dyplookonczenia studiow wiszych
lub paswiadczon kserokopt dyplomu,

4) w przypadku kurséw doksztalgaych odpis dyplomu sgviadectwo) ukdéczenia
odpowiedniej szkoty wymieniony w warunkach rekryitac

5) pawiadczenie wniesienia optaty rekrutacyjnej w wysakookreslonej zaradzeniem
Rektora, ktéra jest wliczona w wysakocatkowitej optaty za studia podyplomowe
(jesli na danych studiach podyplomowych przewidziarsa jeka optata)
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§ 10
Przyg¢ na studia podyplomowe dokonujeg¢ sipo przeprowadzeniu pegiowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacp, podstawie dokumentéw, o ktérych
mowa w 89 ust. 5.
Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studipodyplomowych.
Jeeli liczba kandydatow spetnigych warunki rekrutacji, przekracza ligzlmiejsc na
studiach podyplomowych, o przgju decyduje kolejn&& wpltywu poda o przygcie,
chybaze warunki rekrutacji stanowinaczej.
Decyzg o przygciu lub odmowie przycia na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studiow podyplomowych. Decyzja o odmowie pezyg wymaga uzasadnienia.
Decyzja, o0 przyciu na studia podyplomowe dgrzana jest kandydatowi wraz z
informach o terminie i wysokéci uiszczenia optaty za studia.
Od decyzji o odmowie pragia na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje
odwotanie do dziekana wydzialu w terminie 14 dnidaty doeczenia decyzji. Decyzja
dziekana jest ostateczna.
Kierownik studiéw podyplomowych w terminie 14idyd rozpoczcia pierwszych zaf
przedktada dziekanowi protokét z pgsbwania rekrutacyjnego, zawiegey imienry liste
studentow studiow podyplomowych.

IV. ZASADY ORGANIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11
Studia podyplomowe odbywagic w cyklu semestralnym.
Program studiéw podyplomowych powinien obejméw&e mniej ni 120 godzin zag
dydaktycznych, z wygkiem studiéw podyplomowych wymienionych w ust.3ogtram
kursu doksztatcapego mae obejmowa inna liczbe godzin. Godzina dydaktyczna wynosi
45 minut.
Program studiéw podyplomowych w specjalizacjucmycielskiej powinien by zgodny z
rozporadzeniem wtaciwego ministra, w sprawie standardéw ksztalceaiacaycieli.

§12

Na pierwszych zagiach stuchaczom studiow podyplomowych podaje zsisady zaliczania
zaj¢ i zasady zdawania egzamindw.

1.

2.

3.

§13
Przy zaliczeniach i egzaminach stosugensistpujaca skak ocen :

bardzo dobry 5,0
plus dobry 4,5

dobry 4,0

plus dostateczny 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
zaliczenie bez oceny zal

Wymieniona w ust.1 skala ocen ma rowneastosowanie przy ocenie pracynkowej

(dyplomowej) i przy egzaminie koowym o ile takie formysprzewidziane.

Warunkiem ukaczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zalicZei zdanie z wynikiem co najmniej dostatecznym egnam,
przewidzianych w planie studiow,

b) uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny z pkaggowe] (dyplomowej) , o ile praca
koncowa (dyplomowa) jest przewidziana,
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c) zdanie egzaminu koowego z wynikiem co najmniej dostatecznym, o deamin jest

przewidziany.
W przypadku negatywnego wyniku z zaliczenia égzaminu z kurséw przewidzianych
planem studiéw, student ma prawo w czasie sesaragmcyjnej przyapi¢ do zaliczenia
lub egzaminu poprawkowego.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej zaragqu kdicowego studentowi
przystuguje prawo do co najwgj dwukrotnego, powtdérnego przypienia do egzaminu
poprawkowego w agu 3 miesicy od daty pierwszego egzaminu.

8§14

Na ocen wyniku kancowego studiéw podyplomowych skiaglaje :
- Srednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminéag @,6
- ocena pracy kecowej (dyplomowej), egzaminu koowego z4czm wag 0,4.
Jali nie jest przewidziana praca kwowa (dyplomowa) lub egzamin koowy, to wynik
koncowy jestsredni arytmetyczn ocen uzyskanych w czasie studiow podyplomowych.
W swiadectwie ukaczenia studiow podyplomowych wpisuje sistateczny wynik studiéw
podyplomowych, wyrownany do petnej oceny wedtugpeys

do 3,24 dostateczny
3,25-3,74 dostateczny plus
3,75 -4,24 dobry
4,25 -4,74 dobry plus
od 4,75 bardzo dobry

§15

Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentgwan

1) protokotach zaliczei protokotach egzaminacyjnych,

2) protokole obrony pracy keowej (dyplomowej), jéi taka jest przewidziana
programem studiéw,

3) w kskgach studiow podyplomowych lub kursow.

Sposéb prowadzenia i archiwizowania dokumentagebiegu studiow podyplomowych

powinien by zgodny z obowazujacymi przepisami.

Do dokumentacji przebiegu studidbw podyplomowyehlicza s¢ prag koncowa

(dyplomowa) jesli taka jest przewidziana programem studidéw, ktgeelen egzemplarz w

formie elektronicznej przechowujegsv archiwum.

V. PRAWA | OBOWKZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§16
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do kstemyia ze zbiorow bibliotecznych
Uczelni, na warunkach okilenych w regulaminie biblioteki KK.
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do kbasjiz prowadacymi zagcia.
Stuchacz studiéw podyplomowych seootrzyma zaswiadczenie o ich odbywaniu.
Zawiadczenie wymienione w ust. 3 wydaje kierownikdstuv podyplomowych.
Po ukdczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymiygadectwo ich ukaczenia .
Swiadectwo ukéczenia studiow podyplomowych wydaje¢ sha podstawie danych
osobowych dostarczonych przez stuchacza jednosteeadzcej studia podyplomowe.

8§17
Stuchacz studioéw podyplomowych obarany jest do :
1) uczestniczenia w zgjiach dydaktycznych przewidzianych planem i harngosamem
studiow podyplomowych,
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2) uzyskiwania w terminie zalicdei zdania egzamindéw przewidzianych programem i
planem studiéw podyplomowych,

3) wniesienia w terminie optaty za studia podyplevaqoptata moe by wniesiona przez
jednostk delegujca na studia podyplomowe),

4) ziazenia w terminie pracy kmowej (dyplomowej), o ile taka jest przewidziana.

Stuchacz obowkany jest znai przestrzegapostanowienia Regulaminu.

Stuchacz przebywgy na terenie KK obowkrany jest przestrze§a przepiséw

porzadkowych obowizujacych w Uczelni.

Stuchacz studiéw podyplomowych obapany jest niezwtocznie powiadoénkierownika

studiow podyplomowych o zmianie swoich danych osojmin.

W przypadku niepowiadomienia kierownika studipedyplomowych o zmianie nazwiska

i adresu do korespondenciji, pisma wystane na podaxzéniej przez stuchacza nazwisko

i adres uwaa sk za dogczone.

§18
Stuchacz zostaje skteny z listy studentow studiow podyplomowych w gragku, gdy:
1) nie wniesie w terminie wymaganych optat za stysbdyplomowe lub gdy optaty te nie
zostam przekazane przez jednosiielegujca go na studia podyplomowe,
2) nie podejmie studiéw podyplomowych,
3) zrezygnuje ze studidéw podyplomowych,
4) nie uzyska w terminie zalicae egzamindéw wynikajcych z programu i planu studiéw
podyplomowych,
5) nie zi@y w terminie pracy kacowej (dyplomowej), o ile taka jest przewidziana,
6) nie przysipi do egzaminu kicowego, o ile taki egzamin jest przewidziany.
Decyzg o skrdleniu stuchaczaz listy uczestnikow podejmuje kierownik studiow
podyplomowych. Decyzja winna zawiérazasadnienie.
Kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia stacha o skrdeniu go z listy
studentow studiow podyplomowych listem poleconym zarotnym pdéwiadczeniem
odbioru.
Od decyzji o skideniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych ptagsije odwotanie
do dziekana wydziatu w terminie 14 dni od otrzymatecyzji.

§19
Stuchacz skébony z listy stuchaczy studiow podyplomowych ieowv chgu 2 lat od daty
skreslenia ubiegé sie 0 wznowienie studiéw podyplomowych w ramach kag¢jedycji
tych studiow
Decyzg w sprawie okréonej w ust.1 podejmuje kierownik studiow podyplomyach,
okreslajac warunki wznowienia studiow podyplomowych.
Decyzja o odmowie wznowienia winna zawéeuaasadnienie.
Od decyzji kierownika studiow podyplomowych w rapie wznowienia studiow
podyplomowych, stuchaczowi przystuguje odwotanieddeekana wydziatu w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji.
Wznowienie studiéw podyplomowych aenasipi¢ tylko jeden raz.

VI. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 20
Studia podyplomoweaodptatne.
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2. Wysokd¢ opfat za studia podyplomowe ustala Rektor, na gekadziekana wydziatu, na
podstawie kosztorysu spadzonego przez kierownika studiow podyplomowych,
uzgodnionego z Kwestorem.

3. Kosztorys studiow podyplomowych powinien zawdereszelkie koszty (bezgcednie i
posrednie) zwazane z organizagj realizacy studiéw podyplomowych.

4. Stuchacz studiow podpisuje z Uczelomowe o ksztatcenie na studiach podyplomowych.

§21

1. Studia podyplomowe, z zasttemiem ust.2, $ ptatne semestralnie z goéry przed
rozpoczciem semestru.

2. Kierownik studibw podyplomowych, na pisemny wse& stluchacza studiéw
podyplomowych, m#e w uzasadnionych przypadkach wyéazzgod: na wptat
jednorazow z gory za cale studia lub na rozémie optaty semestralnej na niecegj niz 2
raty, przy czym pierwsza rata musi wyrosnin. 50 % optaty semestralnej za studia
podyplomowe i by wniesiona przed rozpogaem zagé w danym semestrze.

3. Whniesiona przez kandydata na studia podyplonotvgednostk delegujca go optata jest
zwracana w cakei w przypadku, gdy dziekan wydzialu zadecydujei@uruchamianiu
studiow podyplomowych, np. z powodu niewystaraeej liczby kandydatow.

4. W przypadku niepoegia studibw podyplomowych lub rezygnacji kandydata
uczestnictwa w studiach podyplomowych przed rozgcem zagé, wniesiona przez niego
lub jednostk delegujca optata podlega zwrotowi, z wagkiem optaty rekrutacyjnej.

5. W przypadku rezygnacji studenta ze studiow ptmdgpwych w trakcie trwania semestru,
uiszczona przez niego lub jednastielegujca optata za studia podyplomowe nie podlega
Zwrotowi.

6. W przypadku okidonym w ust.5, na pisemny i uzasadniony wnioseldestte, optata
moze by zwrocona po odliczeniu kosztow jakie ponosi KKttu rezygnaciji stuchacza z
dalszego ksztatcenia, w @zi proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu istud
podyplomowych, za ktéry zostala uiszczona ta opl@zeli rezygnacja ze studiow
podyplomowych nasgpita wylacznie z powodoéw zdrowotnych potwierdzonych
zawiadczeniem lekarskim albo z innych #imgch, udokumentowanych przyczyn
losowych.

7. Rezygnag ze studiow podyplomowych i wniosek o zwrotedd optaty za studia
podyplomowe sktadagha psmie do kierownika studiéw podyplomowych oraz dzieka

8. Kierownik studiow podyplomowych przekazuje wrakso ktérym mowa w ust. 7
kanclerzowi, ktéry podejmuje decyap wysokdaci zwrotu lub odmowie zwrotu

§22
Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomopest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu nkowego/obrony pracy Keowej (dyplomowej) (o ile takie
formy a1 przewidziane) i wydanigwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych.

VII. PRAWA | OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ NADZOR NAD TYMI STUDIAMI

§23
1. Kierownikiem studiéw podyplomowych m@ by nauczyciel akademicki zatrudniony w
KK.
2. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektoa wniosek dziekana wydziatu
zaopiniowany przez RadVydziatu.
3. Do uprawnié i obowiazkow kierownika studiow naky :
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1) organizacja studiéw podyplomowych,

2) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe rzeprowadzenie pagiowania
kwalifikacyjnego,

3) kontrola jakéci ksztatcenia na studiach podyplomowych,

4) opracowanie szczeg6towego harmonogramet zeg studiach podyplomowych,

5) sporadzanie i przedktadanie w dziekanacie listy stuchatadiéw podyplomowych,

6) wystawianie zawiadczeé o odbywaniu studiow podyplomowych,

7) sporadzanie i uzgadnianie z kwestorem kosztorysu dladéga edycji studidw
podyplomowych,

8) nadzor na prowadzeniem dokumentaciji toku studibejmugcej ewidenai stuchaczy,
dane osobowe, protokoty zaligzd egzaminOéw oraz inne dokumenty dotyoz
przebiegu studiéw podyplomowych,

9) przygotowanie sprawozdania finansowego zdka edycji studiow podyplomowych i
po zatwierdzeniu przez dziekana przedkladanie dadrawi,

10) inne obowdzki i uprawnienia przewidziane Regulaminem studpivdyplomowych lub
powierzone przez organy wymienione w 8 24.

§ 24
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowynprasvuje dziekan wydziatu
prowadzacego studia podyplomowe.
Nadzor ogolny nad studiami podyplomowymi w KKraspuje z upowznienia Rektora
Prorektor.

VIIl. PRZEPISY KONCOWE
8§ 25

Studia podyplomowe mady¢ wspdétorganizowane przez instytucje zewmne, z ktorymi
KK zawarto umow o0 wspotpracy w tym zakresie, z zast#eieiem 823 ust. 1.

Studia podyplomowe lub stuchacze studidw podwolyych mog by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zegtrzne, w tym z&rodkow Unii Europejskiej. W takich
przypadkach wysokg optat za studia podyplomowe ustala gi uwzgkdnieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiow.

. W przypadku studiow podyplomowych tworzonychzaadwienie finansagego te studia
zleceniodawcy, Rektor mie ograniczy zakres stosowania postanowigniniejszego
regulaminu, jeeli wymagaj tego szczegodlne potrzeby zleceniodawcy, a zaraenjest to
sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia naathidbodyplomowych i przepisami aktow
prawnych.

Szczegotowe zasady organizacii i prowadzenidi®iu podyplomowych w zalaosci od
potrzeb ustalaj rady wydzialtdbw prowadggych studia podyplomowe, zgodnie
Z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

. Zmiany niniejszego Regulaminu ngsija w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.
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Zakcznik 1.
Jelenia GOra, ......ccovvvvvvvvvniiiennn.
(piecz¢ wydziatu)

WNIOSEK
) O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE* ...... EDYCJI
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM ......comiiiiiiiiiiiinne,

Rektor Kolegium Karkonoskiego

Zwracam st z prasba o wyrazenie zgody na utworzenie/uruchomienie* .... edyciji
studiéw podyplomowych:

Nazwa Wydziatu:

Nazwa studiow podyplomowych:

Czas trwania jednej edycji studiéw podyplomowych: ilos¢ semestréw........................
oddnia........cccevveeeeereinnnnnnn. (o [0 ]o | o1 = TR

Cel studiéw podyplomowych:

Zakres tematyczny:

Do kogo studia podyplomowe adresowane:

Kwalifikacje i umiegtnosci, jakie nakda absolwenci studiéw podyplomowych:

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe:

Warunki ukaiczenia studiéw podyplomowych:

Kierownik studiéw podyplomowych: Administracja studiow podyplomowych:
tel. tel.

e-mail: e-mail:

Przewidywana liczba studentow: Liczba miejsc:

* niepotrzebne skidi¢

Podpis dziekana

Zakczniki:

1). Uchwata rady wydziatu o utworzeniu studiéw ppldynowych — dokument wymagany przy pierwszym urucieniu studiow.
2). Plan studiéw.

3). Wykaz wyktadowcow.

4). Kosztorys studiow.
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(piecz¢ wydziatu)

WNIOSEK
O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE* ...... EDYCJI KURSU
W ROKU AKADEMICKIM .......ccovvviiiiiiiiiinnnnn,

Zwracam st z praéba o wyrazenie zgody na utworzenie/uruchomienie* .... edyajrsu:

Nazwa wydziatu:

Nazwa kursu:

Czas trwania jednej edycji kursu: OS¢ SEMESIIOW......ccceeveeeeeeee e
oddnia........oeoovviieiiiiiininnns (o [0 o [ o F- W
Cel kursu:

Zakres tematyczny:

Do kogo kurs jest adresowany:

Kwalifikacje i umiegtnosci, jakie nalkda absolwenci kursu:

Warunki rekrutacji na kurs:

Warunki ukaczenia kursu:

Kierownik kursu: Administracja kursu:
tel. tel.

e-mail: e-mail:
Przewidywana liczba uczestnikow: Liczba miejsc:

* niepotrzebne skidi¢

Podpis dziekana

Zafaczniki:



Zalacznik do Uchwaly nr 15/2009
Senatu Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

1). Uchwala rady wydziatu o utworzeniu kursu — dolemt wymagany przy pierwszym uruchomieniu kursu.

2). Plan kursu.
3). Wykaz wyktadowcow.
4). Kosztorys kursu.
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