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ZASADY OGOLNE
§1

Program Erasmus jesteézia programu Unii Europejskiej ,Uczeniegsprzez cate

zycie” (LLP - the Lifelong Learning Programme), k&go celem jest m. in.
podnoszenie jakami i atrakcyjndci ksztalcenia oraz utatwianie edzynarodowej

wspOtpracy i wymiany w dziedzinie edukacji na stulm uczelni wyszych.

Program Erasmus w Kolegium Karkonoskim realizoyvgest na podstawie umowy,
ktora zawierana jest co roku na wniosek uczelniundaci Rozwoju Systemu
Edukacji, petnicej w Polsce ral Narodowej Agencji Programu Erasmus (NA).

§2

Zgodnie z ,Deklaragj polityki zwiazanej z Programem Erasmus” gganik nr 1) Kolegium
Karkonoskie zobowizuje st do przestrzegania zalen programu Erasmus, w tym
podstawowej zasady uznawadobD okresu studiéw smlzonych przez studenta w uczelni
partnerskiej za gramc

83

Wyjazdy maliwe do zrealizowania w ramach poszczegoélnych akepgramu Erasmus,
ilosci zaleznej od przyznanego corocznie dofinansowania i EaEipich umow
partnerskich, to:

w

1)
2)

3)

4)

wyjazdy standardowe: wyjazdy studentéw w celbyoth czsci studidbw w uczelni
partnerskiej (SMS - Student Mobility for Study);

wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadae zag¢ dydaktycznych
w uczelni partnerskiej (STA — Staff Mobility for &ehing Assignments);

wyjazdy pracownikoOw uczelni w celu udzialu w sldniu w partnerskiej szkole
wyzszej lub instytucji nieakademickiej oraz przyjmovwean pracownikow
zagranicznych przedgiorstw/instytucji, ktérzy prowadgzszkolenia/ksztatcenie (STT
— Staff Mobility for Training);

wyjazdy studentow w celu zrealizowania zstpraktyki w partnerskim
przedsgbiorstwie, organizaciji, instytucji szkoleniowej liladawczej (SMP - Student
Mobility for Placement).

84

Nadzér nad realizagjprogramu w Kolegium Karkonoskim sprawuje Prorekikaiegium
Karkonoskiego, zwany dalej Prorektorem.

1.

85

W Kolegium Karkonoskim dziata Komisja ds. praga Erasmus pod
przewodnictwem Prorektora, w sktad ktorej wchodzboidynator uczelniany
programu Erasmus, zwany dalej koordynatorem ucaeymn, oraz dziekani.
Zadaniami Komisjigw szczegolni:
a) opiniowanie dokumentow sfcych realizacji programu  Erasmus
w Kolegium Karkonoskim,
b) podejmowanie decyzji o podziale dgstych miejsc stypendialnych,
c) podejmowanie decyzji o podzialgodkdédw przyznanych na danakcg
programu Erasmus przez Narodpigencg Programu Erasmus.
W przypadku wyjazdu pracownika zatrudnioneggednostkach pozawydziatowych,
na posiedzenie Komisji zapraszany jest bémuni przetaony kandydata na wyjazd.



86

Wyjazdy, o ktérych mowa w 83 slofinansowywane z&odkow przyznawanych na
dany rok akademicki przez Narodgwgencg Programu Erasmus (NA) na wniosek
Kolegium Karkonoskiego. Wniosek spadzany jest co roku przez uczelnianego
koordynatora programu Erasmus.

Kwota dofinansowania wyjazdu, zwana dalej stgnem, zaléna jest od wysoki
srodkow przyznanych na darekcg programu przez NA i od decyzji Komisji do
spraw programu Erasmus w Kolegium Karkonoskim, Uadigajacej wytyczne NA
oraz oping Kanclerz Kolegium Karkonoskiego.

87

Organizag dziatax prowadzonych w programie Erasmus na szczeblu miezngim
zajmuje st Pelnomocnik Rektora ds. Wspotpracy z Zagranigetnacy funkci
koordynatora uczelnianego.

Zadaniami koordynatora uczelnianegasszczegolngci:

a) opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw dofggezh wspotpracy
uczelni z zagranig w tym ,Deklaracji polityki zwiazanej z Programem
Erasmus” (zaicznik nr 1),

b) informowanie spoteczioi akademickiej o mdiwosciach i zasadach udziatu
w programie Erasmus,

c) koordynowanie zawierania umow z partnerami zageaymi,

d) organizowanie posiedzeKomisji ds. programu Erasmus w Kolegium
Karkonoskim,

e) prowadzenie korespondencji z uczelniami parkimis Narodows Agench
Programu Erasmus, Komisiuropejsk oraz indywidualnymi beneficjentami
programu Erasmus,

f)  przygotowanie, prowadzenie i archiwizacja dokuataeji,

g) redagowanie materiatow informacyjnycheayjku polskim i obcym,

h) organizacja rekrutacji i przygotowanie studentimwyjazdu,

i) coroczne skiadanie wniosku do Narodowej Agemujogramu Erasmus na
wyjazdy studentow, wykladowcow i pracownikbw KK zfjoe ze
zgtoszonym zapotrzebowaniem,

j) sporadzanie raportéow i sprawozflado Narodowej Agencji Programu
Erasmus z funkcjonowania programu,

k) udziat w spotkaniach informacyjnych, konferemtja warsztatach na temat
internacjonalizacji uczelni,

) pomoc w inicjowaniu wspéitpracy z uczelniami pemskimi, w tym w
podpisywaniu uméw partnerskich,

m) pomoc przy sposdzaniu Porozumienia o0 programie zdj (Learning
Agreementzwany dalej LA),

n) tlumaczenie niezioinych dokumentow,

0) monitorowanie wymian,

p) gromadzenie informacji o ofercie ksztatceniaaheizpartnerskich, warunkach
zakwaterowania, ubezpieczenia,apyienia, podray oraz legalizacji pobytu
w danych krajach,

q) dziatania zwjzane z promogjuczelni.



88

Za realizag dziatax programu Erasmus na szczeblu wydzialowym odpowdada
dziekani. Do statego nadzoru realizacji daiata programie dziekan nie upowanic
prodziekana.

Dziekan mee powotd petnomocnika do spraw programu Erasmus, nazywanego
koordynatorem wydzialowym do spraw programu Erasmus

Zadaniami dziekanowa sv szczegolngci:

a) inicjowanie zawierania umow w ramach programasEmus z partnerami
zagranicznymi, zgodnie z potrzebami wydziatu,

b) opiniowanie podastudentéw, wyktadowcdw i pracownikdédw ubieg@jch se
o wyjazd w ramach programu Erasmus,

c) zatwierdzanie studentom programu studiow w utzakgranicznej w formie
Porozumienia o programie z# (LA), sporadzanego wedlug wzoru
okreslonego w zaczniku nr 3 i zasad okfnych w 8§14,

d) zaliczanie studentom okresu studiow za gegnic

e) wydawanie studentom &miadczé o wyjezdzie na studia za gragiev ramach
programu Erasmus oraz wykazow zaliczegzaminow uzyskanych do chwili
ubiegania s o wyjazd,

f) wydawanie nauczycielom akademickim i pracownikomawiadcze
0 wyjezdzie za granigw ramach programu Erasmus w celu prowadzentig zaj
dydaktycznych lub w celach szkoleniowych,

g) wydawanie z@awviadczéh nauczycielom akademickim z zagranicy o liczbie
godzin przeprowadzonych zajdydaktycznych.

PODPISYWANIE UMOW W PROGRAMIE ERASMUS

89
Partnerska umowa dwustronna na wymliastudentow i wyktadowcoéw jest
podpisywana przez Prorektora Kolegium Karkonoskiego
Umowy z partnerami zagranicznymi molgy¢ zawierane na wniosek kierownictwa
uczelni i pracownikoéw Kolegium Karkonoskiego, azalstudentéw.
Na umowie dwustronnej podawane jest rowmmic i nazwisko osoby kontaktowej,
ktora kxdzie sprawowata nadzor nad prawidiprealizacy postanowié umowy oraz
merytoryczi opieke nad studentami wyjelzajacymi do uczelni zagranicznej.
Osoh kontaktowa, o ktérej mowa w ust. 2 me by przedstawiciel wkadz uczelni lub
wladz  wydzialu, koordynator uczelniany lub pracoeyni dydaktyczni.
W szczegolnéci funkcje osob kontaktowych megpetnic wyktadowcy, ktorzy
skorzystali lub maj zamiar skorzystaze stypendium programu Erasmus na wyjazd
do uczelni zagranicznej w celu prowadzenig&dydaktycznych.
Umowy & przechowywane u uczelnianego koordynatora progr&amasmus. Dane
z uméw g8 na bieaco aktualizowane i zamieszczane na stronie intewegtkKolegium
Karkonoskiego w dzial&Vspotpraca z Zagranic program ErasmusWzor umowy
zawarty jest w zatzniku nr 2.



CZESC Il. ZASADY WYJAZDOW STUDENTOW KOLEGIUM KARKONOSKIE GO
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

810
1. Prawo do wyjazdu za granigv programie Erasmus me by przyznane studentowi
jeden raz na praktykoraz jeden raz na studia.
2. Zasada ok#tona w ust.lodnosi s¢ takze do tych przypadkéw, w ktorych:
a) pobyt studenta w uczelni partnerskiej trwat kj¢iz jeden rok akademicki,
b) student realizuje studia na es€] niz jednym kierunku studiow oraz na
réznych uczelniach.
811

1. Student ubiegagy sk 0 wyjazd na studia w ramach programu Erasmus spenia
nastpujace kryteria formalne:

a) musi by obywatelem kraju uprawnionego do uczestnictwa ag@mie lub
posiadé oficjalny status uchody albo prawo stalego pobytu na terytorium
Kraju uczestniczcego w programie;

b) musi by oficjalnie zarejestrowanym na kierunku studiowvpadzcym do
otrzymania tytutu licencjata/ilyniera w Kolegium Karkonoskim (studia
stacjonarne lub niestacjonarne);

c) hie przebywa (w trakcie wyjazdu) na urlopie dziekskim;

d) na studencie nie £&y w momencie kwalifikowania i w czasie wyjazdu kara
dyscyplinarna.

2. Na studia w ramach programu Erasmugmaowyjechd bez stypendium zachowagj
status studenta programu Erasmus.
3. Okres wyjazdu dla studentéw wynosi od 3 do 12sgdy w ramach jednego roku

akademickiego. Przedtania pobytu $ mazliwe za zgod uczelni zagranicznej
I macierzystej, ale bez gwarancji otrzymania stgpem Erasmusa na dodatkowy
okres studiow.

4. Realizacja studiow w ramach programu Erasmusnjegliwa jedynie w uczelniach
partnerskich posiadgych Kart Uczelni Erasmusa, z ktdrymi uczelnia macierzysta
podpisata stosowne umowy, w ramach uzgodnionejcl tymowach liczby miejsc
i dziedzin studiow.

812

1. Rekrutacja na semestr zimowy kolejnego roku ekadkiego prowadzona jest do 15
maja danego roku akademickiego, natomiast rekmutag semestr letni do 15
listopada danego roku akademickiego. W uzasadnionygpadkach mdiwe jest
przesungcie terminu rekrutaciji.

2. Ogtoszenie o naborze wraz zazahikami publikowane jest na stronie internetowej
Kolegium Karkonoskiego w zaktad®spétpraca z zagranic program Erasmusraz
na tablicach informacyjnych wydziatow.

3. W ogtoszonym terminie student zainteresowangyataniem stypendium w ramach
programu Erasmus sklada we $davym dziekanacie wniosek na wyjazd wraz
podaniem do dziekana o jego zaopiniowanie.

4. Pozytywnie zaopiniowane wnioski wagu pkciu dni roboczych od ogtoszonego
terminu przekazywane przez dziekanat do koordynatora uczelnianego.
5. W chgu 14 dni od przekazania zaopiniowanych wnioskéreprdziekanaty Komisja

ds. Programu Erasmus dokonuje kwalifikacji studemtdod uwag brane s
nastpujace kryteria:
a) sSrednia ocen z ostatnich dwdch semestréw,



1.

b) znajomé¢ jezyka obcego, w ktorym prowadzong Zagcia na zagranicznej
uczelni wyzszej w stopniu umdiwiajacym czynne uczestniczenie w procesie
studiowania,

c) dodatkowe osgniccia i dziatalné¢ spoteczna studenta.

8§13
Koordynator uczelniany spaxdza protokét z pogpowania kwalifikacyjnego wraz z
lista kandydatow zakwalifikowanych do wyjazdu i listezerwovd. Protokot zawiera
imiona i nazwiska wszystkich o0so6b, ktére braly wadlziw postpowaniu
kwalifikacyjnym, informacje o skfadzie komisji kwhkacyjnej oraz podpisy
cztonkow komisji.
Protokot zostaje opublikowany na stronie inteone] Kolegium Karkonoskiego
w zakladceWspotpraca z zagranieProgram Erasmugraz umieszczony na tablicach
informacyjnych wydziatow. Od decyzji Komisji przysjuje studentowi odwotanie do
Rektora Kolegium Karkonoskiego.

814
Warunkiem wyjazdu studenta za granic ramach programu Erasmus jest uzyskanie
przez niego wszystkich zaliaze zdania egzaminéw w semestrach poprzedyah
wyjazd zgodnie z kalendarzem studiéw.
Przed wyjazdem studenta do uczelni partnerskigj zainteresowane strony tj.
dziekan, przedstawiciel uczelni partnerskiej orézdent podpisuaj Porozumienie
o programie zaj¢ (LA: wzér w zahczniku nr 2).
LA przygotowany jest w taki sposobeby przedmioty zaplanowane do realizacji
podczas pobytu za granicmazliwie najdoktadniej odpowiadaty przedmiotom
przewidzianym do realizacji w uczelni macierzystéjwzgledniajac specyfik
programoOw nauczania w uczelniach partnerskigly dic do zminimalizowania rinic
miedzy efektami ksztatcenia mlbwymi do uzyskania podczas studidw w uczelni
partnerskiej, a efektami ksztatcenia, ktére powibgy uzyskane w tym samym czasie
w Kolegium Karkonoskim. Zarazem umiiwia si¢ studentowi skorzystanie z oferty
dydaktycznej szerszejnw Kolegium Karkonoskim.
W przygotowaniu LA pomagapsoby kontaktowe zngje ofert dydaktyczm uczelni
przyjmujacych oraz koordynator uczelniany programu Erasmus.

8§15
Po sporzdzeniu Porozumienia o programie zdj (LA) studenci sktadaj go wraz
z formularzem aplikacyjnym uczelni zagranicznApglication form) oraz innymi,
wymaganymi przez uczelknipartnersk dokumentami, u koordynatora uczelnianego.
Termin skladania dokumentow ustala koordynator.
Po zakwalifikowaniu przez uczetnipartnersik student sktada u koordynatora
uczelnianego informagjo zakwalifikowaniu oraz’orozumienie o programie zdj
(LA).

816
Na podstawie otrzymanych dokumentow koordynatezelniany przygotowuje
umowe pomkedzy studentem a Kolegium Karkonoskim, w ktérej glowa zostaje
ostateczna wysoké stypendium do wyptacenia studentowi oraz sposafo je
wyptacenia.
Grant Erasmusa przeznaczony jest na zmniejszenicy kosztéw utrzymania
miedzy Polslkk a krajem docelowym i nie zaklada pokrycia petnykbsztow
zZwiazanych z utrzymaniem za gra#ic



3. W czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiejegium Karkonoskie dlzie
kontynuowato wyptai stypendiéw krajowych (np. stypendium socjalnego,
stypendium za wyniki w nauce), do ktérych studeabyh prawo przed wyjazdem.
Kolegium Karkonoskie zapewni studentowi #hwos¢ ubiegania s 0 wyzej
wymienione stypendia po powrocie z uczelni partkiejs

4. Jéli student wnosi optaty za studia w Kolegium Karkekim, mae by
zobowhzany do kontynuacji wnoszenia tych opftat w czassbypu za granig
W takim przypadku decygjo pobieraniu lub zwolnieniu studenta z optat aadist
podejmuje Kanclerz Kolegium Karkonoskiego.

5. Wszystkie zasady, za wtkiem tych, ktére odnogzsic do przyznanego stypendium,
maja zastosowanie tak w przypadku studentéw, ktorzy speta@pszystkie kryteria
formalne i merytoryczne uczestnicw wyjezdzie, ale nie otrzymajstypendium.

817
Stypendysta programu Erasmus jest zohmany ubezpieczy sii od nastpstw
nieszczsliwych wypadkow na okres wyjazduaiznie z podrda) oraz uzyskéa odpowiednie
ubezpieczenie zdrowotne przed wyjazdem za gganchyba ze uczelnia/instytucja
przyjmujaca wymaga od stypendysty wykupienia obgrkbwego ubezpieczenia na miejscu,
po przyjedzie.

8§18

1. Jeeli po przybyciu do uczelni partnerskiej studemirzyczyn obiektywnych nie nie
zrealizowa przedmiotéw/zaic uwzgkdnionych w LA i/lub chciatby zrealizowa
dodatkowe przedmioty/zgjia, zobowizany jest powiadomi o tym dziekana
wydziatu macierzystego i w porozumieniu z nim wpealzic zmiany w LA.

2. Aneks do LA naley przesté do dziekana najgdiej w przecigu miesiaca od
przybycia do uczelni partnerskiej, aby dziekan mpise zaakceptowat wprowadzone
w LA zmiany.

3. Student w trakcie studidow za gramiest pod merytorycznopieky osoby kontaktowej
(o ktérej mowa w 89 pkt. 2,3), a tak pod opiek administracyja dziekanatow
i koordynatora uczelnianego w Kolegium Karkonoskiraz koordynatoréw programu
Erasmus i biur wspoétpracy z zagranw uczelniach zagranicznych.

819

Po powrocie z pobytu za graaistudent:

1) sktada w biurze koordynatora uczelnianego progr&rasmus potwierdzenie diégo
pobytu w uczelni partnerskiej oraz odpis wykazuiczah (Transcript of Records
TA). Jezeli uczelnia zagraniczna przesyta studentowi wykaliczen w pazniejszym
terminie, student zobowzany jest przediy¢ po powrocie z zagranicy gaiadczenie
o zaliczeniu poszczegolnych gawykazanych w LA z datzaliczenia oraz podpisem
osoby prowadze).

2) wypetnia ankiet dotyczica przebiegu studidow za granicSposob przekazania ankiety
okreslony jest w umowie ngidzy uczelm a studentem.

3) sktada we wisiwym dziekanacie indeks celem uzyskania zaliczesgaestru
zrealizowanego za gramioraz wpisu na kolejny semestr.

§20
1. Koordynator uczelniany wggu pkciu dni roboczych od otrzymania odpisu wykazu
zaliczehr lub, w uzasadnionych wypadkach sweéadczeér o odbyciu zaj¢, przekazuje
te dokumenty wraz z ttumaczeniem rayk polski do wiaciwego dziekanatu, co
stanowi podstawdla dziekana do zaliczenia studiow odbytych zaigsa



2.  Zaliczenia okresu studiow zagranicznych dokorsieprzy zastosowaniu nadzi
systemu transferowania ECTS.

3. Oceny w skali ECTS (ew. innych, lokalnych) uzys& za granic sa przeliczane
wedtug tabeli:

Ocena ECTS A B C D E Fx, F
Ocena KK 5,0 4,5 4.0 3,5 3,0 2,0
Ocena bardzo dobry Hobry plus | dobry |dostateczny plus| dostateczny| niedostateczny
stowna

passed/ mit Erfolg teilgenommerzaliczone (zal) — wpisy zaliczenia przedmiota be
oceny kaicowej; w wykazie magdotyczy najwyzej dwdch przedmiotow w semestrze
I przypisuje im s§¢ maksymalnie ocenD = 3,5, o ile nie jest to ustalone inaczej w
Transcript of Records

4. W uzasadnionych przypadkach dziekanzenwstalé roznice programowe, ktére
student hdzie zobowizany uzupehd w ustalonym czasie.

5. Nieuzyskanie ustalonej uprzednio liczby uzyskanypunktow ECTS w uczelni
zagranicznej wymaga decyzji wladz wydzialu macistggo 0 warunkach
kontynuowania studiéw w Kolegium Karkonoskim.

CZESC Ill. ZASADY WYJAZDOW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
KOLEGIUM KARKONOSKIEGO W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

8§21

1. W programie Erasmus mp@zia¢ udziat osoby bdace nauczycielami akademickimi
w Kolegium Karkonoskim, ktGreasobywatelami kraju uprawnionego do uczestnictwa
w programie lub posiadajoficjalny status uchaay albo prawo stalego pobytu na
terytorium kraju uczestnigzego w programie.

2. Realizacja wyjazdow dla nauczycieli akademickiclamach programu Erasmus jest
mozliwa jedynie w uczelniach partnerskich posiadggh Kart Uczelni Erasmusa,
z ktérymi uczelnia podpisata umew przewidupca wymiarge nauczycieli
akademickich.

§22

1. Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni zageaej jest maliwy w terminie
migdzy 1 czerwca a 30 wraeia roku nasfpnego.

2. Standardowa dtugé pobytu to jeden tydzie czyli 5 dni roboczych. Dopuszcze si
pobyt krotszy, podczas ktérego nauczyciel akademidgst zobowizany do
przeprowadzenia co najmniej 5 godzinegajydaktycznych.

3. Dodatkowym celem wyjazdu powinno dyprzygotowanie wymiany studentow
pomiedzy wizytowan uczelny a Kolegium Karkonoskim lub monitorowanie toku
studibw odbywanych w danej uczelni przez student¢elegium Karkonoskiego.
Wyjazd pracownika mie sk takze wiazat z potwierdzon intench przyjazdu studenta
zagranicznego lub wyktadowcy do Kolegium Karkonegiki w ramach wymiany.

§23
Przed wyjazdem nauczyciel akademicki uzgadnia progrnauczania z partnerem
zagranicznym w formie Indywidualnego programu nauczanigindividual teaching



programmeé). Ze strony Kolegium Karkonoskiego program naugasakceptuje i podpisuje
Prorektor.

8§24
1. Pierwszy nabér wnioskow o wyjazd w ramach progrd&Erasmus prowadzony jest do
15 maja, drugi nabér do 15 listopada. W uzasadweionyzypadkach miiwe jest
przesungcie terminu skladania wnioskow.
2. Ogtoszenie o naborze publikowane jest w odpomwiad terminie na stronie
internetowej Kolegium Karkonoskiego w dziaWspoipraca z zagranieProgram
Erasmusoraz na tablicach ogtoszeniowych wydziatow.

§25
1. W ogtoszonym terminie kandydat zainteresowanyamdem w ramach programu
Erasmus skfada u wdawego dziekana wniosek o wyjazd za granwe ramach
programu Erasmus wraz z ewentualnymi aeahikami oraz uzgodnionym
i podpisanym przez stremprzyjmupca programem zaf dydaktycznych.

2. Pozytywnie zaopiniowany przez dziekana wniosekyazd za granig niezwiocznie
przekazywany jest do uczelnianego koordynatora.

3. Kandydatow na wyjazd kwalifikuje Komisja ds. gramu Erasmus w Kolegium
Karkonoskim w cigu 14 dni od zaktczenia naboru. Pod uwaf@rane § nastpujace
kryteria:

a) tres¢ Indywidualnego programu nauczania

b) aktywnad¢ wyktadowcy w zakresie: promocji programu Erasmusiczelni,
nawigzywania kontaktow z zagrami¢ monitorowania wymiany studentéw,

c) daswiadczenie dydaktyczne,

d) swoboda prowadzenia z&jdydaktycznych w gzyku wyktadowym uczelni
zagranicznej,

e) forma zatrudnienia,

f) fakt, czy pracownik zatrudniony jest na pierwsgyczy kolejnym etacie,

g) czstotliwos¢ wyjazdow w ramach programu Erasmus,

h) perspektywy rozwoju naukowego.

3. Koordynator uczelniany Programu Erasmus splma protokdt z pospowania
kwalifikacyjnego zawieragcy liste kandydatéw zakwalifikowanych do wyjazdu.
Protokot zostaje opublikowany na stronie interneagpitolegium Karkonoskiego. Od
decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Rektoral&gium Karkonoskiego.

8§26

1. Koordynator uczelniany przygotowuje umpwnicdzy nauczycielem a Kolegium
Karkonoskim. W umowie okéona zostaje ostateczna wysékostypendium do
wyptacenia wyktadowcy oraz sposdb wyptacenia stgpen.

2. Grant otrzymany przez nauczyciela akademickigggd przeznaczony na pokrycie
dodatkowych kosztow zwtanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej.
Grant nie zaktada pokrycia petnych kosztéwaaanych z realizagjwyjazdu.

3. Nauczyciel akademicki musi dybezpieczony na czas pody6 pobytu w uczelni
partnerskiej.

8§27
W ciagu 30 dni od ukaczeniu pobytu w uczelni partnerskiej nauczyciel dgaicki jest
zobowgzany:
1) dostarczy do uczelnianego koordynatora programu Erasmusmpisepotwierdzenie
pobytu w uczelni partnerskidpokument musi by sporadzony na papierze firmowym
uczelni przyjmujcej, zawierd doktadny termin pobytu, (daty od... do..., zgodne



2)
3)

z datami na umowie finansowej pamzy uczelm a beneficjentem, tj. nauczycielem
akademickim), ilé¢ przeprowadzonych zg (min. 5 godzin), tematy
przeprowadzonych zgj. Potwierdzenie podpisuje osoba uprawniona w uczeln
partnerskiej,

wypeint ankiet on-line dla stypendysty w programie Erasmus,

j&sli dotyczy: przedstawi kopie rachunku za podedlub bilet, wzgkdnie gwiadczenie
woli pracownika o przekroczeniu granicy wiasnym sahodem wraz z informagj

o terminie przekroczenia granicy.

CZESC IV. WYJAZDY PRACOWNIKOW UCZELNI

§28
Wszyscy pracownicy uczelni, w tym pracownicy ausiracji oraz inni pracownicy
nieprowadzcy zag¢ dydaktycznych mag wyjech& do zagranicznych uczelni
partnerskich, przedsdiorstw lub innego typu instytucji nieakademickichh celu
doskonalenia umiefnosci i kwalifikacji $cisle zwiazanych z prac wykonywary
w Kolegium Karkonoskim.
Przed wyjazdem pracownik Kolegium Karkonoskieggadnialndywidualny program
szkolenia-plan pracy(Individual Work Programme z partnerem zagranicznym.
Dokument ten musi oké®é cele i planowane rezultaty szkolenia/wizyty oraz
harmonogram pracy i zadania pracownika. Ze stroole¢ium Karkonoskiego plan
szkolenia/program pracy akceptuje i podpisuje Fitore
Dlugas¢ pobytu w zagranicznej instytucji @ wynos¢ od 1 do 6 tygodni.

§29
Pierwszy nabo6r wnioskow na wyjazdy prowadzorsy @i 15 maja, drugi nabér do 15
listopada. W uzasadnionych wypadkachzhivwee jest przesunricie terminu skiadania
podan.
Ogtoszenie o naborze wraz zarahikami jest publikowane na stronie internetowej
Kolegium Karkonoskiego w zaktadd®'spéipraca z zagranic program Erasmu®raz
na dostpnych dla pracownikow Kolegium Karkonoskiego taadib informacyjnych.

830

Kandydat zainteresowany wyjazdem w ramach pmograErasmus skiada
u bezpéredniego przetlonego a nagpnie u kanclerz Kolegium Karkonoskiego
wniosek 0 wyjazd za grarionvraz z ewentualnymi zatznikami oraz uzgodnionym i
podpisanym przez streiprzyjmupca programem szkolenia-planem pracy.
Pozytywnie zaopiniowany przez beggeuniego przetoonego oraz kanclerz Kolegium
Karkonoskiego wniosek o wyjazd za graniwraz z programem szkolenia-planem
pracy, niezwiocznie przekazywangdo koordynatora uczelnianego.
Kwalifikacji pracownikéw dokonuje Komisja ds. gqgramu Erasmus w Kolegium
Karkonoskim. Pod uwagbrane § nastpujace kryteria:

a) tres¢ Indywidualnego programu szkolenia-planu pracy

b) znajom&c jezykdw obcych

C) zaangaowanie pracownika w dziatania mee na celu internacjonalizacj

uczelni.

Koordynator uczelniany spadza protokét z pogpowania kwalifikacyjnego z list
kandydatéw zakwalifikowanych do wyjazdu. Protokoktaje opublikowany na stronie
internetowe] Kolegium Karkonoskiego. Od decyzji Kisiprzystuguje odwotanie do
rektora Kolegium Karkonoskiego.
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8§31
Koordynator uczelniany przygotowuje umpwnigdzy pracownikiem a Kolegium
Karkonoskim, w ktérej okrdona jest ostateczna wysakostypendium do wyptacenia
pracownikowi oraz sposéb wyptacenia stypendium.
Grant otrzymany przez pracownika jest przeznagzoa pokrycie dodatkowych
kosztow zwizanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskBajant nie zaktada
pokrycia petnych kosztéw zwdanych z realizagjwyjazdu.
Pracownik musi liyubezpieczony na czas poéya pobytu w instytucji przyjmuicej.

8§32

Po ukaiczeniu pobytu w uczelni partnerskiej pracownik Kmplen Karkonoskiego jest
zobowgzany w cagu 30 dni:

1)

2)
3)

dostarcz§ do uczelnianego koordynatora programu Erasmusmpisepotwierdzenie
pobytu w uczelni/instytucji przyjmagej. Dokument musi by sporadzony na papierze
firmowym instytucji, zawiera dokladny termin pobytu, (daty od... do..., zgodne
z datami na umowie finansowej pagzy uczeln a beneficjentem, tj. pracownikiem),
informacje na temat zrealizowania zalaego programu szkolenia-planu pracy.
Potwierdzenie podpisuje osoba uprawniona w uczestytucji partnerskiej.

wypeint ankiet on-line dla stypendysty w programie Erasmus,

j&sli dotyczy: przedstawi kopie rachunku za podedlub bilet, wzgkdnie Ggwiadczenie
woli pracownika o przekroczeniu granicy wiasnym sahodem wraz z informagj

o terminie przekroczenia granicy.

CZESC V. PRZYJAZDY NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

833

1. Osoba sprawaga nadzér nad realizagyimowy, przyjmujca nauczycieli akademickich
w ramach programu Erasmus, zgtasza ich przyjazd ddekana/koordynatora
wydziatowego oraz koordynatora uczelnianego. InBmj@ o wykladach as
rozpowszechniane z wyprzedzeniem, aby ilimd¢ jak najszerszej rzeszy studentéw
wzigcie w nich udziatu.

2. Koszty przyjazdu i pobytu przyidzajacych nauczycieli akademickich pokrywang s
przez ich macierzyste uczelnie.

3. Potwierdzenia pobytu nauczycieli z zagranicyreahzowanego programu dokonuje
wiasciwy dziekan.

CZESC VI. PRZYJAZDY PRACOWNIKOW ZAGRANICZNYCH

PRZEDSIEBIORSTW | INNYCH INSTYTUCJI W CELU PROWADZENIA ZAJ EC

DLA STUDENTOW

8§34

1. W ramach kategorii ,wyjazdy nauczycieli akadekith w celu prowadzenia zsgj’
finansowany jest pobyt pracownikéw zagranicznychzegsgbiorstw, placowek
naukowo-badawczych, organizacji lub innych instjtuc

2.  Pracownik zagranicznego przeghsorstwa powinien otrzyngaoficjalne zaproszenie z
uczelni, podpisane przez Prorektora Kolegium Kadsiiego.

3.  Ostateczna wysoké srodkdéw na pokrycie przyjazdu zaproszonegécgo(na pokrycie

czesci kosztow podrdy | utrzymania podczas pobytu) ustalana jest w uimmow
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pomigdzy gaciem a Kolegium Karkonoskim i wyptacana na mocy tapowy,
przygotowanej przez koordynatora uczelnianego.
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Zakcznik 1

DEKLARACJA POLITYKI ZWI AZANEJ Z
PROGRAMEM ERASMUS

1.

a) Strategie, cele i priorytety uczelni w zakresiedziatan zwigzanych z Programem
Erasmus - mobilnos¢, projekty wielostronne, sieci tematyczne i inne)raz inne akcje w
kontekscie programu ,Uczenie s¢ Przez CateZycie” (2007 — 2013)

Kolegium Karkonoskie planuje w jak napkiszym stopniu wykorzyséa mazliwosci
ProgramuErasmuswy nadchodzcych latach.

Priorytetem uczelni jest stworzenie katalogu prmziedow na wszystkich wydziatach i
opublikowanie go na stronie internetowe;.

Dlugoterminowym celem uczelni jest doprowadzemestektywnej wymiany studentéw i
wyktadowcoéw w ramacProgramuErasmus

Zamierza s réwniez zintensyfikowa poszukiwania partnerow na uczelniach o
zblizonych programach nauczania, szczegOlnie w zakresa@k o zdrowiu, dzykow
zachodnichoraztechniki,tak, aby maksymalnie zgkszy liczbe studentéw i wykladowcow
korzystajpcych z Programu w latach 2007-2013, oraeby studentom Kolegium
Karkonoskiego zapewé@ijak najwkksza korzyé¢ ze studiowania za gramic

b) Dziatania planowane w celu promowania programu i spsoby propagowania Karty
Programu Erasmus oraz Deklaracji Polityki Zwigzanegj z Programem Erasmus

W celu zapewnienia promowanirogramowi Erasmuswszelkie informacje na temat
programu kda regularnie prezentowane na stronach internetowgeblni.

Aby promowd& Program uczelniany koordynatdProgramu Erasmudedzie regularnie
przygotowywat, zamawiat i dystrybuowat materiaty tytzace Programu wsrod
pracownikow i studentow Kolegium Karkonoskiego. omhacje lkda przekazywane w
trakcie spotka kierownictwa uczelni oraz samadu studentow, jak rowniepodczas innych
spotka okolicznagciowych.

c) Srodki, ktére instytucja zamierza podjaé, aby dostosowé sie do ogdlnych celow
przeciwstawiania s¢ dyskryminacji - akcje zwigzane z rowndcia plici, integracja
niepetnosprawnych studentéw i wyktadowcow, wzmacniaa spotecznej i ekonomicznej
spojnoéci oraz przeciwdziatania ksenofobii i rasizmowi.

W Kolegium Karkonoskim prowadzona jest polityka z=golnie wspierara
dziatania zwizane z integragj niepetnosprawnych studentéw i wyktadowcow oraz
wzmacniania spotecznej i ekonomiczne] spégmo Zgodnie z 8 5 projektowanego
Regulaminu Studiow Uczelni, studenci niepetnospiapodejmujcy studia w  Uczelni
objeci sa szczegola opieky okreslona oddzielnymi ustaleniami. Zgodnie z 8 9 Regulaminu
rada wydzialu mge ustalé indywidualry organizacgj studiéw dla osdb niepetnosprawnych
oraz potencjalnie oséb w szczegolnych sytuacjagowgch, jak rownig inne formy
realizacji i zaliczé kurséw. Aby wesprzeintegracg 0s6b niepetnosprawnych realizowany
jest projekt ,Asystent”, w ramach ktorego doroskoloy niepetnosprawne obywgpraktyki
zawodowe na terenie uczelni. Trwajstarania o utworzenie Centrum dla Oso6b
Niepetnosprawnych, we wspétpracy z Karkonoskim Siéggm Osob Niepetnosprawnych.
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2.
Jakos¢ dziatan zwigzanych z mobilndcia

Srodki wdro zone przez instytucg w celu zapewnienia wysokiej jakéé dziatan
zwigzanych z mobilndcia akademicka

Nalezy dostarczy szczegétowych informacji na temat: uznawalniei, systemoéw przyznawania
zaliczeh studiéw przeprowadzonych za granig, planw nauczania, sprawowania opieki nad studentai
wyjezdzajacymi, sprawowania opieki nad studentami przyjedzajacymi oraz integracji tych studentow,
dostepu do swiadczen studenckich (w szczegoélnei zakwaterowania), przygotowawczych i oflviezajacych
kursow jezykowych, wspierania oraz uznawania na uczelni maeizystej mobilnosci kadry.

W celu zapewnienia wysokiej jakm dziatan zwiazanych z mobilngcia akademick,
uczelnia deklaruje uznanie zaliézestudiow przeprowadzonych za granina podstawie
.,Porozumienia o programie zgj, podpisanego przez danego studenta, seika/ch
dziekandw oraz oséb odpowiedzialnych ze stronyjprajice).

Aby zapewnt wysolky jakos¢ pobytu studentdow za graniticzelnia pozostajg nimi
w statym kontakcie za grednictwem tzw. osob kontaktowych.

Opieka nad studentami wyg@zajacymi i przyjezdzajacymi sprawowana jest przez
Petnomocnika Rektora Kolegium Karkonoskiego ds.akmcy z zagranic Przyjezdzajacy
studenci mog ubieg& sie 0 przyznanie miejsca w akademikach, maez ubiegd sic o
przyznanie opiekuna wybranego spml kadry wykladowcow oraz tzw. ,asystenta
jezykowego” wybranego sgmd studentow.

Uczelnia wspiera mobilid kadry przez docieranie beZpednio oraz za
posrednictwem strony internetowej, do jak najlszej liczby wyktadowcow i informowanie
ich o maliwosciach programu Erasmus. Wyktadowcy wjeajacy na pobyt na uczelni
zagranicznej o uzgodnionej diugo otrzymup ptatny urlop na Uczelni macierzyste.

3.

Srodki wdra zane, aby zapewni wysoka jako$é pobytu studentéw na praktykach za
granica.
Nalezy dostarczy informacji na temat przygotowywania i wdrazania programu roboczego. Nalgy opisaé

praktyczne umowy pomidzy stronami. Nalezy okreslié sposéb monitorowania oraz oceny okresu
praktyki za granicg oraz ich uznanie przez uczelgimacierzyst jako czg$¢ programu nauczania.

Przygotowanie i wdraanie programu roboczego dla studenta wdjaejacego za
granie; odkedzie s¢ w trybie indywidualnym, z uwzgtinieniem przepiséw polskich, tak, aby
zapewnt studentowi jak najwksz korzys¢ z odbywanej praktyki. Uczelnia okte wzor
porozumienia (w gzyku angielskim lub niemieckim oraz polskim), w ki zawarta
zostanie kwestia organizacji praktyki, a w tym m.ijprawa i obowizki obu stron
porozumienia (partnera zagranicznego i KolegiumkKaoskiego) w zakresie opieki nad
praktykantem oraz kwestie ptatwoo za sprawowannad nim opiek. Uczelnia zobowizuje
si¢ pokry¢ koszty ubezpieczenia studenta w czasie praktyki.

Ponadto Kolegium Karkonoskie opracuje program fykakiw jezyku angielskim
lub niemieckim), w ktérym m.in. szczegdétowo okrecele i problematyk praktyk, a take
obowiazki spoczywajce na studencie i opiekunie praktyki. Uczelnia ékrenvzor
dokumentacji, jak student zobowazany jest wypeinia w toku praktyki, by uzyska jej
zaliczenie. Strona polska opracuje wzor opinii, dugdktorej partner zagraniczny wystawi
opini¢ studentowi o przebiegu praktyki i uzyskanych kotepejach.
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Po zakaczeniu praktyki student napisze, wedlug wzoru pedanprzez uczelgj
sprawozdanie z jej przebiegu. Sposterea w nim zawartedola kanwg ewaluacji programu i
organizacji kolejnych praktyk.

Kolegium Karkonoskie zapewsiodki na ttumaczenie niezdnych dokumentow, w
celu oceny i uznania na uczelni macierzystej pkakigbytych za granic Uczelnia kdzie
pozostaw& w kontakcie z instytucjami ofeagymi praktyki oraz ze studentami
odbywapcymi praktyki za granig

Osoly posrednicaca pomidzy dyrektorem Midzywydzialowego Centrum Praktyk
Zawodowych, studentem oraz partnerami zagraniczniydrzie Uczelniany Koordynator
Programu Erasmus. Uczelniany Koordynator Programasrius, wspoélnie z dyrektorem
Migdzywydzialowego Centrum Praktyk Zawodowyckgdbie monitorowat przebieg pobytu
studenta za graric
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Zalcznik 2
ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER SYSTEM

LEARNING AGREEMENT

ACADEMIC YEAR 2009 ./2010 - FIELD OF STUDY:

Name of student:

4) DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/L EARNING

AGREEMENT
RECEIVING INSHIULION: ...ttt e e e e e e e e eeeeeeeennennrene (0700 011 YA
Course unit code (if any) and page  Course unit title (as indicated in the Number of ECTS credits
no. of the information package information package)
If necessary, continue the list on a separate sheet
StUENt'S SIGNALUIE: ......ooiiiiiiii it a e Date: ......oooiiiieeeeee e

SENDING INSTITUTION

We confirm that the proposed programme of studgdieg agreement is approved.
Departmental coordinator’s signature

Institutional coordinator’s signature

RECEIVING INSTITUTION

We confirm that this proposed programme of studyfisng agreement is approved.

Departmental coordinator’s signature

Institutional coordinator’s signature

[N E=T 00 L0 = (0 o [T o |

Sending INSHEULION: .......ooiiiii e (T 1Y

16



CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNI NG AGREEMENT
(to be filled in ONLY if appropriate

Course unit code (if any) Course unit title (as indicated in the  Deleted Added Number of
and page no. of the information package) course course ECTS credits
information package unit unit
.............................................................................. O O
.............................................................................. O O
.............................................................................. O O
.............................................................................. 0O 0O
.............................................................................. 0 0
.............................................................................. O O
.............................................................................. D D
.............................................................................. O O
.............................................................................. O O
.............................................................................. O O

If necessary, continue this list on a separatetshee
Student’s SIGNALUIE.........couiiiii i Date: ..o

SENDING INSTITUTION
We confirm that the above-listed changes to théihi agreed programme of study/learning agreeraemtapproved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

RECEIVING INSTITUTION
We confirm that the above-listed changes to thlhi agreed programme of study/learning agreeraemtapproved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
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Inter-institutional Agreement form for the academic years 2009/2013

Zalacznik 3

Programme ERASMUS (higher education)

between

(name and ERASMUS ID
code of the institution)

contact person (name,
address, phone, fax, E-mail)

and

(name and ERASMUS
code of the institution)

ID | Kolegi

um Karkonoskie

PL JELENIAO1

contact persons (name,
address, phone, fax, E-mail)

full legal name of the institutions in their national languages and ERASMUS ID codes

The above parties confirm that structure and content of study programmes (curricula) have been checked against feasibility to
give the student full academic recognition. Both parties agree to co-operate in the Erasmus activities specified below.

Both parties agree to work according to the principles of the Erasmus University Charter and to facilitate information on any
issue that can facilitate the mobility of students and teaching staff.

Student mobility

Staff training mobility

Subject Number of Number of
Home Host
area students per student
country country
code year months
Teaching staff mobility
Subject Home Host Number of Subject
area country | country teachers area
code per year code

Home
country

Host
country

Number of
other staff
mobility
per year

Signatures of the heads responsible for teaching process and/or legal representatives
of both institutions:

Signature:

Date:

Name of institution:

Name and status of the official representative:

Name of institution:
Kolegium Karkonoskie

Name and status of the official representative:

Signature:

Date:
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