Zarzdzenie nr 9/2008
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 16 grudnia 2008 roku

w sprawie: wydatkdw w ramach planu rzeczowo-finansowego vatdev

Na podstawie: § 99 ust. 2 pkt 5 Statutu Kolegiunnkidaoskiego w Jeleniej Gorze zatizam
CO nastpuje:

§1

1. Plany rzeczowo-finansowe wydziatdw stangyeden z elementow planu rzeczowo-
finansowego uczelni oraz centralnego planu zamowiglicznych uczelni.

2. Dziekani Wydziatu sporglzap i przedktadag Radzie Wydziatu do zatwierdzenia plan
rzeczowo-finansowy na rok obrotowy (kalendarzowBlan sporzdza s¢ wg wzoru
(zah. nr 1). Zatwierdzony plan dziekani sktaddp kanclerza.

3. W punkcie 2 i 5 wzoru planu (zat. nr 1) nateszczegdtowo wymieti zakupy
dotyczce srodkow trwatych tj. majtku rzeczowego zytkowanego ponad 1 rok oraz
wydatkow, ktore zostanobjete centralnym planem zamowi@ublicznych. Nie wjcie
danego wydatku skutkuje niedmmscia jego zakupu w danym roku.

4. Rektor ustala corocznie kwotlo dyspozycji kadego wydziatu do 5 stycznia roku
planowanego.

5. Termin zioenia do kanclerza zatwierdzonych przez Radlydzialu planow
rzeczowo-finansowych ustalagana 25 stycznia roku planowanego. Plany by
realizowane po zatwierdzeniu ich przez Rektora.

6. Dziekani mog ztozy¢ koreke planu w przypadku konieczém przesungé wydatkdw
w poszczegolnych pozycjach przy zachowaniu ogdtmgjty wydatkéw. Korekta nie
moze dotyczy pozycji obgtych planem zamdwie publicznych. Korekt sktada si
na druku (zat. nr 1) z dopiskiekorekta

7. Termin zi@enia korekty planu ustalagsina 30 padziernika roku planowanego.
Realizacja korekty planu mtwa jest po zatwierdzeniu jej przez Rektora.

§2

1. Zakupow nieohjtych centralnym planem zamowuie publicznych dokonuj
upowanieni (w formie pisemnej) przez dziekana pracowméydziatu.

2.  Nalezy stosowa sposob zaptaty w formie przelewu, w watigowych sytuacjach
dopuszcza siformeg gotowkows. Przy zaptacie gotowkowej dokomay zakupu
pobiera zaliczk po uprzedniej akceptacji przez dziekana i zatwieniu przez
kanclerza i kwestora. W przypadku niepobraniacz&li pracownik przedstawia
fakture (rachunek, paragon) gotowkavdo realizacji w kasie uczelni z adnotacj
dziekana: Zatwierdzam do wyptaty dla Pana/Pani...
...... kwog...............stownie............z}

3. Dokument zakupu (faktura VAT, rachunek, waiigowo paragon) winien gy
wystawiony na Kolegium Karkonoskie i zawiéra

a) opis merytoryczny dokoragego zakupu lub dziekana,



b) opis dziekana wskazigy na pozyge w planie, w ramach ktérej dokonano
zakupu: Wydatek jest uzasadniony pod wdgim celowgci, gospodarngci
i legalngci. Wydatek mi&i  sie w planie rzeczowo-finansowym
Wydziatu...... narok...... , pozycja planu......

c) Dziekan jest odpowiedzialny za gospodaskodkami finansowymi zgodnie
Z zapisami ustaw o zamowieniach publicznych i fszi publicznych oraz
archiwizuje dokumentagjuzasadniajca dany zakup.

4. Wydatki na szkolenia , konferencje, seminaria ,dteny itp. formy doksztatcania
nauczycieli mog obejmowsé:

a) koszty uczestnictwa,

b) koszty dojazdu,

c) koszty pobytu, tj. noclegi oraz diety — w przglka, gdy organizator nie
zapewnia ich w ramach kosztow uczestnictwa.

Sposob wyliczenia ww. kosztow stosuje jsik w uczelni.

5. O wysokdci dofinansowania decyduje (w formie pisemnej) Kare na wniosek
pracownika (zat. nr 2 - druk do pobrania w kasie).

6. Wszystkie wydatki winny by udokumentowane dowodami: bilety, faktury,
rachunki, paragony, dowody KP, przelewy bankowektditg i rachunki winny by
wystawione na Kolegium Karkonoskie, z dopiskiemwnaka uczestnika lub na
nazwisko pracownika. Nieudokumentowane wydatki miedlegag zwrotowi.
Dokumenty winny zawieaopisy wymienione w pkt.3.

7.  Dofinansowania wydatkéw ok§lenych w pkt. 4 dokonuje siw formie:

a) zwrotu dla pracownika po przedémiu dokumentéw wymienionych w pkt 6
i pkt.8,

b) zwrotu przez pracownika, na podstawie noty ptariowej, czsci kosztéw
poniesionych przez uczeinfw sytuacji niepetnego dofinansowania).

8. W sytuacji, gdy pracownik uzyska zgpdha dofinansowanie ¢gci lub catdci
kosztow dojazdu i pobytu, nakepobra druk delegacji i po wypetnieniu przedi@
do rozliczenia.

9. Niedopuszczalne jest, zgodnie z ustaw finansach publicznych, tworzenie
nadmiernych zapaséw materiatéw i towaréw.

10. Niewydatkowane w danym rokurodki finansowe mog by¢ przeznaczone
nastpnym roku obrotowym (kalendarzowym) na dodatkowezlxdne zakupy
inwestycyjne przeznaczone na potrzeby wydziatu .

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



