Zarzmdzenie nr 10/2009
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Goérze
z dnia 21 wrzénia 2009 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorezdjasie gtownej Kolegium

Karkonoskiego w Jeleniej Gérze

Na podstawie 81 pkt.6 Instrukcji Iwentaryzacyjnej Kolegium Ka@anoskiego (Zarmzenie
Rektora nr 25/2003 z dnial5 listopada 2003 rokaey arstawy o rachunkowa (Dz.U. nr 76

z 2002 roku z p#n. zmianami) ustalam napujace zasady i techniki przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie Kolegiarkonoskiego:

§1
1. Sklkad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karka@kiego jest okrdony
Zarzadzeniem nr 8/2008 Kanclerza Kolegium Karkonoskiego

2. Do sktadu zespotdéw spisowych powetogoby :
a) Przewodnicry — Anna Wujakowska
b) Czionek — Beata Machulak

3. Na kontroleréw spisowych powottj
» Pole spisowe zespot spis. nr. ...-....... EMNAZWISKO- ....ccvviieiiiiiiiee e,

* Pole spisowe zespot spis. nr. ...-....... EMNAZWISKO- ......cceeeivvieie e
4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pol spisowychozen nasipi¢c decyzjp

przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ktagem.

5. Dla ustalenia stanow skladnikbw inwentaryzowénycdrogir szacunkow
i przyblizonych obmiaréw powotg;j
e imieinazwisko - ..........ccoeeeee e ——

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowarnsktadnikow zbkdnych,
nadmiernych i niepetnowaroowych powotug zespot w skladzie:

e imiginazwisko - .......cccccoeeee. e —————
e imieinazwisko - .........cccceevee e ——

7. Terminarz spiséw okém na21.09.2009r. o godz.4 i 28.09.2009r o godz.8%.
Zobowiazuje Przewodnicacego Komisji Inwentaryzacyjnej i kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich oséb powolard@ inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0sOb odpowiedzialnych materialnie, o0s6b prowageh ewidengj

inwentaryzowanych sktadnikow i kontrolerow spisowyc



8. Zobowhzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiednig@gpygotowania
i uporadkowania rejonéw spisowych oraz znajgyich seé w nich sktadnikow,
a w szczegolnai do:

» ulozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu;
* o0znaczenia skladnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
» uporzdkowania i uzgodnienia z kgjowdascia ewidencii;

9. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobéona@e wszystkich tytutbw o0s6b
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

10. Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnig Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w § 8 pktO9nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KK i sporzdzi z tego protokét zakmzony wnioskami  w sprawie rozliczeniaznic
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoraaidcy prawnego, przedtp je do
zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego ugonone).

11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rekt@odlegaj ujeciu w ksegach roku
obrotowego.

12. W czasie inwentaryzacji wszystkie Ay zobowhzane § przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.

13. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzadpowiada Przewodnigzy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

14. Nadzér nad cadoia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2
Zarzadzenie obowgzuje od dnia 21 wrZaia 2009r.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



