Zalcznik nr 1
do Zaradzenia nr 8/2009
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gérze

Zasady przesytania materiatéw do publikacji
w serwisach WWW Kolegium Karkonoskiego

. Wszelkie informacje do publikacji na stronach ingowych Kolegium

Karkonoskiego naley przesyta poczt elektroniczia na adres.webmaster@kk.jgora.pl

. Nalezy sprecyzowa gdzie doktadnie majzost& umieszczone przestane materiaty
np.: Strona gtdwna KK— Zakladka "Aktualnéci" i okresli¢ tytut publikacii
np.: "Ogtoszenie o stypendium naukowym"

. Tekst gtébwny powinien hy dostarczony w formie zgznika w pliku tekstowym
w formacie .doc

. Wszelkie zaiczniki do publikacji np. plany ze&d, listy studentow, formularze,
zarzadzenia, uchwaty itp. winny léyprzesytane tylko i wyicznie w formacie .pdf

. Jezeli ilos¢ zahcznikdédw do jednej publikacji przekracza 1 to nglspakowad je do
jednego pliku archiwum w formacie skompresowanyip ..z

. W nazwach plikéw zaktznikbw nie naley stosowad polskich znakow oraz spaciji.
Spacg nalery zastpi¢ znakiem ,,_".

. Nazwy plikdbw powinny by krotkie i zwkzte oraz odzwierciedtazawartd¢ pliku
np.: wyniki_rekrutacji_wrzesien.pdf, grupy_studeri@joterapia.pdf,
uchwala_senatu_27_2008.pdf.

. Nalezy pod& imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za wytworzeni@timacji.

. Pliki przesytane do publikacji cyklicznie powinnyiet ujednolicor i stah nazwe

np.: uchwala_senatu_27_2008.pdf , uchwala_senat20®8.pdf.

10. Materialy przestane do publikacji w dni robocze gtmdziny 12 opublikowanecha

tego samego dnia do godziny 15, z atkfiem sytuacji w ktorych publikacja
materiatdw nie jest mdiwa z przyczyn niezalaych od administratora.

11.Materialy przestane do publikacji w dni robocze gmdzinie 12 publikowane¢hba

nastpnego dnia roboczego do godziny 15, zatkiem sytuacji w ktérych publikacja

materiatdw nie jest madiwa z przyczyn niezalaych od administratora.

12.Materiaty przesytane do publikacji w dni wolne odaqy publikowane dla

w nastpnym dniu roboczym do godziny 15.

13.Informacja przekazana do publikacji powinna zawienai¢ i nazwisko autora tekstu

oraz nazw jednostki organizacyjnej.
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14.W przypadku materiatbw przesytanych do publikacjiBAP w tre&ci wiadomdaci
naleey poda& wszystkie niezkdne informacje potrzebne do prawidiowego jej
opublikowania np. termin rozstrzyggia przetargu, typ przetargu (podlegaj lub
nie PZP), dat wytworzenia informacji, osabodpowiedziala za tré¢ publikowane]
informaciji.

15. Materialy niespetniace w.w zasad nieghba publikowane. Odpowiednia informacja

bedzie odsytana do nadawcy wiadosoio



