Zarzadzenie nr 10/2016
Kanclerza Karkonoskiej Panstwowej Szkolty Wyzszej

w Jeleniej Gorze
z dnia 19 grudnia 2016 .

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie glownej
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze.

Na podstawie: § 1 pkt.6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej (Zarzadzenie Rektora nr 25/2003 z dnia 15 listopada 2003 roku) oraz ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) ustalam nastgpujace
zasady i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie KPSW:

§1
1. Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze jest okreslony Zarzadzeniem nr 7/2008 Kanclerza KPSW wraz ze
zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 14/2009 Kanclerza KPSW.

2. Do sktadu zespotow spisowych powotuje osoby :
Przewodniczacy — Agnieszka Kaszewska
Czlonek — Lapczynska Magdalena
3. Na kontroleréw spisowych powotuje:
e Pole spisowe zespot spis. nr. ...-....... 1MIE 1 NAZWISKO- ...vvevveieciieie e

e Pole spisowe zespot spis. nr. ...-....... Mg | NAZWISKO- ....oovvveiiiiieie e
4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pdl spisowych moze nastapi¢ decyzja

przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z kwestorem.
5. Dla wustalenia stanéw skladnikow inwentaryzowanych droga szacunkow
I przyblizonych obmiaréw powoluje:
e imi¢inazwisko - .......cccceennne e
6. Dla ustalenia wyceny 1 proporcji zagospodarowania skladnikéw zbednych,
nadmiernych i1 niepelnowartosciowych powotuje zespot w sktadzie:
e imi¢inazwisko - .......cccoceenennn e
e imie¢ i NAZWISKO - ......cccvvuenne, e ————
7. Terminarz spiséw okreslam na 19.12.2016 r. 0 godz.14*°, 22.12.2016 r. o godz. 8%
8. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich osob powotanych do inwentaryzacji, a w tym
rowniez o0sob odpowiedzialnych materialnie, o0s6b prowadzacych ewidencje

inwentaryzowanych sktadnikéw 1 kontroleréw spisowych.



9. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
I uporzadkowania rejondow spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich skladnikow,
a w szczegolnosci do:

e ulozenia tych samych sktadnikow w jednym miejscu;
e oznaczenia sktadnikow wywieszkami identyfikacyjnymi;
e uporzadkowania i uzgodnienia z ksiggowoscig ewidencji;

10. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytutow osob
zwigzanych z jej przeprowadzeniem.

11. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w § 8 pkt. 9,10 Instrukcji Inwentaryzacyjnej
KPSW i sporzadzi z tego protokol zakonczony wnioskami  w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestora i radcy prawnego,
przedtozy je do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego upowaznione;j.

12. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektora podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego.

13. W czasie inwentaryzacji wszystkie stuzby zobowigzane sa przestrzegaé zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.

14. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

15. Nadzdér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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