Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2020
Kanclerza KPSW w Jeleniej Gorze

INSTRUKCJA

okreslajaca zasady oraz tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych majatku
rzeczowego Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze

§1

1. Dokonywanie czynno$ci likwidacyjnych majatku rzeczowego Karkonoskiej
Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze, zwanej dalej KPSW, odbywa si¢
zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszej Instrukcji.

2. Czynnosci likwidacyjne dokonywane sa przez Komisje¢ Gospodarowania Srodkami
Trwatymi, zwang dalej Komisja, powotang zarzadzeniem Kanclerza
Karkonoskiej Pafistwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze.

§2
Majatek rzeczowy KPSW stanowia: $rodki trwate i wyposazenie niskocenne.
§3

1. W przypadku $rodka trwalego ktory jest uzytkownikowi zbedny kierownicy
jednostek organizacyjnych sktadaja wniosek, na zalaczniku nr 1 do
Instrukcji, o jego przeniesienie.

2. Przeniesienie sprawnego $rodka trwalego jest mozliwe jezeli:

1. Nie jest i nie bedzie wykorzystywany w okresie najblizszych 12-stu
miesiecy;

2. Wykorzystywany jest sporadycznie w stosunku do mozliwo$ci
technicznych;

3. Jednostka dysponuje pelowartosciowym urzadzeniem o tym samym
przeznaczeniu;

4. Jest technicznie przestarzaly, co uniemozliwia jego dalsza
eksploatacje np. prace z nowoczesnymi aplikacjami.

3. Srodek trwaly do czasu zagospodarowania w innej jednostce organizacyjnej (inny
uzytkownik) pozostaje w dyspozycji dyrektora ds. administracyjno-technicznych.

4. Komisja, w przypadku stwierdzenia braku mozliwosci zagospodarowania $rodka
trwatego w KPSW, moze wnioskowa¢ do Kanclerza KPSW o wyrazenie zgody
na przeznaczenie tego $rodka do sprzedazy lub nieodptatnego przekazania go innemu
podmiotowi.

5. W przypadku braku mozliwosci sprzedazy lub nieodplatnego przekazania $rodka
trwatego, przekazuje si¢ go do kasacji.

6. W przypadku wyrazenia zgody na sprzedaz lub nieodptatne przekazanie $rodka
trwalego, przekazaniem tym zajmuje dyrektor ds. administracyjno-technicznych.
Podstawg przekazania $rodka trwatego jest protokot jego wyceny sporzadzony przez
komisje.

§4

1. W przypadku srodkow trwatych zuzytych lub zniszczonych Kierownicy jednostek
organizacyjnych KPSW sktadaja do dyrektora ds. administracyjno-technicznych
wniosek, na zalaczniku nr 2 do Instrukcji, o jego kasacjg.

2. W przypadku urzadzen technicznych do protokotu, o ktorym mowa w § 8 ust. 3,
nalezy dotgczy¢ orzeczenie techniczne.

3. Dyrektor ds. administracyjno-technicznych zwraca si¢ do Komisji o kasacje
zgloszonego i wymienionego w punkcie 1 $rodka trwatego.

§5
Komisja kwalifikuje do kasacji $rodek trwaty, ktory:
1. Wedlug oceny (orzeczenia) stanu technicznego jest sprzgtem zniszczonym
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Zakres

lub zuzytym:;
Jest zbedny w przypadku okreslonym w § 4 ust. 5 Instrukc;ji.

§6
Oceny (orzeczenia) stanu technicznego sprzgtu dokonuje uprawniona osoba
lub specjalistyczna firma.
Komisja przed dokonaniem kasacji ma obowigzek wykazania czgéci uzytecznych
lub stwierdzenia o ich braku.

§7
Na dyrektorze ds. administracyjno-technicznych cigzy obowiazek zlozenia srodka
trwalego przeznaczonego do likwidacji, w wyznaczonym miejscu Nna terenie
KPSW, w warunkach umozliwiajacych tatwy dostep Komisji do kazdego urzadzenia,
w celu jego identyfikacji i przeliczenia przed likwidacja.
W toku czynnosci likwidacyjnych Komisja sprawdza kompletno$¢ srodka trwatego
zgloszonego do likwidacji, ocenia zasadno$¢ likwidacji, wnioskuje dalszy sposob
postgpowania ze $rodkiem trwatym zakwalifikowanym do likwidacji, uwzgledniajac
opini¢ zawartg w zatgczonych orzeczeniach technicznych.
Z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadza protokoét zgodnie
z zalgcznikiem nr 3 do Instrukcji.
Komisja podaje w protokole likwidacyjnym informacj¢ dotyczaca sposobu
pozbawienia cech uzyteczno$ci kasowanego $rodka trwatego 1 konieczno$ci
usunig¢cia numerdéw inwentarzowych.
W przypadku mozliwosci odzyskania cze$ci uzytecznych, komisja sporzadza
wykaz zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Instrukcji.

§8
obowiazkow cztonkow Komisji jest nastgpujacy:
Komisja jest odpowiedzialna za prawidlowe zakwalifikowanie do likwidacji
majatku rzeczowego oraz za catoksztalt czynno$ci zwigzanych z ich likwidacja.
Komisja jest odpowiedzialna za wycene¢ $rodka trwalego przeznaczonego
do likwidacji.
Komisja jest odpowiedzialna za przekazanie dokumentacji z likwidacji
srodka trwalego wtasciwym jednostkom organizacyjnym KPSW.

§9

Protokét z przeprowadzonej likwidacji wraz z odpowiednimi zalacznikami sporzadza sig
w 3 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla: wnioskodawcy, osobie, ktdrej powierzono
obowigzki zwigzane z ewidencja $rodkow trwatych oraz Komisji.

§10

Instrukcje¢ stosuje si¢ odpowiednio do kasacji materiatbw zniszczonych w wyniku
zdarzen losowych.

Zatwierdzam

Zalaczniki do Instrukcji:

1. Zatacznik Nr 1 — Wniosek o przeniesienie srodka trwalego.
2. Zatacznik Nr 2 — Wniosek o likwidacje srodka trwatego.
3. Zatacznik Nr 3 — Protokot likwidacyjny.

4. Zalacznik Nr 4 — Rejestr materiatow z odzysku.



nazwa jednostki organizacyjnej(uzytkownika)

Zalacznik nr 1

do Instrukcji okreslajqcej zasady oraz
tryb przeprowadzania czynnosci
likwidacyjnych majgtku rzeczowego
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

miejscowosé i data

WNIOSEK O PRZENIESIENIE SRODKA TRWALEGO

Rubryki 1-6 wypetnia uzytkownik (osoba odpowiedzialna)

Lp. Nazwa srodka trwalego Numer llos¢ Miejsce uiytkowania
inwentarzowy srodka trwalego
1 2 3 5 6

Podpis kierownika Podpis Wnioskodawcy
Sekeji Obstugi Technicznej
Wypetnia gtéowny specjalista ds. technicznych
Sposob zagospodarowania ww. Srodka trwatego: .........oiiiiii i

Podpis dyrektora ds.

administracyjno-techncznych



nazwa jednostki organizacyjnej(uzytkownika)

Zglaszam nizej wymieniony srodek trwaty do kasacji:

Rubryki 1-5 wypetia uzytkownik (osoba odpowiedzialna)
Rubryki 6-8 wypetia Spec. ds. Ewidencji i Inwentaryzacji

Zalacznik nr 2

do Instrukcji okreslajqcej zasady oraz
tryb przeprowadzania czynnosci
likwidacyjnych majgtku rzeczowego
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

miejscowos¢ i data

WNIOSEK O KASACJE

Lp. Nazwa srodka Numer Tlos¢ Uwagi
trwalego inwentarzowy
2 3 5 8

Do wniosku zataczam/nie zataczam * orzeczenia techniczne:

Podpis glownego specjalisty

ds. technicznych

* - niepotrzebne skresli¢

Podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 3

do Instrukcji okreslajgcej zasady oraz
tryb przeprowadzania czynnosci
likwidacyjnych majgtku rzeczowego
Karkonoskiej Panistwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze

PROTOKOL. likwidacyjny nr......................
w sprawie odpisania rzeczowych skladnikow majatkowych ze
stanu ewidencyjnego

Dziatajaca na podstawie zarzadzenia nr 12/2020 Kanclerza Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej z dnia
10.09.2020 .

Na podstawie ogledzin wnioskuje si¢ o postawienie w stan likwidacji poprzez: nieodptatne przekazanie,
sprzedaz lub kasacj¢ nastgpujace skadniki majatkowe:

Lp. Nazwa przedmiotu Llogé | jm. Nr Sposob
inwentarzowy likwidacji




Uzasadnienie :

Komisja sporzadzita/nie sporzadzita* na zataczniku nr 4 rejestr materiatoéw z odzysku.

Podpisy cztonkow Komisji :

L
2
S
........................................... dnia .o,
Opinia KWestora: ..........cocveveviiiiininiiiiiiinn.. Zatwierdzam:
Kanclerz KPSW
Data, podpis.......c.euiuiuiiiiiiiiii Data, podpis........coeuiuiiiiiiiiiiiiiiiii

* niepotrzebna skresli¢



Zalacznik nr 4

do Instrukcji okreslajqcej zasad y oraz tryb przeprowadzania
czynnosci likwidacyjnych majgtku rzeczowego

Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

REJESTR MATERIALOW Z ODZYSKU

Nr protokotu Nazwa wymontowanych czeéci i materiatow Tlos¢ Miejsce przekazania Data Potwierdzenie odbioru
likwidacyjnego uzytecznych




