Zarzmdzenie nr 10/2010
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 23 sierpnia 2010 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorgzéjasie gtownej Kolegium

Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

Na podstawie: 81 pkt.6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Kolegium #tkanoskiego (Zarmzenie
nr 25/2003 Rektora Kolegium Karkonoskiego w Jelg@i@érze) oraz ustawy o rachunkoéeo
(Dz.U. nr 76 z 2002 roku z pd. zmianami) ustalam napujace zasady i techniki
przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorcz&psie Kolegium Karkonoskiego:

§1
1. Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karkonosgo jest okrdony

Zarzadzeniem nr 8/2008 Kanclerza Kolegium Karkonoskiego
2. Do skiadu zespotéw spisowych powatgsoby :
a) Przewodniczcy — Joanna Babczuk
b) Czionek — Joanna Sztando

3. Na kontroleréw spisowych powokhij
* Pole spisowe zespot spis. Nr. ...-...... 4NMNAZWISKO- ......cccoeevveeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeee,

* Pole spisowe zespot spis. Nr. ...-...... MNAZWISKO- ......cccoovveeeeeiiiiiieeeeiiiiieeeee
4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pdl spisowych z@o nasipi¢c decyzj

przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ketagem.

5. Dla ustalenia standow skiadnikbw inwentaryzowanychroggl szacunkow
i przyblizonych obmiaréw powotgj
e imieinazwisko - .........cccceeeee e ——

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowaniktadnikow zlkednych,
nadmiernych i niepetnowaoiowych powotug zespot w sktadzie:

e imiginazwisko - .......ccccceeeee. e —————
e imiginazwisko - .......ccccceee.e. e —————

7. Terminarz spisébw okéam na 23.08.2010r. o godz. 8.00 Zobowigzuje
Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej i kwestora do przepadzenia
szkolenia wszystkich oséb powotanych do inwentatijza w tym rownieé osob
odpowiedzialnych materialnie, oséb prowadh ewideng inwentaryzowanych
sktadnikéw i kontroleréw spisowych.



8. Zobowizuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniggpygotowania
i uporadkowania rejonéw spisowych oraz znajhyjch s¢ w nich sktadnikow,
a w szczegolni do:
» ulozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu;
* o0znaczenia skladnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
» uporzdkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidencji;

9. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobéchoze wszystkich tytutbw o0sob
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

10.Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigz Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w 8§ 8 pktO9nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KK i sporzdzi z tego protokoét zakazony wnioskami  w sprawie rozliczeniaznic
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoreadcy prawnego, przedtp je do
zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego ugmnone;.

11.Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektorallggaj ujeciu w ksegach roku
obrotowego.

12.W czasie inwentaryzacji wszystkie shy zobowizane § przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzaciji.

13.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odfaaa Przewodnicgy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

14.Nadzér nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2
Zarzadzenie obowgzuje od dnia 23 sierpnia 2010r.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



