Zarzmdzenie nr 03/2011
Kanclerza Karkonoskiej Ratwowej Szkoty Wyszej
w Jeleniej Gorze
z dnia 31 stycznia 2011 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczgj kasie gtownej
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie: 81 pkt.6 Instrukcji Iwentaryzacyjnej Karkonoski€lastwowej Szkoty
Wyzsze) (Zaradzenie Rektora nr 25/2003 z dnial5 listopada 208Ku)r oraz ustawy
o rachunkowéci (Dz. U. nr 76 z 2002 roku z pd. zmianami) ustalam nagujace zasady
i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji zdawcziorczej w kasie gitdbwnej KPSW:

§1
1. Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej Karkonoskiej m&wvowe] Szkoty Wyszej
w Jeleniej Goérze jest okdleny nr 7/2008 Kanclerza KPSW wraz ze zmianami
wprowadzonymi Zarglzeniem nr 14/2009 Kanclerza KPSW

2. Do sktadu zespotdéw spisowych powatajsoby :
a) Przewodniczcy — Joanna Babczuk
b) Czilonek — Agnieszka Kaszewska

3. Na kontroleréw spisowych powokij
* Pole spisowe zespot spis. Nr. ...-...... MNAZWISKO- ......cccooevveeeiiiiiiiiiiieiiiieeee,

* Pole spisowe zespot spis. Nr. ...-...... MNAZWISKO- ......cccoevveeeeeiiiiiiieeiiiiiieeeee,

4. Zmiana przydziatu kontrolowanych pdl spisowych z@mo nasipic decyzj
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ketegem.

5. Dla ustalenia stanow skladnikbw inwentaryzowanychrogd szacunkow
i przyblizonych obmiaréw powotgj
e imieinazwisko - .........cccoeeeee e ——

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowanigtadnikow zlednych,
nadmiernych i niepetnowaoiowych powotug zespot w sktadzie:

e imieinazwisko - .........ccoeeeee e ——
e iMie T NAZWISKO - ...covvviiiiiii e,

7. Terminarz spiséw okiam na3l. 01 2011r. o0 godz.14%, 07.02.2011r o godz. 8%.
Zobowiazuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich os6b powolard@ inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0sO6b prowagieh ewidengj
inwentaryzowanych sktadnikéw i kontroleréw spisoWwyc

8. Zobowihzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedni@gpygotowania
i uporadkowania rejonéw spisowych oraz znaphyjich s¢ w nich sktadnikow,
a w szczegolnai do:

» ulozenia tych samych sktadnikow w jednym miejscu;
* o0znaczenia sktadnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
e uporzdkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidenciji;

9. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobéchoze wszystkich tytutbw o0sob

Zwiazanych z jej przeprowadzeniem.



10.Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnig Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w 8 8 pktO9nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KPSW i sporzadzi z tego protokdt zakmzony wnioskami  w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestor radcy prawnego,
przediay je do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przesgniupowanione;.

11.Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektorallggajp ujeciu w ksegach roku
obrotowego.

12.W czasie inwentaryzacji wszystkie #ghy zobowazane § przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzaciji.

13.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odfaaa Przewodnicgy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

14.Nadzér nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



