Zarzmdzenie nr 12/2011
Kanclerza Karkonoskiej Ratwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze
z dnia 19 grudnia 2011 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w KarkomgslPastwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie: 81 pkt.6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej KPSW (Zadzenie nr 25/2003 Rektora
KPSW w Jeleniej Gorze z dnia 15 listopada 2003 yobraz Ustawy o rachunkowci
(Dz.U. nr 76 z 2002 r. z g@. zmianami)

81
Ustalam naspujace zasady i techniki przeprowadzenia w KPSW inwgatgji rocznej :

1. Skfad Komisji Inwentaryzacyjnej KPSW jest oflany Zarzdzeniem nr 7/2008 ze
zmianami wprowadzonymi zagdzeniem nr 14/2009 Kanclerza KPSW.

2. Do sktadu zespotéw spisowych powetupsoby wymienione w zatzniku nr 1 do
Zarzadzenia.

3. Na kontroleréw spisowych powotyj
* pole spisowe zesp6t spis. nr ......... e émii  nazwisko-Matgorzata

Rostkowska

4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pol spisowych z@mo nasipi¢ decyzjp
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ktegem.

5. Dla ustalenia stanéw sktadnikow inwentaryzowanyagal szacunkéw i przykdonych
obmiaréw powotyj:
* imie¢ i nazwisko — Jacek Gogolewski.

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowani&adnikow zlgdnych,
nadmiernych i niepetnowaoiowych powotug zespot w sktadzie:
« Komisja Gospodarowanisrodkami Trwatymi.

7. Terminarz spisbw z natury i innych czysob inwentaryzacyjnych okt
harmonogram podany w aakniku nr 2 do Zargzenia.
8. Zobowizuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestora do

przeprowadzenia szkolenia wszystkich oséb powolamgcinwentaryzacji, a w tym
rowniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0sO0b prowageh ewidengj
inwentaryzowanych skfadnikow i kontroleréw spisoWwyc

9. Zobowizuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniggaygotowania
i uporadkowania rejondw spisowych oraz znajpgyjch s¢ w nich sktadnikéw, a m.in.
do:

« utozenia tych samych sktadnikow w jednym miejscu,
» 0znaczenia sktadnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
e uporazdkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidenciji,

10. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieob&cnoze wszystkich tytutdbw oséb
zZwiazanych z jej przeprowadzeniem.

11. Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigzyy Komisji Inwentaryzacyjne] zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktérej] mowa w 8 8 pkt09nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KPSW i sporzdzi z tego protokét zakazony wnioskami w sprawie rozliczeniaznic
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestonadcy prawnego, przedtp je do
zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego ugmione;.

12. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektoraliggaj ujeciu w kskgach roku
obrotowego.



13. W czasie inwentaryzacji wszystkie shy zobowazane § przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzaciji.

14. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji od@ma Przewodniccy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

15. Nadzér nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



