Zarzmdzenie nr 07/2012
Kanclerza Karkonoskiej Ratwowej Szkoty Wyszej

w Jeleniej Gorze
z dnia 24 kwietnia 2012 roku

w sprawie: zasad ewidencfrodkéw trwatych w Karkonoskiej Ratwowej Szkole Wiszej
w Jeleniej Gorze.

Na podstawie: art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roRwawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 zmozm.) oraz 8 95 ust. 1 i 2 pkt. 5 Statutu
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej GOrze zadza s¢, co nasipuje

§1

Ewidencjasrodkoéw trwatych Karkonoskiej Ratwowej Szkole Wyszej prowadzona jest
komputerowo w programach:

1.

2.

,SymfoniaSrodki Trwate Forte” <rodki trwate o wartéci powyzej 3500 PLN, ktore
amortyzowanesratalnie.

»QINW” — $rodki trwate o wartéci powyzej 3500 PLN, ktore amortyzowane
Sa jednorazowo.

§2

Ewidencg srodkow trwatych prowadzi pracownik Dziatu Planowani Analiz
i Sprawozdawczei. Do zakresu jego obowiku naley w szczegolnéci:

ok wNE

o~

9.

sporadzanie OT, LT, PT, MM wg wzoru z programu komputeego;
kwalifikowaniasrodkéw do grupysT;

przekazuje do pracownika kwestury celem uzupetaistopy % amortyzacji

ustala warté¢ srodka po uzgodnieniu z pracownikiem kwestury

wprowadza do ewidenciT nadajic numer inwentarzowy wg programu;

na fakturze dot. zakupsiT umieszcza adnotacje o prasiju do ewidencji z podaniem
nr inwentarzowego lub OT;

drukuje etykieg i nakleja naST;

niezwtocznie przekazuje kapiOT, LT, WT, PT i MM podpisane do kwestury,
najp&niej ostatniego dnia miegia przygcia do uytkowania lub zdjcia z ewidencji;
przygotowuje dokumentacje dla Komisji Gospodarowasirodkami Trwatymi
KPSW;

10.znajoma¢ przepisdw dot. gospodarki i ewidencjrodkow trwatych zaréwno

podatkowych (podatek VAT i Podatek dochodowy odbopéawnych) jak i ustawy
o rachunkowséci.



§3

Nadzor nad prawidiow ewidency ST petni Kierownik Dziatu Planowania, Analiz
i Sprawozdawczei z tym,ze w zakresie amortyzacji petni Kierownik Bigdu.

§4

Powotuje Komis¢ Gospodarowanigrodkami Trwalymi Karkonoskiej Ratwowej Szkoty
Wyzszej, zwanej daléf omig a, w skladzie;

1. Beata Machulak
2. Eugeniusz Rachmiel
3. Jarostaw Pociecha

§5
Do zada Komisji nalezy:

1. identyfikowanie osoby, ktorej powierza giecz nadsrodkiem trwatym;

2. sprawdzenie stanu technicznego przyjmowariegoka trwatego;

3. proponowanie indywidualnych stawek amortyzacji, yprespotudziale pracownika
kwestury

4. wycena wartéci srodka trwatego w przypadku zaistnienia takiej koarexci;

5. kasacjarodka trwatego

§6

Zasady amortyzowani&T, stog % amortyzacji, okres amortyzacji danegodka wyznacza
pracownik kwestury, ktéry dokonuje naliczenia ampaciji w programie SYMFONIAT

§7

1. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej orakierownik jednostki
administracji KPSWodpowiada z tytutu nadzoru za prawidiowe wykorzysta
i zabezpieczenie przydzielonych i nabytych sktadwiknaptkowych oraz wyznacza
pracownika lub pracownikéw, ktérym powierza piecadsrodkiem trwatym.
2. Pracownik ktéremu powierzono piecaadsrodkiem trwatym odpowiada za:
1. eksploatagj srodka zgodnie z przeznaczeniem i zasadami jegtkowania;
2. odpowiednie zabezpieczenie pomieszczeni@dka trwalego po opuszczeniu
stanowiska pracy.

§8
Podstaw ewidencjiST s nastpujace dokumenty:



1. OT ,Przyjecie ST” wraz z faktup w przypadku zakupusrodkow trwatych
0 jednostkowe] warkei pocatkowe] wyzszej ngz 3500 PLN. Dokument OT
sporadzany jest w trzech egzemplarzach niezwilocznie ppymaniu FV zakupu
i przyjeciu ST do wytkowania i przekazywany jest do kwestury, gdzietgmije
ustalenie stawki amortyzacyjnej oraz uzgodnienietayeli. Po podpisaniu jeden egz.
dokumentu wraz z FV wraca do Kwestury, kopia zestajkierownika podstawowe]
jednostki organizacyjnej lub kierownika jednostkdnanistracyjnej, jeden egz.
otrzymuje pracownik ktéremu powierzono piecz

2. WT — zmiana wartéci $rodka trwatego — spogdzany w przypadku ulepszensd
na kwot zwickszapca wartas¢.

3. PT ,Protokét zdawczo-odbiorczy” spaidzany w czterech egzemplarzach — z czego
jeden otrzymuje jednostka przekamg lub otrzymujca a pozostate jak w pkt. 2.
Sporadza s¢ w przypadku przycia lub przekazania z innej jednostki, otrzymania
lub przekazania darowizny itp.

4. Faktura — dla przypia ST o wartdgci ponizej 3500 PLN lub sprzedg ST oraz
wartasci niematerialnych i prawnych bez wedu na wartéc.

5. LT- w przypadku likwidacjiST z tytutu zniszczenia 4znie z protokotem kasaciji),
kradziezy (facznie z wnioskiem szkodowym), itp.

6. MM —w przypadku zmiany miejscaytkowaniaST.
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