Zarzmdzenie nr 8/2012

Kanclerza Karkonoskiej Ratwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze

z dnia 5 lipca 2012 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczgj kasie gtownej
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie: 8 1 pkt. 6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej KarkonagkPaistwowej Szkoty
Wyzsze) (Zaradzenie Rektora nr 25/2003 z dnia 15 listopada 2fKi1) oraz ustawy
o rachunkowéci (Dz. U. nr 76 z 2002 roku z pd. zmianami) ustalam napujace zasady
i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji zdawcziiorczej w kasie KPSW:

§1

. Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej Karkonoskiej m&wvowe] Szkoty Wyszej
w Jeleniej Gorze jest okileny Zaradzeniem nr 7/2008 Kanclerza KPSW wraz ze
zmianami wprowadzonymi Zagdzeniem nr 14/2009 Kanclerza KPSW

. Do skftadu zespotow spisowych powatsoby :

a) Przewodniczcy — Magdalena Lapcagka

b) Czilonek — Beata Machulak

. Na kontroleréw spisowych powotj

* Pole spisowe zespot spis. nr. ...-......4MNAZWISKO- .........cevvviiiiiiiiiieiiiiiiiiee

* Pole spisowe zespot spis. Nr. ...-...... MNAZWISKO- ......cccoovveieeeiiiiiiieeeiiiiieeeee,
. Zmiana przydzialu kontrolowanych pol spisowych z@o nasipi¢ decyzj

przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ketagem.

. Dla ustalenia stanéw sktadnikbw inwentaryzowanychroggl szacunkéw
i przyblizonych obmiaréw powotgj

e imieinazwisko - ..........ccceeee e ——

. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowaniktadnikow zlkednych,
nadmiernych i niepetnowaroiowych powotug zespot w sktadzie:

e imiginazwisko - .......cccccceeee. e —————

e imiginazwisko - .......ccccceee.e. e —————

. Terminarz spiséw okggm na06.07.2012 r. o godz.14%°, 23.07.2012r o godz. 8%.
Zobowiazuje Przewodnicacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich os6b powolard@ inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0sOb prowagieh ewidengj
inwentaryzowanych sktadnikow i kontroleréw spisowyc



8. Zobowizuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniggpygotowania
i uporadkowania rejonéw spisowych oraz znajhyjch s¢ w nich sktadnikow,
a w szczegolni do:
» ulozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu;
* o0znaczenia skladnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
» uporzdkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidencji;

9. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobéchoze wszystkich tytutbw o0sob
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

10.Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigz Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w 8 8 pktl® Instrukcji Inwentaryzacyjnej
KPSW i sporzadzi z tego protokdt zakmzony wnioskami  w sprawie rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestor radcy prawnego,
przediay je do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przesgniupowanionej.

11.Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektoralggaj ujeciu w ksegach roku
obrotowego.

12.W czasie inwentaryzacji wszystkie shy zobowizane § przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzaciji.

13.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odfaaa Przewodnicgy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

14.Nadzér nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



