Zalcznik do Zarzdzenia nr 6/2012
Kanclerza KPSW w Jeleniej Gorze

INSTRUKCJA

okreslajaca zasady oraz tryb przeprowadzania czyankwidacyjnych magtku
rzeczowego Karkonoskiej Rstwowej Szkoty Wyszej
w Jeleniej Gorze

81
1. Dokonywanie czynngi likwidacyjnych majtku rzeczowego Karkonoskiej
Paistwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze, zwanej dalkPSW, odbywa st
zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszej lncji.
2. Czynndci likwidacyjne dokonywaneasprzez Komis; Gospodarowani&rodkami
Trwatymi, zwam dalej Komisja, powotary Zarzadzeniem Kanclerza nr 6/2012
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze.

§2
1. W sktad Komisji wchodz
1. Beata Machulak
2. Eugeniusz Rachmiel
3. Jarostaw Pociecha
Komisja ma prawo powotywado udziatu w pracach Komisji w charakterze
rzeczoznawcow, specjalistow w danej dziedzinie.

N
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Majatek rzeczowy KPSWstanowd: srodki trwate i wyposzenie niskocenne.

84

1. W przypadkusrodka trwatego ktory jest aytkownikowi zbedny kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych oraz kieiown jednostek
administracji KPSW sktadajdo kierownika Sekcji Obstugi Technicznej wniosek,
na zafaczniku nr 1 do Instrukcji, o jego przeniesienie.

2. Przeniesienie sprawnegmdka trwalego jest nitiwe jezeli:

1. Nie jest i nie kdzie wykorzystywany w okresie napszych 12-stu
mieskcy;

2. Wykorzystywany jest sporadycznie w stosunku do zliwosci
technicznych;

3. Jednostka dysponuje pelnowadowym urzdzeniem o tym samym
przeznaczeniu;

4. Jest technicznie przestarzaly, co unielwia jego dalsza
eksploatagj np. prace z nowoczesnymi aplikacjami.

3. Srodek trwaly do czasu zagospodarowania w inngjgstte organizacyjnej (inny
uzytkownik) pozostaje w dyspozycji kierownika Sekojpstugi Technicznej.

4. Komisja, w przypadku stwierdzenia braku #inwosci zagospodarowanig&odka
trwatego w KPSW, mge wnioskowa do Kanclerza KPSW o wytanie zgody
na przeznaczenie tegmdka do sprzeds lub nieodptatnego przekazania go innemu
podmiotowi.

5. W przypadku braku miiwosci sprzeday lub nieodptatnego przekazanieodka
trwatego, przekazujeego do kasacji.

6. W przypadku wyraenia zgody na sprzezldub nieodptatne przekazanieodka
trwatego, przekazaniem tym zajmuje kierownik Sek€bstugi Technicznej.
Podstaw przekazanidrodka trwatego jest protokét jego wyceny spizony przez
komisg.



1.

2.

3.
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W  przypadku srodkow trwatych zuaytych Ilub zniszczonych kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych oraz kieiown jednostek
administracji KPSW sktadajdo kierownika Sekcji Obstugi Technicznej wniosek,
na zakczniku nr 2 do Instrukcji, o jego kasagj
W przypadku urzdzen technicznych do protokotu, o ktérym mowa w § 8. (st
nalezy dofaczy¢ orzeczenie techniczne.
Kierownik Sekcji Obstugi Techniczne] zwracac¢sido Komisji o kasag
zgtoszonego i wymienionego w punkciérbdka trwatego.

86

Komisja kwalifikuje do kasacgrodek trwaty, ktory:

1.

2.

Wedlug oceny (orzeczenia) stanu technicznego |gsketem zniszczonym
lub zwytym;
Jest zhdny w przypadku ok&onym w 8§ 4 ust. 5 Instrukciji.
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Oceny (orzeczenia) stanu technicznego gprzdokonuje uprawniona osoba
lub specjalistyczna firma.
Komisja przed dokonaniem kasacji ma obgmek wykazania egci uzytecznych
lub stwierdzenia o ich braku.
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Na kierowniku Sekcji Obstugi Technicznejazy obowhzek ziaenia srodka
trwatego przeznaczonego do likwidacji, w wyznaczonyniejscu na terenie
KPSW, w warunkach unibwiajacych tatwy dosfp Komisji do kadego urzdzenia,
w celu jego identyfikacji i przeliczenia przed likdacia.
W toku czynnéci likwidacyjnych Komisja sprawdza komplettasrodka trwatego
zgtoszonego do likwidacji, ocenia zasasthtikwidacji, wnioskuje dalszy sposob
postpowania zerodkiem trwatym zakwalifikowanym do likwidacji, ugkdniajac
opini¢ zawary w zahczonych orzeczeniach technicznych.
Z przeprowadzonych czyném likwidacyjnych Komisja sporgiza protokét zgodnie
z zahcznikiem nr 3 do Instrukcji.
Komisja podaje w protokole likwidacyjnym informacjdotyczca sposobu
pozbawienia cech ayteczndci kasowanegosrodka trwatego i konieczioi
usungcia numerow inwentarzowych.
W przypadku maliwosci odzyskania ogci uzytecznych, komisja spogdza
wykaz zgodnie z zatznikiem nr 4 do Instrukciji.
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Zakres obowjzkow cztonkow Komisji jest nagbujacy:

1.

2.

3.

Komisja jest odpowiedzialna za prawidiowe zakwaddwanie do likwidacji
majatku rzeczowego oraz za catoksztatt czyenawiazanych z ich likwidagj
Komisja jest odpowiedzialna za wyeensrodka trwatego przeznaczonego
do likwidacji.

Komisja jest odpowiedzialna za przekazanie dokumentz likwidacji
srodka trwatego wigciwym jednostkom organizacyjnym KPSW.

8§10

Protokot z przeprowadzonej likwidacji wraz z odpedmnimi zahcznikami sporzdza sg¢
w 3 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla: woaeskcy, Specjalisty ds. Ewidenciji
i Inwentaryzacji oraz Komisji.



811
Instrukcje stosuje si odpowiednio do kasacji materiatdbw zniszczonych wniku
zdarzé losowych.

Zatwierdzam

Zalaczniki do Instrukciji:

1. Zahcznik Nr 1 — Whniosek o przeniesiesiedka trwatego.
2. Zahcznik Nr 2 — Wniosek o likwidagjsrodka trwatego.
3. Zahcznik Nr 3 — Protokot likwidacyjny.

4, Zahcznik Nr 4 — Rejestr materiatldw z odzysku.



nazwa jednostki organizacyjnejgakownika)

Zalacznik nr |

do Instrukcji okrglajgce zasady oraz
tryb przeprowadzania czynfw
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty
Wysszej w Jeleniej Gorze

miejscowa data

WNIOSEK O PRZENIESIENIE SRODKA TRWALEGO
Rubryki 1-6 wypetnia kytkownik (osoba odpowiedzialna)

Lp. Nazwasrodka trwatego Numer Numer llosé Miejsce gytkowania
inwentarzowy fabryczny srodka trwatego
1 2 3 4 5 6
Podpis kierownika Podpis Wnioskodawcy

Sekcji Obstugi Technicznej

Wypetnia kierownik Sekcji Obstugi Technicznej

Sposo6b zagospodarowania WAnodka trwalego: ..........ee i

Podpis kierownika

Sekcji Obstugi Technicznej




nazwa jednostki organizacyjnejgakownika)

Zgtaszam riej wymienionysrodek trwaly do kasacii:

Rubryki 1-5 wypetnia gytkownik (osoba odpowiedzialna)
Rubryki 6-8 wypeinia Spec. ds. Ewidencji i Inwemytzacji

Zalacznik nr 2

do Instrukcji okrglajqgcej zasady oraz
tryb przeprowadzania czynsm
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty
Wysszej w Jeleniej Gorze

miejscowa data

WN CBEK O KASACIE

Lp.

Nazwasrodka
trwatego

Numer
inwentarzowy

Numer
fabryczny

llosé

Cena Wart@é Uwagi

Do wniosku zadczam/nie zajczam * orzeczenia techniczne:

Podpis kierownika

* - niepotrzebne skt ¢

Sekcji Obstugi Technicznej

Podpis wnioskodawcy




Zalacznik nr 3

do Instrukcji okrelajgcej zasady oraz
tryb przeprowadzania czynfw
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Karkonoskiej Pastwowej Szkoty \ifyzej
w Jeleniej Gorze

PROTOKOL likwidacyjny nr......................

w sprawie odpisania rzeczowych sktadnikow magkowych ze
stanu ewidencyjnego

Dziatajaca na podstawie Zaidzenia nr 6/2012 Kanclerza Karkonoskiajgtaowej Szkoty Wyszej z dnia
25.04.2012r.

Na podstawie ogtizin wnioskuje si 0 postawienie w stan likwidacji poprzez: nieodpgirzekazanie,
sprzedalub kasag nastpujace sktadniki majtkowe:

Lp. Nazwa przedmiotu lfo jm. Cena Wart& Nr Sposaéb
inwentarzowy likwidacji




Uzasadnienie :

Komisja sporzdzita/nie sporadzita* na zadczniku nr 4 rejestr materiatow z odzysku.

Podpisy czionkéw Komisji :

P
2
L
........................................... dnia...eeenn,
Opinia KWESLOra: .......coceviiiieiiiie i e e Zatwierdzam:
Kanclerz KPSW
Data, POdPIS... ..ot e Data, podpis.......covoiviiiiiieii e

* niepotrzebna sk ¢



Zalacznik nr 4
do Instrukcjiokreslajqcej zasad y oraz tryb przeprowadzania
czynnéci likwidacyjnych majtku rzeczowego

ol&gium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

REJESTR MATERIALOW Z ODZYSKU

Nr protokotu Nazwa wymontowanych egci i materiatow llog¢ Miejsce przekazania Data Potwierdzenie odbioru
likwidacyjnego uzytecznych




