Zarzadzenie nr 15/2014
Kanclerza Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
z dnia 22 grudnia 2014 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie §1 pkt.6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej KPSW (Zarzadzenie nr 25/2003 Rektora
KPSW w Jeleniej Gorze) stosownie do w/w instrukcji oraz Ustawy o rachunkowosci (Dz.U.
nr 213 poz. 330 z 2009 r. z p6zn. zmianami)

§1
Ustalam nastepujace zasady i techniki przeprowadzenia w KPSW inwentaryzacji rocznej :

1. Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej KPSW jest okreslony Zarzadzeniem nr 7/2008 ze
zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 14/2009 Kanclerza KPSW.

2. Do skladu zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w zatgczniku nr 1 do
Zarzadzenia.

3. Na kontroleréow spisowych powotuje:

e pole spisowe zespol spis. nr ......... e imie i nazwisko-Malgorzata
Rostkowska

4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pél spisowych moze nastgpi¢ decyzja
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z kwestorem.

5. Dla ustalenia stan6w sktadnikéw inwentaryzowanych drogg szacunkéw
i przyblizonych obmiaréw powotuje:

e imig¢ i nazwisko — Jacek Gogolewski.

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowania sktadnikéw zbednych,
nadmiernych i niepelnowartosciowych powotuje zespdt w sktadzie:
e Komisja Gospodarowania Srodkami Trwatymi.

7. Terminarz spiséw z natury i innych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
harmonogram podany w zataczniku nr 2 do Zarzgdzenia.

8. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
i uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych sie w nich sktadnikow,

a m.in. do:

e ulozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu,

e oznaczenia sktadnikéw wywieszkami identyfikacyjnymi,
e uporzadkowania i uzgodnienia z ksiegowoscig ewidencji,

9. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytuléw oséb
zwigzanych z jej przeprowadzeniem.

10. Po zakoniczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie analizy o ktérej mowa w § 8 pkt. 9,10 Instrukcji Inwentaryzacyjnej
KPSW i sporzadzi z tego protokét zakonczony wnioskami w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestora i radcy prawnego,
przedlozy je do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego upowaznionej.

11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektora podlegajg ujeciu w ksiggach roku
obrotowego.

12. W czasie inwentaryzacji wszystkie stuzby zobowiazane s3 przestrzegaé zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.

13. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.



14. Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenie nr 15/2014

Kanclerza Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
Wykaz czlonkow zespoléw spisowych powolanych do przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej na rok 2014

. Zespdt spisowy nr 1
p. Agnieszka Kaszewska — Przewodniczgcy
p. Joanna Sztando — Czlonek

. Zespot spisowy nr 2
p. Magdalena Fapczynska — Przewodniczacy
p. Marcela Burdzy — Czlonek

. Zesp6t spisowy nr 3
p. Dorota Dziadowicz — Przewodniczacy
p. Krzysztof Wojtas — Czlonek

. Zespdt spisowy nr 4
p. Beata Machulak — Przewodniczacy
p. Maria Mickiewicz — Czlonek



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 15/2014
Kanclerza Karkonoskiej Panstwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ NA ROK 2014

I. Srodki pienigine w kasach — wg stanu na dz. 31.12.2014 r.
1. Kasa gléowna- PLN, EURO, CZK i inne $rodki platnicze, zabezpieczenia itp.
1. Osoba materialnie odpowiedzialna - p. Matgorzata Rostkowska
2. Termin przeprowadzenia — 31.12.2014 r. g. 12.00
3. Zespdt spisowy nr 1.
2 Kasa Biblioteka.- Wspélna odpowiedzialno$¢ wg umowy — wg stanu na dz.
31.12.2014 r.
1. Osoba materialnie odpowiedzialna - p. Kazimierz Stapoér i inni
2. Termin przeprowadzenia — 31.12.2014 roku g. 8.00
3. Zespo6t spisowy nr 1.
3. Kasa Akademik - Wspélna odpowiedzialno$¢ wg umowy - wg stanu na dz.
31.12.2014 r.
1. Osoba materialnie odpowiedzialna - p. Jarostaw Pociecha i inni
2. Termin przeprowadzenia — 02.01.2015r g. 8.00
3. Zespo6l spisowy nr 1.

II. Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznoSci,
zobowigzania, pozyezki i kredyty - drogg uzyskania od bank6éw i kontrahentow
potwierdzen sald oraz wystania zawiadomien dla studentdéw w terminie do
15.02.2015 roku

1. Osoba odpowiedzialna za wykonanie — p. Maria Mickiewicz

2. Osoba odpowiedzialna za wykonanie - p. Magdalena Lapczyrfiska
3. Osoba odpowiedzialna za wykonanie - p. Matgorzata Rostkowska
4. Osoba odpowiedzialna za wykonanie - p. Joanna Babczuk

5. Osoba odpowiedzialna za wykonanie - p. Agnieszka Kaszewska

II1. Materialy na skladzie (art. biurowe, art. czystoiciowe, art. remontowe, paliwo)

wg stanu na 31.12.2014 roku):
1. Osoba materialnie odpowiedzialna — p. Jacek Gogolewski
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji — 02.01.2014 r do g. 8,00
3. Zespdt spisowy nr 2.

Iv. Materialy i towary na skladzie (karty biblioteczne, ksigzki), wg stanu na

31.12.2014 roku:
1. Osoba materialnie odpowiedzialna: - p. Kazimierz Stapor
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 31.12.2014 r. do g. 10,00
3. Zespol spisowy nr 3.

V. Inwestycja rozpoczete — wg stanu na dz. 31.12.2014 r:

1. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji — 0d.14.01.2014 r do 18.01.2014 .
2. Zespdt spisowy nr 4

VL. Srodki trwale: grupy L, II, ITI, VII — wg stanu na 31.12.2014 r.
1. Termin  przeprowadzenia inwentaryzacji -  inwentaryzacja  zostala
przeprowadzona w 2013 roku
VII.  Srodki trwale:
1. grupa IV,V,VLVIII (bez mebli) — termin przeprowadzenia inwentaryzacji od
01.08.2014 do 15.10.2014 r.
2. grupa VIII (meble) — inwentaryzacja zostata przeprowadzona w 2011 roku



