Zalgcznik nr 1
do Zaradzenia nr 4/2008
Rektora Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gérze

REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia pgxiwania o zamowienie publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Kolegium Karksiie w Jeleniej Gorze

81
Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zambfwpeblicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177) w sprawie organizacjiaeki i trybu pracy komisji przetargowych,
nadag do stosowania, w procedurze o udzielenie zamowipubliczne niniejszy Regulamin,
ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowe.

82
Powotanie Komisji Przetargowej
1. Skiad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej d&lejnisja, stanowi Zaradzenie Rek-
tora .

2. Kierownik Jednostki powotuje KomisPrzetargow do pos¢powai 0 udzielenie za-
mowienia publicznego powgj kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 Prawa zamowipublicznych.

Komisja Przetargowa sktada& gi széciu osob.
Przewodniczcego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jedikas

hw

§3
1. Komisja rozpoczyna dziataléto z dniem powotania rzetelnie, obiektywnieeizb
stronnie wykonujc powierzone jej czynrsoi, kierupc sk wytacznie przepisami prawa,
wiedz i doswiadczeniem, uwzgtniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcéw i Konsul-
tantéw, jeeli zlecono ich przygotowanie.
Cztonkowie Komisji obowizkowo uczestnicgwe wszystkich pracach Komisiji.
Czlonkowie Komisji sktadajpisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okolicZao
stanowicych podstaw do wyhczenia z pogpowania, na podstawie art. 17 Prawa za-
mowien publicznych.

wn
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Zakres pracy Komisji obejmuije:

1. Na wniosek Przewodnigzgo oraz po zatwierdzeniu przez KielikavnJed-
nostki dopuszczagmazliwosé zmian i uzupetnig skladu Komisji o nowe osobytz
uczestnictwo w pracach Komisji oséb, ktore ri€aonkami Komisji Przetargowe;j.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik dedtki mae powot& do pracy w
komisji Biegtego, Rzeczoznawtub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

3. Ocer spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu posgpowaniu o0
udzielenie zamdwienia, kierowanie zapyta kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i
ocena ofert oraz spardzenie protokotu.

4. Przedigenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotycych wykluczenia Wyko-
nawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkstniejsze;.

5. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownlkanostki, wnioskéw, ogtoszein-
formacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow praigvanych przez Komigj
Powiadomienie uczestnikow pgsbwania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, égar oferta zostata wybrana przed-
stawit nieprawdziwe dane, uchylag sbd zawarcia umowy lub nie wniést wyma-
ganego zabezpieczenia nafego wykonania umowy.

No
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8. Komisja kaiczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonaavzamowie-
nia.

85

1. Czionkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentow zwanych z
praa Komisji, w tym ofert, zaicznikbéw, wyjgnien ztozonych przez Wykonawcow,
opinii biegtych i konsultantéw.

2. Czionkowie Komisji nie mag ujawni& zadnych informacji zwizanych z pracami
Komisji.

3. Czionek Komisji przedstawia swoje zasiesa, jeeli dokument bdacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiongdbtiub pomyiki.

86
Do zada Przewodniczcego Komisji w szczegdlsoi nalezy:
1. Ustalenie uprawniei kompetencji do dziatania Komisji, segblnie w zakre-
sie podpisywania korespondencji i wnioskow gaanych z prowadzonym pest
powaniem, addlacych w zakresie prac Komisiji,

2. Zwotanie pierwszego spotkania Komisiji,

3. Przewodniczenie obradom,

4. Wyznaczenie termindéw posiedzeomisji oraz ich prowadzenie,

5. Odebranie @viadczér cztonkédw komisji o zaistnieniu lub brakstnienia ustwo-
wych okoliczngci uniemaliwiajacych im wykonywanie czynioi zwiazanych z po-
stepowaniem 0 zamoOwienie publiczne.

6. Podzial pomidzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych wbigy roboczym,

7. W razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwzanych z ocen badanych

ofert wystpuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasdeskladu Komisji o
wiasciwych dla przedmiotu zamdwienia / sprawy sped@lis rzeczoznawcéw lub
konsultantéw.

8. O wniesieniu protestu Przewodnicy niezwtocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. Wszystkie osoby biace udziat w pospowaniu w imieniu zamawiagego zobowjza-
ne g, udziel¢ wyjasnien, niezlgdnych dla opracowania stanowiska Komis;ji
W sprawie rozstrzygacia protestu.

10. Protest, wraz ze stanowiskiem Komigjtzewodnicacy przekazuje do rozpa-
trzenia przez Kierownika Jednostki.

87
Do zada Czlonka Komisji w szczegdldoi nalezy:

1. Czynny udziat w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonyauiaz,

3. Zlozenie d@wiadczenia 0 zaistnieniu lub braku ietm& ustawowych oko-
licznosci uniemaliwiajacych wykonywanie czynr$gi zwiagzanych z pogpowaniem o
zamowienie publiczne sktadanych na podstawienysprawo zamowig publicznych,

4. Prawidtiowe prowadzenia dokumentacji ppetvania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,

5. W zakresie powierzonych zagakazdy czionek ponosi odpowiedziafdo- w
zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

88
Do zada Sekretarza Komisji w szczegokud nalezy:
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Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentapyzedmiotowego zamodwienia publicz-
nego,

Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych whkaaujacych przepiséw z
zakresu przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa B@endublicznych, wraz z roz-
porzadzeniami wykonawczymi,

Zapewnienie bezpiearstwa przechowania i nienaruszalooofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynioi przed jak i w okresach gdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartoraz wszelkimi innymi
dokumentami zwizanymi z posgpowaniem, w trakcie jego trwania,

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjiazanej z prowadzanprocedus,
Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyonkomisji,

Obstuga techniczna, sekretarska i organizadgpmaisji.
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Do zada os6b zaproszonych do prac Komisji w szczeginoalezy:

1.

2.

Ztozenie @wiadczéd o0 zaistnieniu lub braku istnieniaistawowych  oko-
licznosci uniemaliwiajacych im wykonywanie czynrigi zwiazanych z pogpowaniem
0 zamoOwienie publiczne,

Nieujawnianiezadnych informacji zwizanych z pracami Komisji.

8§10

Tryb pracy Komisji:

1.

=

Odwotanie czionka Komisji w toku pegbwania o udzielenie zamodwienia
publicznego mge nasipi¢c wytacznie z przyczyn okéonych w ustawie Prawo
Zamoéwier Publicznych.
Przewodniczcy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki. o vamtanie czionka
Komisji w przypadku:
a) wylkczenia st cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobecim cztonka Komisji na dwdch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
c) naruszenia przez cztonka Komisji obaankiow;
d) zaistnienia innej przeszkody unieitwiajacej jego udziat w pracach Komisji;
e) gdy cztonek Komisji przestat &pracownikiem Kolegium Karkonoskiego w Je-
leniej Gérze.
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Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznaczae®vodniczacy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsemsuggosowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.
Jeeli w trakcie gtosowania decyzja nie ieo by podgta ze wzgidu na réwa
liczbe gtosdw, rozstrzyga gtos Przewodnicego.

§12

Protokét postpowania 0 zamowienie publiczne

1.
2.
3.

4.

Protokét z pogpowania 0 zamowienie publiczne, spatza sekretarz Komisiji,
Cztonkowie Komisji zobovgzani  do jego podpisania.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komis@ipinien zostéa wyjasniony w za-
czonej do protokotu notatce podpisanej przez sakzatkKomisji.

Jeeli powodem braku podpiswa szastrzeenia, co do prawidiowési postpowa-
nia, do protokotu naly zahczy¢ pisemne zastrzenia cztonka Komisji.
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5. Przewodniczcy przedktada protokot z pagpiowania o zamoéwienie publiczne Kierow-
nikowi Jednostki do zatwierdzenia.

813
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybOr najkorzystniejsadprty na podstawie kryteribw opi-
sanych w Specyfikaciji.

- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przelonkoéw Komisji nas{puje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z cztonkéw Komisji spoeglza pisemne uzasadnienie indywidualnej oce-
ny,

- przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzoranaitematycznymi spogdza
sie zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktagirodo dwdch miejsc po prze-
cinku.

2. W przypadku zaistnienia okolicZuod o uniewanienie posipowania Komisja wy-
stepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawigcgm pisemne uzasadnienie z
wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okutici, ktére spowodowaty ko-
nieczn@d¢ uniewanienia postpowania.
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Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej wpngeni s jedynie
Przewodniczcy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upawména przez Przewodnigzego.
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1. Kierownik Jednostki stwierdza nieves¢ czynnaci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komigg@wtarza uniewaiong czynngc,
podjta z naruszeniem prawa.
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W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminesmi§g obowazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Praamowier Publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177),
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

817
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamije z dniem zatwierdzenia.



