REGULAMIN
PRACY KOMISIJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzania pgsiwar 0 zamowienia publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Kolegium Karkskie w Jeleniej Goérze (Rstwowa
Wyzsza Szkok Zawodova)
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Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zamfwpeblicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177) w sprawie organizacji,askl i trybu pracy komisji przetargowej,
nadag do stosowania, w procedurze o udzielanie zamowgiblicznych niniejszy
Regulamin, ktdry normuje dziatanie prac Komisji @argowe;.
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Powotanie Komisji Przetargowe;j
1. Kierownik Jednostki powotuje KomisjPrzetargow do postipowar o udzielenie
zamoOwienia publicznego powsj kwoty stanowicej rownowarté¢ 14.000 Euro.
2. Skiad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej daddemisja, stanowi Zarzdzenie
Rektora.
Komisja sktada siz siedmiu oséb.
Dla wanosci prac Komisji wymagany jest udziat min. cztdresob.
W przypadku nieobecka Przewodniczcego Komisji Kierownik Jednostki powotuje
Przewodniczcego spérdd pozostatych Cztonkéw Komisiji.
6. Komisja dla danego paegiowania o0 zaméwienie publiczne $pimd swoich cztonkow
wybiera Sekretarza Komisji.
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1. Komisja rozpoczyna dziatalfio z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie
I bezstronnie wykongg powierzone jej czynidoi, kierupc sk wytacznie przepisami
prawa, wiedz i doswiadczeniem, uwzgtiniagc opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i
Konsultantow, jeeli zlecono ich przygotowanie.
2. Do obowiazkdéw cztonkdéw Komisji naley w szczegolngci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) wspotpraca z Dziatem Administracyjno — Technignn (zwanym dalej
.,DAT") w zakresie prowadzonych paegiowar 0 udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Cztonkowie Komisji sktadaj pisemne é&wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznasci stanowacych podstaw do wykhczenia z pogpowania, na podstawie art.
17 Prawa zamoOwiepublicznych.
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Zakres pracy Komisji obejmuije:
1. Na wniosek Przewodnigzego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jet#nos

dopuszcza s8i mazliwos¢ zmian 1 uzupeini@ skladu Komisji o nowe
osoby ladz uczestnictwo w pracach Komisji 0s6b, ktore niecgtonkami Komisiji
Przetargowej.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik dedtki mae powot& do pracy w
komisji Biegtego, Rzeczoznawtub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.



3. Ocenr spetienia przez wykonawcow warunkow udziatu witgmswvaniu o udzielenie
zamowienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena
ofert oraz sporgizenie protokotu.

4. Przedigenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotgcych wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru ofertykoazystniejsze;.

5. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownilealnostki, wnioskow, ogtosze

informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow pyayowanych przez Komisj

Powiadomienie uczestnikow pgsbwania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, égr oferta zostata wybrana

przedstawit nieprawdziwe dane, uchylg sid zawarcia umowy lub nie wnidst

wymaganego zabezpieczenia ggtego wykonania umowy.

8. Komisja kaczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagvc
zamowienia.

No
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1. Czionkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zwanych z
praa Komisji, w tym ofert, zalcznikow, wyj&nien ztozonych przez Wykonawcow,
opinii biegtych i konsultantéw.

2. Czionkowie Komisji nie magujawnia& zadnych informacji zwizanych z pracami
Komisji.

3. Czionek Komisji przedstawia swoje zaskergia, jeeli dokument bdacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu manzio@a bédu lub pomyiki.

4. Jeeli w zwiazku z prag Komisji Czlonek otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w istefamawiggcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien prZzadd& swoje zastrzesnia w
formie pisemnej Kierownikowi Jednostki.
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Do zada Przewodniczcego Komisji w szczeqolBoi nalezy:
1. Ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania Komisji, segblnie

w zakresie: podpisywania korespondencji i wnimgkzwiazanych z prowadzonym
postpowaniem, a &dacych w zakresie prac Komisji,

2. Zwofanie pierwszego spotkania Komisji,
3. Przewodniczenie obradom,
Wyznaczenie termindéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,
Odebranie éwiadczéh cztonkdw komisji o0 zaistnieniu lub  brakistnienia
ustawowych okolicznei  uniemaliwiajacych im wykonywanie czynioi
zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne.
4. Podziat pomydzy cztonkow komisji prac podejmowanych wbigy roboczym,
5. W razie wysipienia watpliwosci merytorycznych — zwzanych z ocen

badanych ofert wyspuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasderskiadu
Komisji o] wiaciwych dla przedmiotu zamdwienia/sprawy specjalisto
rzeczoznawcow lub konsultantow.

6. O wniesieniu protestu Przewodnicy niezwiocznie informuje Kierownika
Jednostki oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenieigjom
9. Wszystkie osoby biace udziat w pospowaniu w imieniu zamawigego
zobowhzane s, udzielc wyjasnien, niezlednych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie rozstrzygetia protestu.



7. Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodstigzprzekazuje do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.

8. W przypadku wniesienia odwotania Kierownik Jednostigznacza petnomocnikdw
na rozpraw przed Krajow Izba Odwotawca zapewniagic udziat w niej
przedstawicielom Zamawigego.

9. W przypadku wniesienia skargi doadsl Kierownik Jednostki wyznacza
petnomocnikow na rozprayprzed gdem zapewniag udziat w niej przedstawicielom
Zamawiajcego.
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Do zada Cztonka Komisji w szczegélsoi nalezy:

1. Czynny udziat w pracach Komisiji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonyaiay,

3. Zlozenie dwiadczenia o0 zaistnieniu lub braku istnienia wsiaych okolicznéci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrsgi zwiazanych z pogpowaniem o
zamoéwienie publiczne skfadanych na podstawie wystgprawo zamowig
publicznych,

4. Prawidlowe prowadzenia dokumentacji ppetvania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,

5. W zakresie powierzonych zagakady czionek ponosi odpowiedziakto - w
zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.
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Do zada Sekretarza Komisji lub pracownika DAT prowadego posipowanie o udzielenie
zamowienia publicznego w szczeg&oionalezy:

1. Zapoznanie cztonkdbw Komisji z dokumentacprzedmiotowego zamowienia
publicznego.

2. Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych wlaujacych przepiséw z
zakresu przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Z@noPublicznych, wraz z
rozporzdzeniami wykonawczymi,

3. Zapewnienie bezpieazstwa przechowania i nienaruszaloioofert oraz dokumentacii
z prowadzonych czynsoi przed jak i w okresach rguzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

4. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartoraz wszelkimi innymi

dokumentami zwazanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania.

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjiazanej z prowadzeanprocedus.

Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyonkomisji.

Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnaigjom

No o
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Do zada 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szczegd@noalezy:

1. Zlozenie dwiadczér o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowytoliczncci
uniemaliwiajacych im wykonywanie czynioi zwiazanych z pogpowaniem o
zamowienie publiczne,

2. Nieujawnianiezadnych informacji zwizanych z pracami Komisji.
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Tryb pracy Komis;ji
1. Odwotanie czionka Komisji w toku pepbwania o udzielenie zamowienia
publicznego mge nasipi¢ wytacznie z przyczyn oké&onych w ustawie Prawo
ZamoOwier Publicznych.
2. Przewodnicacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o aolanie cztonka
Komisji w przypadku:
a) wyhczenia st cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobecém czionka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
C) naruszenia przez cztonka Komisji obamkow;
d) zaistnienia innej przeszkody uniertiwiajacej jego udziat w pracach Komisji;
e) gdy czitonek Komisji przestat bypracownikiem Kolegium Karkonoskiego w
Jeleniej Gorze (PWS2Z)
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Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Pradniczcy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensugasowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen cztonkow Komisiji.
3. Jeeliw trakcie gtosowania decyzja nie o by podgta ze wzgidu na rowa
liczbe gtosow, rozstrzyga gtos Przewodricego.

=

812
Protokét posipowania 0 zamowienie publiczne

1. Protokét z posipowania o zamowienie publiczne wraz zazahikami, sporzdza
sekretarz Komisji lub pracownik DAT prowag® postpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

2. Czionkowie Komisji zobowizani & do jego podpisania w przypadku zamdawie
publicznych powyej kwoty okr&lonej w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust. 8 Prawa zamoéwiepublicznych.

3. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkoéw Komisji pawdn zosta wyjasniony w
zakczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekratKomisiji.

4. Jeeli powodem braku podpisu as zastrzeenia, co do prawidiowoi
postpowania, do protokotu nalg zahczy¢ pisemne zastrzenia cztonka Komisji.

5. Przewodnicacy przedktada protokot z pagiowania o zamoOwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.
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Wybér oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej rofe na podstawie kryteriow
oplsanych w Specyfikacji.

wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przetookow Komisji nasipuje
na podstawie indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z czionkéw Komisji spormiza pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny,

- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoramatematycznymi spogdza
si¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokiaanp do dwoch miejsc po
przecinku.

2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty eprgzsza kwog, Kktora
Zamawiajcy zamierzat przeznaczyna sfinansowanie zamoéwienia, Kierownik



Jednostki wspotdziateg z kwestorem Kolegium Karkonoskiego na wniosek
przewodniczacego Komisji Przetargowej me poda¢ decyzg o zwikszeniu kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamdéwienia. Deayzjsi by wyrazona w formie
pisemne;.

3. W przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie posipowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawigegn pisemne uzasadnienie
z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczneickuakci, ktore spowodowaty
koniecznd@¢ uniewanienia postpowania.
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Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej wpmgeni s
jedynie Przewodniccy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowsona przez
Przewodniczcego.
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1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaos¢ czynnaci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja pawa uniewzniona czynndgc,
podjta z naruszeniem prawa.
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W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminesmi§i obowizuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo &eieh Publicznych (Dz. U. Nr
19, poz. 177),

2. Decyzje Kierownika Jednostki.
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Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaxruje z dniem zatwierdzenia.



