Zalcznik do Zaradzenia nr 4/2009
Rektora Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

REGULAMIN
udzielania zamowia publicznych, ktoérych wartosé¢ wyrazona w ztotych nie
przekracza rownowartosci kwoty 14.000 Euro

§1

Niniejszy regulamin okrda organizagj i procedu¢ postpowania w procesie realizacji zamo-
wien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlanwartaci nieprzekraczagej wyra-
zonej w ztotych réwnowartei kwoty 14.000 Euro realizowanych na podstawie 4rtist. 8
ustawy Prawo zamowiepublicznych z dnia 29 stycznia 2004r (Dz. U. z20W0Nr 19, poz. 177
Z p&niejszymi zmianami)

§2

1. Zamowienia, ktorych wargé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku ravare
tosci w ztotych kwoty 14.000 euro*asdokonywane z pominciem trybéw i zasad po-
stepowania okrglonych w ustawie Prawo zamoui@ublicznych.

2. Przy ustalaniu wargoi szacunkowej zamdéwienia, w sposOb szczegolnyzpgheze-
strzegé przepisdw dotycxrych zakazu dzielenia zamoOwieraz zaniania wartéci
zamowienia celem unikeggtia stosowania ustawy Prawo zamdawpiblicznych.

3. Podstaw obliczenia wartéci zamowienia dostaw lub ustug jest waétaynkowa
zamowienia.

4. Przy ustalaniu wargoi szacunkowej zamoéwienia w sposob szczegotowyzpgheze-
strzegé przepisoOw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamdwpablicznych.

§3

1. Pracownik jednostki organizacyjnej odpowiedzaraha realizagj danego zamowienia
wystepuje z wnioskiem o wytaenie zgody na jego realizadjlo Kierownika Jednostki
Organizacyjnej.

2. Whniosek, o ktorym mowa w 8 3 ust. 1 regulamirusnzawiera:

a) szczegotowy opis zamowienia @boowo-jakaciowy)

b) termin realizacji/wykonania zamdwienia

c) aktualm warta¢ zamowienia (netto) oszacowsana podstawie cen rynkowych

d) przeliczenie wartei zamowienia ze ztotbwek na rownowadevyrazona W eu-
ro*

e) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia Weirzamowienia wraz z dajej
ustalenia, przy czym data ta nie zedy¢ wczeniejsza nk 3 miesijce przed do-
konaniem zamowienia.

3. Po wyraeniu zgody przez Kierownika Jednostki Organizagyjree realizagj danego
zamowienia pracownik przygiuje do jego realizacji z zachowaniem gpsfacych za-
sad:

a) dokonuje rozeznania cenowego dla danego zam@amerynajmniej u dwdch
oferentow i je dokumentuje (wymagana forma pisemna)

b) zleca w formie pisemnej (zlecenigdb umowa) realizagjdanego zamdwienia u
wybranego wykonawcy.

4. Cata dokumentacja z pegbwania o zamdwienie przechowywana jest u Kieroanik
Jednostki Organizacyjnej.
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5. Pracownik odpowiadgjy za realizag) zamowienia jest zobowzany do prowadzenia
rejestru zaméwie do 14.000 euro zgodnie z gegnikiem nr 1 do niniejszego regula-
minu.

§4

1. Faktura wystawiana przez wybranego wykoriawgmaga potwierdzenia zgou jej
realizacji z zamowieniem przez pracownika udziglego to zamdwienie oraz potwier-
dzenia przez Kierownika jednostki organizacyjneg, wydatek jest uzasadniony pod
wzgledem celowéci, gospodarnéei i legalngci oraz,ze migci sic on w planie rze-
czowo-finansowym jednostki organizacyjnej na daoky r

2. Z opisu faktury musi rowniewynikac, ze ,zamowienie zostato zrealizowanie na pod-
stawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwpeblicznych.”

§5

1. Nadzo6r nad przestrzeganiem regulaminu powieriza KSerownikom jednostek
organizacyjnych.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminemamagtosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowieé publicznych, akty wykonawcze do niniejszej ustakpdeks cywilny oraz

inne przepisy obowkrujacego prawa.

Regulamin wchodzi vycie z dniem podygia.

w

* Pracownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialeg realizagj zamdwienia jest zobowiany potwierd
kazdorazowo w dziale administracyjno-technicznym aktiegaobowazujacy sredni kurs ziotego w stosunku do
Euro stanowicy podstaw przeliczania wartci zamoéwié (ustalany przez Prezesa Rady Ministrow co najmniej
raz na dwa lata w drodze rozpadzenia).
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