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DZIAY. 1 WPROWADZENIE

Karkonoska Panstwowa Szkota Wyzsza w Jeleniej Gorze jest publiczng uczelnig
zawodowa powotlang na podstawie Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 16 czerwca 1998
r. (RM 110-100-98). Uczelnia posiada osobowo$¢ prawng oraz nalezy do sektora finanséw
publicznych. Dziata w oparciu o Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018
poz. 1668 z p6zn. zm.) oraz Statucie przyjetym Uchwalq Senatu Karkonoskiej Parnstwowej
Szkoly Wyzszej nr 14/2019 z dnia 03 czerwca 2019 r. Uczelnia prowadzi ksiegi rachunkowe
zgodnie z Ustawq o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz.U. 2019 poz. 351 z
pdzn. zm.) oraz samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu rzeczowo-
finansowego w oparciu o przepisy Ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r.
(Dz.U. z 2019 poz. 869 z p6zn. zm.)

Niniejsze zasady majag na celu przedstawienie stosowanych w Karkonoskiej
Panstwowej Szkole Wyzszej zasad (polityki) rachunkowosci. Przez polityke rachunkowosci
nalezy rozumie¢ wybrane przez Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej i
dopuszczone przepisami prawa rozwiazania, ktére uwzgledniajg zaréwno potrzeby Uczelni
w zakresie biezacej analizy, oceny sytuacji oraz kontroli majatkowej i finansowej w zwiazku
z prowadzeniem dziatalnodci statutowej oraz zapewniajg wymagana jako$¢ sprawozdan

finansowych.

ROZDZIAL 1

§1
PODSTAWY PRAWNE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Polityka rachunkowosci KPSW zostata opracowana w oparciu o nastgpujace akty prawne:

1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. 2019 poz. 351 z pdzn. zm.);

2. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. 2018 poz.
1668 z p6zn. zm.);

3. Ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (Dz.U. 2019
poz. 865 z pdzn. zm.);

4. Ustawa o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.

zm.);
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Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 w sprawie szczegdlowych
zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentow
finansowych (Dz.U. z 2017 poz. 277);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji
srodkéw trwalych (Dz.U. z 2016 poz. 1864),

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujgcych — pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 167);

§2

SKROTY ZAWARTE W DOKUMENCIE

Ilekroé w Polityce rachunkowosci jest mowa o:

1

Uczelni, Jednostce - rozumie sie przez to Karkonoskg Panstwowg Szkote Wyzsza

w Jeleniej Gorze;

2.

UoR - rozumie sie przez to ustawe o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.

2019 poz. 351 z pézn. zm.),

3.

Updop — rozumie si¢ przez to ustawg o podatku dochodowym od 0séb prawnych z dnia

15 lutego 1992 r. (Dz.U. 2019 poz. 865 z pézn zm.)

4. UoSzW —rozumie si¢ przez to ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce . (Dz.U.
2018 poz. 1668 z pézn. zm.);
ROZDZIAL. 2

§3

OGOLNE ZASADY PROWDZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH (art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy)

Odpowiedzialnym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie stosowania przepisow ustawy

o rachunkowosci jest Rektor.

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Kwestor.

Uczelnia prowadzi ksiegi rachunkowe rzetelnie, bezbt¢dnie, sprawdzalnie i na biezaco, co

pozwala transparentnie przedstawi¢ sytuacje majatkows Jednostki, wynik finansowy,
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prawidlowos¢ rozliczen poszczegdlnych zrodet finansowania dziatalnosci oraz rozliczen

podatkowych.

§4
MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Karkonoskiej Pafstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze prowadzone

sa w siedzibie Uczelni: ul. Lwowecka 18; 58-503 Jelenia Gora.

§5

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO I WCHODZACYCH W JEGO SKEAD
OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem obrotowym Jednostki jest rok kalendarzowy, ktéry zaczyna si¢ 1 stycznia i konczy
31 grudnia. Rok obrotowy stosowany jest réwniez do celéw podatkowych.
W sktad roku obrotowego wchodzg nastepujace okresy sprawozdawcze:
1. miesigc na koniec ktérego nastepuje:
e sumowanie obrotdéw i sald na kontach syntetycznych,
e uzgodnienie z dziennikiem i zapisami w ewidencji szczegdtowej obrotow i sald kont
analitycznych (zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia),
e zestawienie obrotéw na kontach analitycznych z wybranego przedziaty,
e sporzadzenia deklaracji podatku od towardw i ustug;
2. kwartat — dla sporzadzenia:
e sprawozdania o zobowigzaniach i naleznosciach,
e sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
e sprawozdania dla jednostki nadzorujacej;
3. rok —na koniec ktérego sporzadza sie:
e bilans,
o rachunek zyskow i strat - wedtug wariantu poréwnawczego,
o rachunek przeptywow pienigznych - wedtug metody posredniej,
e zestawienie zmian w kapitale/funduszu wiasnym,

¢ informacj¢ dodatkowa,
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e sprawozdanie o stanie i ruchu srodkéw trwatych,

e sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,
e deklaracje podatku dochodowego od os6b prawnych,

e sprawozdanie z wykonania planu,

e sprawozdania dla jednostki nadzorujgce;j.

§6
TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatku roku obrotowego, a zamyka si¢ na dzien
konczacy rok obrotowy (dzien bilansowy).

3. Operacje gospodarcze ewidencjonowane sg z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu.
4. Ksiegi rachunkowe Uczelni obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

e dziennik ksiegowan,

o ksigge glowna,

e ksiegi pomocnicze,

e zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtdwnej,

e zestawienie sald ksigg pomocniczych,

o wykaz sktadnikow aktywow i pasywoéw (inwentarz).

5. Uczelnia stosuje dziennik zawierajacy ujecie wszystkich zdarzef wystepujacych
w danym okresie sprawozdawczym. Dziennik drukowany jest na koniec roku obrotowego.
Kontrola poprawnosci ksiegi gléwnej polega na stwierdzeniu, ze:

e obroty Winien i Ma oraz salda Winien i Ma wykazane na kontach 1 przeniesione do

zestawienia obrotow i sald sa sobie rowne,

e kwota zapiséw w dzienniku réwna si¢ sumie obrotéw w zestawieniu obrotow i sald.
Spetienie tych zgodnosci dowodzi, ze zaden dokument wprowadzony do systemu nie zostat
pominiety oraz zostata zachowana zasada podwdjnego zapisu.

6. Konta ksigg pomocniczych stuza do uszczegdtowienia i uzupelnienia zapisow kont ksiggi
glownej. W uczelni prowadzi si¢ konta ksigg pomocniczych dla:

e wartosci niematerialnych i prawnych,
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e Srodkéw trwatych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

o srodkow trwatych w budowie,

e rozrachunkow z kontrahentami,

e rozrachunkdéw z budzetem,

e rozrachunkow z pracownikami,

e rozrachunkéw ze studentami,

e operacji sprzedazy (przychoddw),

e kosztow 1 innych istotnych operacji zwigzanych z dziatalnoscia,

e operacji gotéwkowych.
Konta ksigg pomocniczych uzgadnia si¢ z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej na
koniec kazdego miesigca. Podstawa zapiséw ksiegowych w ksiegach rachunkowych uczelni
Jest dowdd ksiggowy, ktéry odzwierciedla tresé operacji i zdarzenia gospodarcze podlegajgce

ewidencji ksiegowej.

DZIAL II METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
(ART. 10 UST. 1 PKT 2 USTAWY)

§7

Metody wyceny aktywow i pasywoéw ustala sie przyjmujac zatozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowata dziatalnos¢ w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci, w niezmienionym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan upadiodci lub likwidacji. Jednostka ustala, ze dla
rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku
finansowego przyjmuje prég istotnosci dla operacji gospodarczych na poziomie 1 %
przychodéw netto przyjmujac jako punkt odniesienia dla danego sprawozdania dane
z poprzedniego roku. Nie mozna uznaé poszczegdlnych pozycji za nieistotne, jezeli
wszystkie nieistotne pozycje o podobnym charakterze tacznie uznaje sie za istotne.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dziefi bilansowy.
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ROZDZIAL 1
§8

ZASADY WYCENY I EWIDENCJI SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne jednostka wycenia wedlug ceny
nabycia lub kosztéw wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

2. Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia sig
wedtug zasad stosowanych do §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Ewidencje iloéciowo-warto$ciows §rodkéw trwatych Uczelni prowadzi si¢ w ksiggach
analitycznych (inwentarzowych) wg grup rodzajowych i miejsc ich uzytkowania zgodnie z
Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych .

4. Ewidencje ksiegows $rodkéw trwatych prowadzi si¢ na koncie ,, 011-$rodki trwate”.

5. Do srodkéw trwatych wysokocennych objgtych ewidencjg ST zalicza sie rzeczowe
sktadniki majatku spetiajace warunki okreslone w art. 3 pkt 15 UoR oraz ktoérych cena
jednostkowa nabycie lub wytworzenia przekracza 10 000,00 zt.,

6. Od 01.01.2020 r. do srodkéw trwatych nisko cennych objgtych ewidencja ST zalicza sic
rzeczowe skiadniki majatku spetniajgce warunki okreslone w art. 3 pkt 15 UoR, ktorych
warto§é miesci sie w przedziale od 500,00 zt do 10 000,00 zt (z wytaczeniem mebli).

7. Od 01.01.2020 r. $rodki trwate spetniajgce warunki okreslone w art. 3 pkt 15 UoR,
ktorych wartos$¢ jest nizsza niz 500,00 zt nie podlegaja ewidenci i s3 odnoszone w koszty w
dniu zakupu.

8. Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, adaptacje lub modernizacj¢ w danym roku obrachunkowym
przekroczy 10.000,00 zi.

9. Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ wedlug ich wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty warto$ci.
10. Srodki trwate ujawnione lub przyjete z darowizn wycenia si¢ wedlug cen rynkowych,

uwzgledniajac stopien ich dotychczasowego zuzycia.

11. Zbiory biblioteczne podlegaja ewidencji ilosciowo — warto$ciowej.




POLITYKA RACHUNKOWOSCI Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 50/2019 z dnia 30.X11.2019 r.

ROZDZIAL 2
§9

ZASADY AMORTYZACJI SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

1. Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje si¢ od budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej Uczelni zgodnie z art. 411 ust. 1 UoSzW; wymieniony majatek umarza si¢
miesigcznie i ksieguje w korespondencji z kontem ,,801 — fundusz zasadniczy”.

2. Uczelnia amortyzuje srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne osobno do celéw
podatkowych i sprawozdan finansowych. Co do zasady Uczelnia stosuje jednakowe stawki
amortyzacyjne wedlug zasad podatkowych .

3. Podstawg dokonywania odpiséw amortyzacyjnych s$rodkéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych jest plan amortyzacji sporzadzony na rok kalendarzowy na dzien
otwarcia ksigg rachunkowych. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg metodg liniowa;

4. Odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci powyzej 10.000,00 zt dokonuje sie od miesigca nastepnego po miesigcu w ktdrym
zostaly przyjete do uzytkowania, a konczy w miesigcu, w ktérym warto§é umorzenia
zréwnuje si¢ z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub w momencie wycofania $rodka
trwatego z uzytkowania.

5. Odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
o okresie uzywania diuzszym niz rok i o wartodci zawierajgcej sie pomiedzy 500,00 zi
a 10 000,00 zt wustala si¢ i ksigguje w sposéb uproszczony poprzez jednorazowy odpis
w koszty w petnej ich wartodci w miesigcu przyjecia do ewidencji od 01.01.2020 r.

6. Zbiory biblioteczne umarzane sg w momencie ich przyjecia.

7. Jednostka dokonuje odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku zaistnienia
uzasadnionych okolicznos$ci na dzien bilansowy.

8. Odpisdéw amortyzacyjnych nie dokonuje sie od gruntéw oraz dziet sztuki.
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ROZDZIAL 3
§10
SRODKI TRWALE W BUDOWIE

1. Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

2. Naklady inwestycyjne na $rodki trwate pozostajace w okresie ich budowy finansowane ze
érodkow Uczelni oraz ze §rodkéw pochodzacych z UE ksigguje si¢ na koncie ,,012- — srodki
trwale w budowie ”. Do konta ,,012” prowadzi sie analityk¢ dotyczaca ewidencji dzialan
inwestycyjnych; przyjecie srodkow trwatych do uzywania bezpodrednio z zakupow
finansowanych ze srodkéw uczelni ksigguje si¢ na koncie ,,012-1 érodki trwate w budowie”,
,012-2 — érodki trwate w budowie — ksiazki”; odpisy aktualizujgce majatek trwaty dokonuje
sie w oparciu o decyzje organdw do tego upowaznionych;

3. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych w budowie oraz naktadow inwestycyjnych jednostka
przeprowadza na ostatni dzien kazdego roku obrotowego metoda spisu z natury lub na
podstawie weryfikacji dokumentéw W porozumieniu z jednostkg merytoryczng

odpowiedzialng za inwestycje.

ROZDZIAL 4
§ 11

7ZASADY WYCENY I EWIDENCJI DAROWIZN SRODKOW TRWALYCH I
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

1. Cene nabycia skladnika aktywow przyjetego w drodze darowizny ustalana jest wediug
ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

2. Grunty, budynki i lokale, obiekty inzynierii ladowej wodnej odnoszone sg na fundusz
Uczelni.

3. Rzeczowe darowizny majgtku trwatego inne niz wymienione wyzej ksigguje si¢ na
rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, a nastgpnie réwnolegle do odpisow
amortyzacyjnych od tych rodkéw trwatych zwigksza sig pozostate przychody operacyjne;

4. Darowizny ksiazek i czasopism ksigguje si¢ na pozostate przychody operacyjne.
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5. Pienigzne darowizny przeznaczone na zakup $rodkéw trwatych ksieguje sie na rozliczenia
mig¢dzyokresowe przychodéw, a nastepnie réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych od tych

srodkow trwatych zwigksza sig pozostate przychody operacyjne;

ROZDZIAL 5
§ 12

ZASADY INWENTARYZACJI SRODKOW TRWALYCH

Inwentaryzacj¢ Srodkéw trwalych jednostka przeprowadza raz na 4 lata metoda spisu
z natury. Procedury przyjete do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji zostaly ujete

w Instrukeji Inwentaryzacyjnej KPSW.

ROZDZIAL 6
§13
INWESTYCJE

1. Inwestycje dtugoterminowe na dzien nabycia lub powstania wycenia si¢ wg ceny nabycia
lub ceny zakupu.
2. Nadzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe w postaci:

e nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycenia sie wedtug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
odpisy z tytutu utraty wartosci;

e udzialtbw w innych jednostkach wycenia si¢ wg cen nabycia pomniejszone;j
0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

e inwestycji innych niz nieruchomo$ci i wartosci niematerialne i prawne oraz udziaty w
innych jednostkach jezeli zostat okre$lony termin wymagalnosci (w tym: obligacje
Skarbu Pafistwa, obligacje komunalne) Uczelnia wycenia zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu
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wjawniani i sposobu prezentacji instrumentow finansowych Wwg skorygowanej ceny
nabycia; w pozostatych przypadkach wg wartosci godziwej.
3. Odsetki od niezapadtych lokat i papieréw warto$ciowych ksigguje sie na dzien
bilansowy.
4. Inwestycje krotkoterminowe — wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug ceny
nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,
a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w inny sposdb

okreslonej wartosci godziwe;j.

ROZDZIAL 7
§14

SRODKI PIENIEZNE

1. Srodki z Budzetu Panstwa w postaci subwencji wplywaja na konto podstawowe
obstugiwane przez Bank Gospodarstwa Krajowego. Wydatkowanie —subwencji/
ewidencjonowanie operacji gospodarczych zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczna
(statutows) nastgpuje z poziomu konta podstawowego prowadzonego przez Santander Bank
Polska S.A.

2. Konta pomocnicze prowadzone w banku Santander Bank Polska S.A. stuza do
wyodrgbniania $rodkéw na okreslony cel (np. do ewidencji Srodkéw pienigznych
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych).

3. Konto walutowe obstugiwane przez bank Santander Bank Polska SA prowadzone jest na
potrzeby rozliczenia programu Erasmus+.

4. Srodki z BP w postaci dotacji na Fundusz Stypendialny oraz Fundusz Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych wptywaja oraz sa wydatkowanie z kont obstugiwanych przez BGK.

5. Srodki pieniezne w drodze odzwierciedlajgce wplaty i wyplaty gotéwkowe z rachunku
bankowego do kasy oraz przelewy pomiedzy réznymi rachunkami bankowymi. Ewidencja

nastepuje sie na koncie bilansowym 149 — inne $rodki pienigzne w drodze.
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ROZDZIAL 8
§15

ZAPASY
MATERIALY I TOWARY

1. Materialy i towary na skladzie (artykuly biurowe, remontowe, $rodki czystosci, paliwo,
karty biblioteczne, ksigzki itp.) jednostka wycenia nie rzadziej niz na dzien bilansowy
kazdego roku metodg spisu z natury wg cen nabycia.

2. Uczelnia w zaleznosci od specyfiki materialéw i ich przeznaczenia prowadzi ewidencje
ilo§ciowo-wartosciowsg lub wartosciowa.

3. Zakupy materiatéw oraz ustug ksieguje si¢ bez udziatu konta zespotu ,,3” - Rozliczenie
zakupu.

4. Uczelnia nie prowadzi gospodarki magazynowe;j.

5. Uczelnia traktuje materiaty jako przekazane bezposrednio do uzycia, a ich wartos¢ ujmuje
si¢ w koszty dziatalnosci biezacej.

6. Towary wyceniane sg w cenie zakupu

7. Ewidencja towaréw ma charakter ilosciowo-wartosciowy.
§ 16

PRODUKCJA W TOKU
1. Produkcja w toku wyceniana jest na poziomie faktycznie poniesionych kosztow

bezposrednich.
2. Na Uczelni produkcje w toku stanowig koszty zwigzane z wydawaniem publikacji

1 czasopism.

§ 17

WYROBY GOTOWE
1. Wyroby gotowe ewidencjonowane sg po koszcie faktycznego wytworzenia.

2. Uczelnia prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowa wyrobow gotowych.
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ROZDZIAL 9
§18
NALEZNOSCI

1. Naleznodci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaplaty po uwzglednieniu odpisow
aktualizujgcych zgodnie z zasadg ostroznosci.

2. Odpiséw aktualizujagcych od kontrahentéw dokonuje si¢ raz do roku, tj. na dzien
bilansowy. Sa tworzone w przypadku naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciagalnosci w momencie uznania ich za watpliwe, w szczegolnosci
przeterminowanych powyzej 12 miesigcy, w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu.

3. Odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci od kontrahentéw nalicza sig na dzien bilansowy
z wyjatkiem sytuacji gdy:

e W sprawie toczy si¢ postgpowanie sagdowe,

e wartoé¢ naliczonych odsetek przekracza trzykrotno$¢é oplaty pobieranej przez Poczte
Polska za przestanie przesylki poleconej (w zaokragleniu do petnych zi).

4. Potwierdzenia sald z odbiorcami dokonuje si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy
zgodnie ze stanem na dzien 31 pazdziernika danego roku obrotowego.

5. Kontrahentom, ktérzy na dzieni 31 pazdziernika wykazuja stan zerowy, weryfikacja salda
powinna nastgpi¢ jezeli warto$¢ obrotéw z danym kontrahentem przekracza 50.000 zt.

6. Do wyceny ustug dydaktycznych stosuje si¢ koszt wytworzenia produktu (ksztatcenia),
ktéry obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z dana ustuga dydaktyczng oraz
uzasadniong cze$é kosztéw posrednio zwigzanych z realizacjg danej ustugi.

7. Wycena naleznosci od studentéw z tytutu optat za zajecia dydaktyczne dokonuje si¢
tacznie z naliczonymi odsetkami ustawowymi. Na koniec roku akademickiego (w nastgpnym
roku obrotowym) dokonuje si¢ weryfikacji naleznych opfat w oparciu o aktualne listy
studentéw. Korekty dotyczace biezacego okresu obrachunkowego dokonywane sg w cigzar
przychodéw ze sprzedazy. Nieistotne kwoty jednostkowe (do 10,00 zt) ksieguje si¢ w cigzar
kosztéw operacyjnych.

8. Odpis aktualizujgcy na naleznosci watpliwe od studentow tworzony jest kazdego roku

na dzien bilansowy jezeli zostala rozpoczeta procedura windykacji wobec studenta lub
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stuchacza studiow podyplomowych lub uczestnika innej formy ksztalcenia. Windykacji
podlegaja naleznosci powyzej 200,00 zi.

9. Spisanie naleznosci nastgpuje po uplywie trzech lat od utworzenia odpisu jezeli kwota
nie przekracza wysokosci najwyzszej odplatnodci za studia za rok akademicki obowigzujacej
w dniu bilansowym. Spisania dokonuje pracownik Kwestury za zgoda Kwestora.

10. Potwierdzenia sald ze studentami dokonuje si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy

kazdego roku sprawozdawczego poprzez wysyltanie zawiadomien.

ROZDZIAYL 10
§19

ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

1. Do rozliczen migdzyokresowych kosztow jednostka zalicza w szczegdlnosci optacone
z gory:
o skiadki na ubezpieczenia majatkowe, osobowe za przyszie okresy sprawozdawcze,
e prenumeraty czasopism i innych publikacji na potrzeby zwiazane z dziatalno$cig
jednostki,
e koszty dostgpu do baz danych na okres powyzej roku,
e inne platnosci wynikajacych z operacji gospodarczych kwalifikujacych sie do
rozliczen migdzyokresowych kosztow.
2. Jezeli cena jednostkowa produktu lub ustugi kwalifikujgca si¢ do RMK nie przekracza
kwoty 5.000 zt to ujmuje si¢ ja jednorazowo w ciezar kosztow w pierwszym kwartale roku
nastgpnego.
3. Do kosztow, ktore rozlicza si¢ w czasie danego roku obrotowego naleza:
e koszty podatku od nieruchomosci;
¢ koszty remontéw ST wykonanych w wigkszym zakresie nie zwigzane z ulepszeniem
tych sktadnikéw, a okres trwania ustugi jest dtuzszy niz trzy miesigce,
e odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczef Socjalnych dokonywany jest co miesiac
w cigzar kosztdw w wysokosci jednej dwunastej planowanej rocznej wartosci.
Aktywowanie poniesionych kosztéw na kontach czynnych rozliczen miedzyokresowych

nastgpuje w miesigcznych okresach rozliczeniowych.
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ROZDZIAL 11
§ 20

REZERWY I BIERNE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

1. Rezerwy wycenia si¢ na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

2. Jednostka tworzy rezerwe na przyszle zobowigzania wobec pracownikéw z tytutu
odpraw emerytalnych i rentowych, ksiggujac ja w koszty operacyjne. Od 01.01.2020 roku
Uczelnia bedzie ksiegowa¢ rezerwy pracownicze w korespondencji z kontami w ukiadzie
kalkulacyjnym zgodnie z miejscem ich powstania.

3. Jednostka nie tworzy rezerwy na nagrody jubileuszowe w zwigzku z réwnomiernym
roztozeniem w czasie praw pracownikéw do nagrod. Roznica pomiedzy kwotami
przystugujacych nagrod jubileuszowych w poprzednich latach a takze wg prognoz na lata
nastepne nie jest istotna.

4. Jednostka nie ujmuje jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw wynagrodzen za
godziny ponadwymiarowe pracownikéw dydaktycznych wyplacanych raz w roku po
zakonczeniu i rozliczeniu roku akademickiego.

5. Do biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw zalicza si¢ prawdopodobne
zobowigzania wynikajace w szczegdlnosci ze $wiadczenh wykonanych na rzecz Uczelni przez
kontrahenta pod warunkiem mozliwosei wiarygodnego oszacowania kosztow.

6. Rezerwy ujmuje si¢ na koncie ,,833-pozostate rezerwy”. Do konta ,,833-pozostate
rezerwy” prowadzi sie analityke ze wzgledu na rodzaj $wiadczenia.

7. Nie tworzy sie rezerw na odroczony podatek dochodowy.
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ROZDZIAL 12
§21

FUNDUSZE
KAPITAL (FUNDUSZ) ZASADNICZY

1. Kapital (fundusz) zasadniczy wycenia sie w warto$ci nominalne;j.
2. Kapitat (fundusz) zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni.
3. Zwiekszenie kapitatu (funduszu) zasadniczego nastepuje w szczegdlnosci poprzez:

e odpisy z zysku netto,

e réwnowartos¢ nieodplatnie otrzymanych budynkéw, lokali oraz obiektow inzynierii
ladowej lub wodne;j,

e rownowartos¢ dlugoterminowych papieréw wartodciowych przeznaczonych na
inwestycje,

e rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji celowych i dotacji ze srodkow Unii
Europejskiej modernizacji lub zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji
budowalnych,

e kwote zwigkszenie warto$ci majgtku Uczelni na skutek aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych.

4. Zmniejszenie (kapitatu) funduszu zasadniczego nastepuje w szczeg6lnosci poprzez:

e pokrycie straty netto

e umorzenie budynkdéw, lokali oraz obiektow inzynierii Iadowej i wodnej,

e kwot¢ zmniejszenia wartoSci mienia uczelni, wynikajacej z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych.

5. Zwigkszenie lub zmniejszenie funduszu z tytutu zyskw/straty Uczelni dokonuje si¢ z datg

zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni.
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§ 22

FUNDUSZ STYPENDIALNY

1. Fundusz Stypendialny sktada si¢ w szczegoélnosci z:
e dotacji z Budzetu Panstwa,
e innych przychodow.
2. Dotacje budzetowa ujmuje si¢ na koncie 859 — fundusze specjalne FPMS  jako
zwiekszenie danego okresu.
3. Z Funduszu Stypendialnego finansowane sa:
e stypendia socjalne oraz stypendia dla oséb niepetnosprawnych;
* zapomogi;
e stypendia rektora.
4. Wyptacone stypendia i zapomogi ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych ,,kasowo™.
5. Szczegdtowe zasady tworzenia, wydatkowania oraz przyznawania $wiadczen zostaly

ujete w Regulaminie Pomocy Materialnej dla studentéw KPSW.

§23

ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. Na zwickszenie Funduszu skiadajg si¢ w szczegblnosci:

e odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony zgodnie z art. 143 oraz

art.144 UoSzW,

e wplywy ze sptaconych pozyczek mieszkaniowych,

e odsetki z tytutu oprocentowania pozyczek mieszkaniowych.
2. Na zmniejszenie Funduszu sktadajg si¢ w szczegolnosci:

e $wiadczenia wyptacone pracownikom, emerytom i rencistom,

e zapomogi wyptacone pracownikom, emerytom i rencistom,

e réwnowartos$é udzielonych pozyczek mieszkaniowych,

o dofinansowanie wypoczynku urlopowego,

¢ dofinansowanie kolonii i obozéw dla dzieci pracownikéw,

o $wiadczenia $wiateczne,
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e koszty organizacji wycieczek oraz spotkan integracyjnych pracownikéow, emerytow i
rencistow.
3. Zwigkszenie/zmniejszenie funduszu ujmuje si¢ zgodnie z zasadg memoriatu. Wyptaty
swiadczen dla pracownikow, emerytow i rencistow ujmuje si¢ tgcznie z wielkoscig podatku
dochodowego w miesigcu wyplacenia tego swiadczenia.
4. Szczegdtowe zasady tworzenia, wydatkowania oraz przyznawania $wiadczen zostaty

ujete w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczet Socjalnych.

§ 24
FUNDUSZ WSPARCIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

1. Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych zostal utworzony i prowadzony zgodnie
z przepisami art. 365 pkt 6 oraz art. 415 UoSzW na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom niepetnosprawnym warunkéw do pelnego udziatlu w procesie przyjmowania na
studia oraz ksztalceniu na studiach.

2. FWON sktada si¢ z dotacji z Budzetu Panstwa. Dotacje¢ budzetows ujmuje sie na koncie
856 — fundusze specjalne Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych jako zwigekszenie
danego okresu.

3. Z Funduszu Stypendialnego finansowane sg w szczegdlnosci:

e wydatki biezace zwigzane z dostosowaniem procesu ksztalcenia na potrzeby osob
niepetnosprawnych (m. innymi: zatrudnienie asystenta wspomagajacego, zapewnienie
literatury specjalistycznej i naukowej, koszty jednostek biurowo-administracyjnych
zwigzanych z obstuga studentéw),

e koszty eksploatacji i konserwacji sprzetu dla osob niepetnosprawnych,

e remonty istniejace] infrastruktury stuzacej osobom niepetnosprawnym,

e Kkoszty zatrudnienia  pracownikow  prowadzgcych  dziatalnoé¢  naukowa
z niepetnosprawnosciami,

e koszty nabycia lub wytworzenia we wlasnym zakresie srodkow trwatych lub WNiP
niezaliczonych do pierwszego wyposazenia, o wartosci poczatkowej nizszej niz
10.000,00 zt.

4. Wyptacone stypendia i zapomogi ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych ,.kasowo”.
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ROZDZIAL 13
§25

ZOBOWIAZANIA

1. Zobowiazania jednostka wycenia w kwocie wymaganej zaplaty.

ROZDZIAL 14

§ 26
ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

KROTKOTERMINOWE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

1. Roéwnowarto$é naleznych od studentdw oplat za zajecia dydaktyczne, ktérych wykonanie
nastepuje w przysztym okresie sprawozdawczym. Przyjeto zasadg zarachowania na poczet
przychodéw réwnowarto$¢ 1/6 naleznej optaty za zajgcia dydaktyczne za 1 semestr.

2. Rownowartosé naleznych od stuchaczy studiow podyplomowych optat, ktérych
wykonanie nastepuje w przysztym okresie sprawozdawczym. Przyjgto zasadg zarachowania
na poczet przychodéw réwnowarto$¢ 1/5 naleznej oplaty za zajecia dydaktyczne za 1
semestr.

3. Darowizny ST, dotacje na zakup ST finansowanych z dotacji celowych i projektéw Unii
Europejskiej - z wyjatkiem dotacji celowych na inwestycje- ktére rozliczane sa kwotg
odpiséw amortyzacyjnych, od otrzymanych lub zakupionych ST i WNIP o warto$ci powyzej
10.000,00 zt.

4, Pozostate dotacje, ktore otrzymuje Uczelnia.

5. Subwencje w wysokosci przeznaczonej na finansowanie zakupdw $rodkow trwatych.
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§27

DLUGOTERMINOWE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

1. Diugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujg w szezeg6lnoscei:
e przychody zwigzane z rozliczeniem s$rodkéw trwalych przekazanych Uczelni
w formie darowizny,
e przychody zwigzane z rozliczeniem dotacji celowych na zakup §rodkéw trwatych ,
e przychody zwigzane z rozliczeniem dotacji z Unii Europejskiej na zakup $rodkow
trwatych,
e subwencje w wysoko$ci przeznaczonej na finansowanie zakupu §rodkdw trwatych.
2. Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe przychodéw ksiegowane sa przez
Uczelnig¢ jednorazowo na dzien bilansowy w rozliczenia krétkoterminowe do wysokosci

przychodu przypadajacego na nastgpny rok obrotowy.

ROZDZIAL 15
§28

WYCENA AKTYWOW I PASYWOW WYRAZONYCH W WALUTACH OBCYCH

1. Wszystkie operacje gospodarcze w ciggu roku ujmowane sg po $rednim kursie NBP
z dnia poprzedzajagcego dzienn operacji gospodarczej. Projekty finansowane/
wspotfinansowane z funduszy UE mogg by¢ rozliczane zgodnie z wytycznymi dla danego
projektu lub po faktycznie zastosowanym  w tym dniu kursie wynikajacym z charakteru
operacji w przypadku kupna lub sprzedazy walut oraz po $rednim kursie NBP z dnia
poprzedzajacego ten dzien w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

2. Rozchoéd waluty z konta walutowego — metoda FIFO czyli wycena nastgpuje kolejno
poczawszy od tego, ktdry zostal najweczesniej zastosowany.

3. Wplyw waluty do kasy - pobranie z banku — kurs jaki zastosowano w banku do
rozchodu z konta tej waluty do kasy — metoda FIFO.

21



POLITYKA RACHUNKOWOSCI Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 50/2019 z dnia 30.X11.2019 .

4. Zwrot zaliczki przez pracownika do kast walutowej — kurs po jakim waluta byla
wyceniana w dniu wyplaty zaliczki.
5. Rozchdd waluty z kasy walutowej wedtug metody FIFO czyli wycena nastgpuje kolejno

poczawszy od tego, ktory zostal najwczesniej zastosowany.

§29

WYCENA BILANSOWA

1. Wyrazone w walutach obcych aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy po
obowiazujacym $rednim kursie dla danej waluty ogloszonym przez NBP ostatniego dnia
roboczego w roku, za ktére sporzadzone jest sprawozdanie.

2. Roznice kursowe na dzien wyceny zalicza sie¢ odpowiednio do przychodéw lub kosztow
finansowych.

3. Roznice kursowe z wyceny aktywéw i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych na

dziei bilansowym stornuje sie pod data pierwszego dnia nowego roku obrotowego.

§ 30

ROZLICZENIE KOSZTOW ZAGRANICZNEJ DELEGACJI SLUZBOWEJ

1. Wyplata pracownikowi zaliczki nastgpuje w walucie obcej lub za jego zgodg w walucie
polskie;j.

2. Wyptata pracownikowi zaliczki w walucie polskiej wynosi tyle co réwnowartosc
przystugujacej mu zaliczki w walucie obcej przeliczanej wedtug Sredniego kursu ztotego
w stosunku do walut obcych okreslonych przez NBP z dnia wyplaty zaliczki.

3. Zaliczki pobrane z kasy walutowej przez pracownika wycenia sig¢ po Srednim kursie
ogloszonym dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
wyplaty.

4. Koszty pobytu, przejazdu - wycenia si¢ po Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty
przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien rozliczenia podrozy

stuzbowej.
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5. Zaptaty kontrahentom , zakupy i optaty w walucie dokonanej przez pracownika wycenia
si¢ po srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
poniesienia kosztu. Ksiggujemy przez rozrachunki zagraniczne.

6. Pobranie zaliczki w zlotdwkach — ustalenie kosztu pobytu, przejazdu za granica, wycenia
si¢ po Srednim kursie ogloszonym dla danej waluty NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien rozliczenia zaliczki. Koszty z faktur, paragondéw, rachunkow
wyceniamy wg Sredniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
poniesienia kosztu. Ksiggujemy bezposrednio w koszty. Nie ma obrotu dewizowego.

7. Faktury, rachunki, paragony w walucie ztozonej przez pracownika — koszty z tych
dokumentéw wg $redniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego

wystawienie dokumentéw. Ksiegujemy przez rozrachunki zagraniczne.

DZIAL III METODA USTALENIA WYNIKU
FINANSOWEGO

ROZDZIAL 1
§ 31

KOSZTY - EWIDENCJA I ZASADY ICH ROZLICZANIA

1. Ewidencja i rozliczanie kosztéw odbywa sie wedtug rodzajéw dziatalnosci w przekrojach
rodzajowym 1 kalkulacyjnym, w sposéb zapewniajacy sporzgdzanie sprawozdan
finansowych.
2. Koszty dzialalnosci podstawowej w uktadzie kalkulacyjnym tworzone sa w oparciu
0 rodzaj dziatalnosci, miejsce powstania kosztu, rodzaj kosztu oraz zrédio finansowania.
Wyrdzniamy nastepujgce rodzaje dziatalnosci:

e podstawowa dziatalnoé¢ dydaktyczna,

e pozostala dziatalno$¢ dydaktyczna,

e dzialalnos¢ zwiazana z realizowaniem projektéw dydaktycznych oraz edukacyjnych

finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j,

e dzialalno$é zwigzana z zarzgdzaniem Uczelnia.
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3. Koszty podstawowej dziatalnodci dydaktycznej to koszty wynagrodzen bezposrednich
oraz kosztow rzeczowych dziatalnosei dydaktycznej obejmujacej calosé¢ kosztéw zwiazanych
z procesem dydaktycznym, utrzymaniem uczelni, tacznie z remontami budynkéw i budowli
prowadzona jest na kontach analitycznych (podzial wg kierunkéw oraz formy studidow:
stacjonarne, niestacjonarne) do kont syntetycznych:
e ,50171,,503” Wydziat Nauk Technicznych i Medycznych,
e ,502” Wydzial Nauk Humanistycznych i Spolecznych.
Koszty bezposrednie wynagrodzen na studiach niestacjonarnych wyliczane sg wedtug
wskaznikéw procentowych wynikajacych z udziatu godzin dydaktycznych przepracowanych
przez kazdego pracownika dydaktycznego na studiach niestacjonarnych do ilosci godzin
ogotem w poprzednim roku akademickim.
Koszty dydaktyczne ktérych nie da sie bezposrednio podporzadkowaé dziatalnosci
dydaktycznej na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, rozdzielane sg w roku
proporcjonalnie w stosunku do planowanych godzin dydaktycznych realizowanych w danym
trybie studiow korzystajac ze wskaznikdw procentowych uwzgledniajgcych liczbe
studentdw, liczbe zrealizowanych godzin oraz forme studiowania.
4, Koszty bezpodrednie sa to koszty wynagrodzen wynikajace z czasu pracy pracownikow,
ktdre sg odnoszone bezposrednio do jednostki wg miejsca zatrudnienia danego pracownika.
Koszty te gromadzi sig¢ wg zasad j/w.
5. Koszty bezposrednie rzeczowe sa to koszty, ktére mozna bezposrednio odnies¢ do danej
jednostki organizacyjnej, jakg jest wydzial. Koszty te nie obejmujg kosztow studidw
podyplomowych, kursow, KUTW i innych form ksztalcenia oraz innej dziatalnosci uczelni.
Sg to tylko koszty dydaktyczne dotyczace wytacznie dziatalnosci danego wydziatu.
6. Ewidencja kosztéw dla celow podzialu subwencji dydaktycznej prowadzona jest
pozabilansowo i obgjmuje ona:
e ustalenie kosztébw wynagrodzen pracownikéw dydaktycznych na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych na podstawie wykonanych godzin prac
i wynagrodzenia,
e ustalenie pozostatych kosztéw bezposrednich przypadajacych na studia stacjonarne
i niestacjonarne — wg udziatu kosztéw bezposrednich wynagrodzen na tych formach

ksztatcenia,
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e studia niestacjonarne nie sg obcigzane kosztami bezposrednimi  rzeczowymi
dotyczacymi biezacych remontéw budynkow dydaktycznych,

e Koszty utrzymania uczelni obejmujg koszty wydziatowe i koszty ogdlnego zarzadu;
podzial na studia stacjonarne i niestacjonarne nastgpuje wedhug klucza podziatowego —
do wynagrodzen bezposrednich,

e koszty wydzialowe — sg to koszty jednostek organizacyjnych, ktére wykonujg pracg na
rzecz podstawowych jednostek organizacyjnych; kosztow tych nie mozna zaliczy¢
bezposrednio do kosztéw wydzialow; nalezg do nich koszty Dzialu Nauczania,
Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej, Centrum Sportowo-Rekreacyjnego oraz
inne koszty wydziatowe w szczegolnodci: koszty samorzgdu studenckiego; rozliczanie
kosztow wydzialowych na poszczegblne wydzialy nastgpuje wedlug klucza
podziatowego do ilo$ci studentéw na danym kierunku,

e koszty ogdlnego zarzadu — sg to koszty, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztow
bezposrednich lub wydziatowych; sg one rozliczane w nastgpujacy sposob: studia
stacjoname 5/7 kosztow ogdlnych proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich; studia
niestacjoname 2/7 kosztéw ogélnych proporcjonalne do kosztéw wydziatowych; dla
pozostatych  rodzajow dziatalnosci (kursy, studia podyplomowe) narzut kosztow

ogolnych jest okreslany na poziomie kalkulacji.

§32

POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE, KOSZTY FINANSOWE

1. Pozostate koszty operacyjne obejmuja w szczegdlnosci:
e koszty sprzedazy i likwidacji srodkow trwatych,
e koszty zaptaconych kar i grzywien,
e koszty sadowe,
2. Koszty finansowe obejmuja w szczegdlnoscei:
e odsetki za nieterminowa regulacje zobowigzan,
e odsetki bankowe,
e ujemne réznice kursowe.

e ujemne réznice kursowe statystyczne.
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ROZDZIAL. 2

§ 33

PRZYCHODY - EWIDENCJA I ZASADY ICH ROZLICZANIA

1. Przychodami dziatalnoéci dydaktycznej uczelni sa w szczegolnosci:

subwencja z Budzetu Panstwa,

dotacja celowa z Budzetu Panstwa

odptatnosé za §wiadczone ushugi edukacyjne wnoszone przez studentéw,

odptatnoéci za $wiadczone ustugi edukacyjne prowadzone w formie studiéw
niestacjonarnych,

odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne prowadzone w formach studiéw
podyplomowych i kursow,

optaty wnoszone przez stuchaczy Uniwersytetu Trzeciego Wieku,

wplaty na konferencje naukowe organizowane przez Uczelnig,

przychody ze sprzedazy sktadnikéw wiasnego mienia oraz odptatnosci za korzystanie
z tych sktadnik6w przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo
innej umowy,

przychody ze sprzedazy publikacji i czasopism wydawanych przez Uczelnig,

optaty za dokumenty (legitymacje, indeksy),

przychody z udziatéw i odsetek,

przychody z tytutu darowizn,

érodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi ( Fundusze
Unijne i inne),

inne $rodki finansowe z budzetu panstwa oraz z budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego lub ich zwiazkow.

2. Subwencje na ksztalcenie studentéw stacjonarnych zalicza si¢ do przychodéow

w momencie ich wptyniecia na konto. Subwencja przeznaczona na pokrycie zakupu srodkéw

trwatych powyzej 10.000,00 zt ujmowana jest na poczet przychodéw przysztych okreséw

i rozliczana w czasie do wysoko$ci odpiséw amortyzacyjnych. Subwencja przeznaczona na
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naktady, budynki, lokale, oraz obiekty inzynierii lagdowej i wodnej zwigksza fundusz
zasadniczy.

3. Powyzsze przychody ksiggowane sg na kontach ksiegowych zespohu ,,7” (nazwy kont
ksiegowych okreélone sa w planie kont - zalgcznik nr 2).

4. Za przychod z dziatalnosci uczelni uwaza si¢ kwoty nalezne, chocby nie zostaty

faktycznie otrzymane.

§ 34

POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE, PRZYCHODY FINANSOWE

1. Pozostate przychody operacyjne obejmuja w szczegdlnosci:
e przychody zwigzane z rozliczeniem darowizn srodkéw trwatych,
e przychody zwigzane z rozliczaniem darowizn pieni¢znych,
e przychody zwigzane z rozliczaniem subwencji, dotacji celowych oraz dotacji UE na
zakup srodkow trwatych,
e sprzedaz i likwidacje srodkow trwatych.

2. Przychody finansowe obejmuja w szczegdlnosci:

odsetki za nieterminowa regulacje naleznosci (nalezne i uzyskane),

odsetki bankowe (nalezne i uzyskane),

e dodatnie rdznice kursowe.

dodatnie r6znice kursowe statystyczne.
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ROZDZIAL 3
§ 35

USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Wynik finansowy Uczelni ustala si¢ w pordwnawczej postaci rachunku zyskow i strat.
2. Uczelnia przyjeta zasade ewidencji kosztéw na kontach zespolu 4 jak i zespotu 35,
z uwzglednieniem konta ,,490-rozliczenie kosztéw” pelna ewidencja kosztéw. Konta zespotu
5 ustalono dla celéw kalkulacji kosztéw ksztalcenia oraz ich rozliczenia z wydzieleniem
stanowisk kosztéw poszezegélnych jednostek organizacyjnych.
3. Na wynik finansowy uczelni wykazywany w ksiggach rachunkowych sktadaja sie:

e wynik ze sprzedazy ustug dydaktycznych,

e wynik z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

e wynik z operacji finansowych,

e wynik zdarzen nadzwyczajnych,

e pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty).
4. Zysk netto przeznacza si¢ na fundusz zasadniczy. Strat¢ netto pokrywa si¢ z funduszu

zasadniczego.

DZIAL IV SPOSOB PROWADZENIE KSIAG
RACHUNKOWYCH

ROZDZIAL 1
§ 36

1. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera.

2. Zakladowy plan kont jednostki, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej zostat
okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ewidencja ksiecgowa zdarzen gospodarczych w Uczelni prowadzona jest komputerowo

przy uzyciu nizej wymienionych programow:
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¢ SYMFONIA - Finanse i Ksieggowo$¢ forte — najnowsza wersja,

e SYMFONIA — Srodki trwate forte wersja 5.40,

e SYMFONIA - Faktura —najnowsza wersja.
4. Producentem programu ksiegowego SYMFONIA jest firma SAGE SYMFONIA
z Warszawy. Zasady dzialania programéw oraz ich funkcje opisane sa w instrukcjach
uzytkownika. Opis regut obliczeniowych, ewidencji, kontroli oraz wydruku danych dla

programu ksiegowego SYMFONIA- Finanse i Ksiggowo$¢ forte zawiera zatgeznik nr 3.

DZIAL V OCHRONA ANYCH OSOBOWYCH

ROZDZIAL 1
§37

1. Ochrona danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z:

e rozporzagdzeniem parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/43/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 1. Nr 119 z4 maja 2016 r. s. 1 z poézn. zm.),

e ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r.poz.
1000),

o zarzadzenia Rektora KPSW nr 10/2019 z 08.04.2019 r. oraz 28/2019 z 24.09.2019 r.

2. Dowody ksiggowe sg na biezaco numerowane i uktadane w segregatorach w kolejnosci
chronologicznej wynikajacej z prowadzonych ksiag rachunkowych z mozliwoscig tatwego
ich odszukania i sprawdzenia.

3. Dowody ksiggowe sg zabezpieczone przed dostepem osdb nieuprawnionych.

4. Udostgpnienie dowodow ksiegowych osobie trzeciej do wgladu w siedzibie uczelni
odbywa si¢ na podstawie zgody wyrazonej przez Rektora lub osobe przez niego
upowazniong, natomiast poza siedzibg uczelni na podstawie pisemnej zgody Rektora oraz

pozostawienia w uczelni potwierdzonego spisu przyjetych dokumentow.
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5. Pomieszczenia Kwestury sg zamykane na klucz, a budynek jest objety catodobowym
nadzorem.

6. Po godzinach urzgdowania w budynku Kwestury moga przebywa¢ pracownicy Kwestury
za zgoda Kwestora. Osoby nie bgdace pracownikami tylko w obecnosci pracownikow
jednostki.

7. Serwer, bazy danych i kopie zapasowe znajduja si¢ poza terenem Kwestury.

8. Dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca zadan realizowanych ze srodkow
finansowych pochodzgcych z Funduszy Unijnych, i innych $rodkéw finansowych
otrzymywanych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej opisywana jest zgodnie z wymogami
zawartymi w umowach programowych i gromadzona jest w odrgbnych segregatorach w celu
latwego udostepnienia jej osobom kontrolujacym. Szczegélowe informacje dotyczace
wymienionej dokumentacji zawarte s w zatgczniku nr 5.

9. Zbiory dokumentéw w segregatorach oznacza sig: znakiem wskazujagcym rodzaj
dokumentacji np. FO- faktury sprzedazy, numerem kolejnym w zbiorze oraz data, ktéra
okresla dzien — miesigc - rok.

10. Po uptywie 5 lat dokumentacja finansowo — ksiggowa przekazywana jest z kwestury do
archiwum uczelni celem jej archiwizacji.

11. Dostgp do systemu finansowo-ksiggowego zabezpieczony jest loginem i hastem i zostaje
przydzielony osobie posiadajacej upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

12. Kazdy uzytkownik posiada zbiér uprawnien w zakresie wynikajacym z powierzonych

mu obowigzkow.
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