Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 33/2014 Rektora
Karkonoskiej Panstwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze

Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Rozdzial I
Przepisy ogdlne, definicje i objasnienia

§1

1. Polityka Bezpieczenstwa zwana dalej ,,Polityka” w Karkonoskiej Panstwowej Szkole
Wyzszej w Jeleniej Gorze jest zbiorem zasad i procedur obowiazujacych przy przetwarzaniu
danych osobowych przez Karkonoska Panstwowa Szkote Wyzsza w Jeleniej Gorze dalej
zwang ,,Uczelnig”. Przetwarzanie danych osobowych w Uczelni jest dopuszczalne tylko pod
warunkiem przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
i wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych, a takze przepisow wewngtrznych
wdrozonych na ich podstawie.
2. Celem Polityki jest:

1) osiagnigcie 1 utrzymanie akceptowalnego poziomu bezpieczenstwa aktywow

informacyjnych Uczelni poprzez wdrozenie odpowiedniego systemu ochrony tych

aktywow przed zagrozeniami wewngtrznymi i zewngtrznymi,

2) podniesienie poziomu $wiadomosci pracownikow Uczelni co do istoty problemu

bezpieczenstwa danych osobowych.
3. Polityka ma zastosowanie do wszystkich postaci informacji zawierajacych dane osobowe:
dokumentéw papierowych, zapisow elektronicznych 1 innych, bedacych wilasnoscia Uczelni
lub administrowanych przez Uczelni¢ i przetwarzanych w systemach informatycznych,
tradycyjnych (papierowych) i komunikacyjnych Uczelni.
4. Ochrona danych osobowych wynikajaca z Polityki jest realizowana na kazdym etapie
przetwarzania informacji.

§2
1. Dane osobowe w Uczelni przetwarzane sa z poszanowaniem obowiazujacych w tym
zakresie przepisOw prawa, a w szczegdlnosci:
1) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr
101, poz. 926 z p6z. zm.) zwana dalej ,,Ustawa”,
2) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) — zwane dalej
rozporzadzeniem,
3) art. 22 § 1-5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94 z p6zn. zm.) 1 przepisOw wykonawczych wydanych z upowaznienia tej ustawy,
2. Dane osobowe w Uczelni przetwarzane sa w zakresie realizacji jej statutowych,
a w szczeg6lnosci:
1) dla zabezpieczania prawidtowego toku realizacji zadan dydaktycznych, naukowych,
badawczych i1 organizacyjnych Uczelni wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.),
2) dla zapewnienia prawidtowej, zgodnej z prawem 1 celami Uczelni, polityki personalne;j
oraz biezacej obslugi stosunkéw pracy, studentéw 1 innych oséb wykonujacych prace na
rzecz Uczelni,



3) dla realizacji innych usprawiedliwionych celow i zadan Uczelni - z poszanowaniem
praw i wolnosci oso6b powierzajacych Uczelni swoje dane.

§3
Uzyte w ponizszych przepisach okreslenia oznaczaja:
1. Uczelnia - Karkonoska Panstwowa Szkota Wyzsza w Jeleniej Gorze (KPSW).
2. Ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r.nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.).
3. Administrator danych osobowych (ADQO) — Rektor KPSW - decydujacy, na podstawie
art. 3 ustawy, o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
4. Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizyczne;.
5. Zbiér danych — kazdy posiadajacy strukturg zestaw danych o charakterze osobowym,
dostgpnych wedlug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.
6. Przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie 1 usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje si¢ w systemach informatycznych.
7. System informatyczny - zespdt wspotpracujacych ze soba urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji inarz¢dzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych.
8. Zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — wdrozenie i eksploatacje
stosownych $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochron¢ danych przed
ich nieuprawnionym przetwarzaniem.
9. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI)- osobg nadzorujaca przestrzeganie
zasad ochrony przetwarzania danych osobowych.
10. Administrator Systemu Informatycznego (ASI) — osobge odpowiedzialna za
bezpieczenstwo danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych, w tym
w szczeg6lnosci za przeciwdziatanie dostgpowi o0s6b trzecich do systemow oraz
podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w tych systemach.
11. Uzytkownik — osobg¢ posiadajaca pisemne zezwolenie wydane przez Rektora,
dopuszczona, w zakresie w nim wskazanym, do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym danej komorki organizacyjne;j.
12. Osoba trzecia — kazda osobg bez zezwolenia do przetwarzania danych osobowych
iprzez to nieuprawniona do dostgpu do danych osobowych bedacych w posiadaniu
administratora danych. Osoba trzecia jest rOwniez osoba posiadajaca zezwolenie wydane
przez Rektora, podejmujaca czynno$ci w zakresie przekraczajacym ramy jej zezwolenia.

Rozdzial 11
Ogdlne zasady przetwarzania danych osobowych

§4
1. Wszelkie dane osobowe gromadzone w Uczelni sa przetwarzane na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa, albo zgody osob fizycznych, ktérych dane dotycza lub na
mocy uméw z podmiotami zewngtrznymi (przetwarzane dane osobowe dotycza gltéwnie
pracownikow i studentéw Uczelni).
2. Kazda osoba, ktérej dane osobowe znajduja si¢ w posiadaniu Uczelni ma prawo przegladac
swoje dane oraz je modyfikowac, w celu ich uzupetnienia lub poprawy.



3. Uwzgledniajac kategorie przetwarzanych danych oraz zagrozenia wprowadza si¢ wysoki
poziom bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym.

4. Wszelkie informacje zawierajace dane osobowe sa przechowywane w taki sposob, aby
zminimalizowac ryzyko ich ujawnienia, modyfikacji, zniszczenia lub utraty.

5. Dane osobowe sa zabezpieczane fizycznie (np. przed awarig sprzetu), jak i elektronicznie
(np. przed atakiem hakera lub dostgpem niepowotanych oséb).

6. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do wykonywania obowiazkow
stuzbowych powierza si¢ wylacznie na podstawie zaewidencjonowanych zezwolen do
przetwarzania danych osobowych.

7. W zakresie podmiotowym Polityka obowiazuje wszystkich pracownikow Uczelni oraz inne
osoby majace dostep do danych osobowych.

Rozdzial 111
Organizacja ochrony przetwarzania danych osobowych

§5
1. Administratorem Danych Osobowych jest Rektor bedacy organem panstwowej jednostki
organizacyjnej, ktora stanowi Uczelnia, realizujacy obowiazki wynikajace z Ustawy.
2. Obowiazki Administratora Danych Osobowych (ADO) wynikajace z Ustawy w zakresie
przetwarzania danych osobowych przez pracownikow nie bedacych nauczycielami
akademickimi, w imieniu Rektora, realizuje Kanclerz KPSW.
3. Obowiazki ADO wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych wykonuja, w imieniu
Rektora, Lokalni Administratorzy Danych Osobowych, zwani dalej ,,LADQO”, to jest:
1) prorektor - w zakresie podlegltych mu pracownikow,
2) dziekani wydzialéw - w zakresie studentow wydziatow i podleglych im pracownikéw,
3) dyrektorzy/kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych — w zakresie podlegtych
im pracownikow.
4. Wykonanie obowiazkoéw Lokalnego Administratora Danych Osobowych (LADO) nastgpuje
na podstawie upowaznienia stanowiacego zatacznik nr 1.
5. Za naruszenie ustawy LADO ponosza petna odpowiedzialno$¢ w zakresie wnioskowanych
zezwolen wzgledem podleglych pracownikow.
6. Funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI), w Uczelni peini osoba
upowazniona przez Rektora.
1) Glownymi zadaniami ABI sa nadzor nad przeciwdzialaniem dostgpowi o0séb
nieuprawnionych do zbioréw danych oraz wykrywanie naruszen w systemie ochrony
1 prawidlowego wykorzystywania danych osobowych.
2) Powierzenie obowiazkéw ABI nastgpuje na podstawie upowaznienia stanowiacego
zalacznik nr 9.
7. Obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie zabezpieczenia
systemOéw informatycznych sprawuje ABI za posrednictwem Administratorow Systemow
Informatycznych (ASI), ktorych upowaznia Rektor.
8. Powierzenie obowiazkow Administratora Systemu Informatycznego (ASI) nastgpuje na
podstawie upowaznienia stanowiacego zatacznik nr 10.
9. Czlonek komisji Uczelnianej otrzymuje zezwolenie do przetwarzania danych osobowych,
w zakresie umozliwiajacym wykonywanie obowiazkow cztonka komisji, na podstawie aktu
prawa wewngtrznego, ktore jest zrodtem jego powotania.

§6
Lokalni Administratorzy Danych Osobowych (LADO) zobowiazani sa do przestrzegania



przepisow ustawy, w szczegolnosci poprzez:
1) zapoznanie podlegtych pracownikow z podstawowymi zasadami przetwarzania danych
osobowych wynikajacymi zustawy, Polityki w zakresie ochrony danych osobowych
w Uczelni, oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w KPSW,
2) wykonywanie zalecen Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) oraz
Administratora Systemu Informatycznego (ASI) w zakresie ochrony danych osobowych,
3) biezace przekazywanie do ABI wszelkich zmian majacych wplyw na aktualizacje
ewidencji oraz praw dostgpu do przetwarzania danych osobowych w systemach
tradycyjnych,
4) biezace przekazywanie do ASI wszelkich zmian majacych wplyw na aktualizacje
ewidencji oraz praw dostgpu do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,
5) wspotpracg z ASI, w zakresie wdrazania i nadzorowania przestrzegania Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym,
6) wystepowanie z wnioskiem o nadanie uprawnien w systemie informatycznym oraz
zezwolen do przetwarzania danych osobowych podlegtym pracownikom; pracownika bez
stosownego uprawnienia oraz zezwolenia LADO nie moze dopusci¢ do przetwarzania
danych osobowych,
7) informowanie ABI i Rektora o nieprawidlowosciach w zakresie przetwarzania danych
osobowych w systemach tradycyjnych.

§7
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) realizuje zadania za pos$rednictwem:
1) pracownikow Sekcji Kadr,
2) Administratora Systemu Informatycznego (ASI).
2. Do zadan ABI nalezy ochrona danych osobowych przetwarzanych w Uczelni,
a w szczeg6lnosci:
1) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad ochrony danych osobowych
obowiazujacych w Uczelni,
2) nadzor nad nadawaniem i odbieraniem uprawnien w systemie informatycznym oraz
zezwolen do przetwarzania danych osobowych, na wniosek oséb upowaznionych oraz
prowadzenie ewidencji uprawnien i zezwolen,
3) koordynacja procesu reagowania na naruszenia lub proby naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym oraz tradycyjnym,
4) monitorowanie zmian w przepisach prawnych dotyczacych sposobu zabezpieczenia
danych osobowych oraz informowanie o nich Rektora,
5) monitorowanie zalecen 1 interpretacji Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (GIODO) w zakresie ochrony danych osobowych,
6) zglaszanie do rejestracji zbioru danych osobowych do GIODO, na podstawie informacji
otrzymanych od LADO.
3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) sprawuje nadzor nad realizacja zadan
natozonych na Lokalnych Administratorow Danych Osobowych (LADO) do przetwarzania
danych osobowych.
4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) gromadzi i przechowuje dokumentacje
zwiazang z przetwarzaniem danych osobowych na terenie Uczelni.

§8
1. Pracownicy sekcji kadr KPSW zobowiazani sa do :
1) uzupetniania akt osobowych pracownikow zatrudnionych przy przetwarzaniu danych



osobowych o o$wiadczenia, zktérych wynika, Ze zapoznali si¢ z przepisami
obowiazujacymi w tym zakresie,
2) zgtaszania zmian kadrowych:
a) Administratorom Systemu Informatycznego (ASI) w celu aktualizacji praw dostepu
do przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych,
b) Administratorowi Bezpieczefstwa Informacji (ABI) w celu aktualizacji ewidencji
uprawnien do przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych
3) powiadamiania o dtuzszej nieobecnosci w pracy ABI oraz ASI w celu niezwlocznego
zawieszenia badz wycofania uprawnien,
4) wykonywania, na polecenie Rektora, dziatan kontrolnych dotyczacych przestrzegania
przepisow w zakresie przetwarzania danych osobowych w systemach tradycyjnych.
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) zobowiazany jest do wykonywania
nastepujacych obowiazkow:
1) nadzorowania pracy Administratorow Systemu Informatycznego (ASI) w zakresie
ochrony danych osobowych,
2) prowadzenia aktualnej ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych,
3) organizacji szkolenia uzytkownikéw w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych,
4) wnioskowania do Dziatu Administracyjno-Technicznego o konieczne zakupy zwigzane z
ochrona danych osobowych,
5) wykonywania dzialan kontrolnych dotyczacych przestrzegania przepisow w zakresie
przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych,
6) zapewnienia zabezpieczenia systemow informatycznych zgodnie z wysokim poziomem
bezpieczenstwa,
7) stosowania wszelkich dostgpnych mechanizméw ochrony w celu wlasciwego
zabezpieczenia systemu do przetwarzania danych,
8) zapewnienia ochrony danych osobowych poprzez tworzenie i wlasciwe zabezpieczenie
kopii zapasowych,
9) zapewnienia prowadzenia w bezpieczny sposdéb napraw oraz konserwacji sprzetu
1 oprogramowania stuzacego do przetwarzania lub bedacego nosnikiem danych osobowych,
10) zapewnienia niszczenia zbgdnego sprzetu i1 oprogramowania zawierajacego dane
osobowe w sposdb uniemozliwiajacy ich odczytanie,
11) informowania Rektora o nieprawidtowos$ciach w zakresie przetwarzania danych
osobowych.
12) wnioskowania do Lokalnych Administratorow Danych Osobowych (LADO),
o przeprowadzenie  kontroli  dotyczacej przestrzegania Polityki w  jednostkach
organizacyjnych Uczelni.

§9
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) prowadzi Rejestr zezwolen/uprawnien
(Uzytkownikow), zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2.
2. Udzielenie, modyfikacja, wycofanie zezwolenia/uprawnien odbywa si¢ zgodnie
Z nastgpujaca procedura:
1) Lokalny Administrator Danych Osobowych (LADO) wystepuje do Rektora z wnioskiem
o udzielenie, zmiang lub wycofanie zezwolenia/uprawnien do przetwarzania danych
osobowych (zalacznik nr 3), ktory przekazuje do ABI.
2) w przypadku wnioskowania o uprawnienia do przetwarzania danych w systemie
informatycznym, osoba okreslona we wniosku kierowana jest do ASI celem ustalenia



loginu do wnioskowanego systemu przetwarzania danych oraz odbycia szkolenia.
3) przed otrzymaniem zezwolenia do przetwarzania danych osobowych, pracownik badz
inna osoba zapoznaje si¢ z obowiazujacymi przepisami, a takze przyjetymi w Uczelni
zasadami bezpieczenstwa danych osobowych oraz zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.
4) ABI na podstawie otrzymanego wniosku, ktoremu nadaje numer, wypehia zezwolenie
(zalacznik nr 4), 1 w trzech egzemplarzach przekazuje do Rektora. Zaakceptowane
i podpisane zezwolenie ABI wprowadza do rejestru nadajac kolejny numer, z czego: jeden
egzemplarz otrzymuje osoba, ktorej udzielono zezwolenia, drugi egzemplarz jest
przechowywany w aktach osobowych lub dokumentacji osoby, ktorej udzielono
zezwolenia, trzeci egzemplarz przechowuje ABI.
5) Zatwierdzony wniosek przechowuje i ewidencjonuje ABI.
6) nadanie, zmiana i wycofanie uprawnien odbywa si¢ zgodnie z instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym.
3. Upowaznienia i zezwolenia do przetwarzania danych osobowych wygasaja z chwila:
ustania stosunku pracy, zmiany stanowiska lub zakresu obowiazkow, a takze z uptywem
okresu zezwolenia lub upowaznienia.
4. Kazdy uzytkownik posiadajacy zezwolenie do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym otrzymuje od ASI jednoznaczny i niepowtarzalny login oraz
stosowne uprawnienia w systemie.
5. Sposob uwierzytelnienia uzytkownika w systemie informatycznym okresla Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym.
6. Uzytkownicy zobowiazani sg do:
1) $cistego przestrzegania zakresu nadanego zezwolenia,
2) przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami,
3) przetwarzania danych osobowych tylko w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniach
stuzbowych (lub wyznaczonych ich cz¢séciach),
4) zachowania w tajemnicy loginow i hasel uwierzytelniajacych uzytkownika w systemie
do przetwarzania danych osobowych,
5) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia,
6) niszczenia wszystkich zbednych nos$nikéw zawierajacych dane osobowe w sposob
uniemozliwiajacy ich odczytanie,
7) niszczenia w sposob mechaniczny za pomoca niszczarek dokumentow, dokumentéw
zawierajacych dane osobowe po ustaniu ich przydatnosci jesli nie sa archiwizowane,
8) zglaszania ASI i LADO =zauwazonych incydentow zwigzanych z naruszeniem
bezpieczenstwa danych oraz niewlasciwym funkcjonowaniem systemu, a takze
informowania ABI o przypadkach naruszenia zasad ochrony danych oraz o przypadkach
utraty lub kradziezy dokumentoéw lub innych no$nikoéw zawierajacych dane osobowe.
7. Pod szczego6lna ochrong przed niepowotanym dostgpem do danych osobowych pozostaja
urzadzenia wchodzace w sktad systemu informatycznego Uczelni. W szczegdlnosci stacje
robocze (poszczegdlne komputery) wchodzace w sklad tego systemu, sa umiejscawiane
w sposOb uniemozliwiajacy osobom nieuprawnionym, bezposredni i niekontrolowany dostep
do ekranow oraz urzadzen stuzacych do przetwarzania, a zwlaszcza kopiowania danych.
8. Dane osobowe przetwarzane w formach papierowych w sposob tradycyjny przechowuje si¢
W sposob uniemozliwiajacy dostgp do nich osob bez zezwolenia, np. w zamknigtych szafach
lub kasach pancernych.

Rozdzial IV
Obszar przetwarzanych danych osobowych



§10
Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sa dane osobowe w Uczelni jest prowadzony przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) na podstawie pisemnej informacji uzyskanej od Kanclerza.
Wzér wykazu miejsc przetwarzania danych osobowych w Uczelni okresla zalacznik nr 5.

§11
1. Dostep do budynkéw i pomieszczen Uczelni, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
podlega calodobowej kontroli dostepu.
2. Kontrola dostgpu, o ktérej mowa w ust. 1, polega na ewidencjonowaniu wszystkich
przypadkéw pobierania i zwrotu kluczy do budynkéw i1 pomieszczen. W ewidencji
uwzglednia sig¢: nazwisko osoby pobierajacej lub zdajacej klucz, numer lub inne oznaczenie
pomieszczenia lub budynku oraz godzing pobrania lub zdania klucza.
3. Klucze do budynkéow Iub pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
wydawane moga by¢ wylacznie pracownikom posiadajacym zezwolenie do przetwarzania
danych osobowych lub innym pracownikom upowaznionym do dostgpu do tych budynkow,
lub pomieszczen na innych zasadach.
4. ABI przekazuje w formie pisemnej stuzbie ochrony budynku i aktualizuje wykaz
pomieszczen, do ktérych dostgp jest ograniczony ze wzgledu na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z § 10 oraz wykaz osdb upowaznionych do pobierania kluczy do tych
pomieszczen, na podstawie informacji uzyskanych od LADO.
5. Opuszczenie pomieszczenia przez osobg przetwarzajaca dane osobowe, wiaze si¢
z zabezpieczeniem ich przed dostgpem o0sob trzecich, z zastosowaniem dostgpnych srodkéw
zabezpieczajacych.
6. Opuszczenie, noszace znamiona winy, przez pracownika przetwarzajacego dane osobowe
obszaru ich przetwarzania bez zabezpieczenia pomieszczenia oraz umiejscowionych w nim
zbioréw danych jest niedopuszczalne 1 jako takie traktowane bedzie, jako cigzkie naruszenie
podstawowych obowiazkdéw pracowniczych.

Rozdzial V
Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych
do przetwarzania tych danych

§12

1. Dane osobowe sa przetwarzane przy zastosowaniu systemow informatycznych oraz
tradycyjnych, w zbiorach
ewidencyjnych oraz poza zbiorami.
2. W Uczelni przetwarzane sa nastgpujace zbiory danych:

1) dane osobowe studentow,

2) dane osobowe absolwentow,

3) dane osobowe kandydatow na studia,

4) dane osobowe pracownikow,

5) dane osobowe kandydatéw do pracy,

6) dane osobowe stazystow,

7) dane osobowe bytych stazystow,

8) dane osobowe bylych pracownikow,

9) dane osobowe 0s0b, z ktdrymi zawarto umowy cywilno-prawne,



10) dane osobowe 0s6b, ktore posiadaly umowy cywilno-prawne,
11) dane osobowe 0s6b korzystajacych z Biblioteki,
12) dane osobowe 0s6b, ktorzy korzystali z Biblioteki,
13) dane osobowe stuchaczy,
14) dane osobowe uczestnikow kursow,
15) dane osobowe bylych uczestnikow kursow,
16) dane osobowe 0s6b korzystajacych z Domu Studenckiego,
17) dane osobowe 0s0b, ktore korzystaty z Domu Studenckiego.
3. Uczelnia postuguje si¢ systemami informatycznymi wymienionymi w zalaczniku nr 6.

§13
1. Systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych zabezpieczone sa
przed dzialaniem niepozadanym przy pomocy odpowiednich form zabezpieczen.
2. Dane osobowe w bazach danych umieszczonych na serwerach bazodanowych sa
przetwarzane tylko w aplikacjach (programach) dostosowanych do merytorycznych potrzeb
komorek organizacyjnych Uczelni.

Rozdzial VI
Opis struktury zbiorow danych osobowych wskazujqcych zawartosé pol informacyjnych
i powiqzania miedzy nimi

§14
1. Zawarto$¢ pol informacyjnych, wystepujacych w aplikacjach (programach) systemow
zastosowanych do przetwarzania danych, musi by¢ zgodna z przepisami prawa, ktore
uprawniaja lub zobowiazuja Rektora do przetwarzania danych osobowych.
2. Opisy struktur zbioréw danych wskazujace zawarto$¢ poszczegdlnych pol informacyjnych
1 powigzania pomi¢dzy nimi wykonuja ASI na podstawie aplikacji zastosowanych do
przetwarzania tych danych, jezeli opisow nie uzyskano od dostawcoOw oprogramowania.
3. Opisy, o ktérych mowa w ust. 2 moga by¢ wykonywane w postaci wydrukow zrzutow
ekranowych lub struktur tablic bazy prezentujacych zawarto$¢ pol informacyjnych i powiazan
pomigdzy nimi. W przypadku braku mozliwo$ci uzyskania wydruku zrzutu ekranowego ASI
sporzadzaja inne dostgpne opisy struktury zbioru.
4. ASI zobowiazani sa do przekazywania opiséw do ABI oraz niezwlocznego informowania
o wszelkich zmianach w strukturze zbioréw danych, zatacznik nr 7.

Rozdzial VII
Sposob przeplywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami

§15
1. Schematy przeptywu danych pomigdzy systemami informatycznymi, zastosowanymi
w celu przetwarzania danych osobowych wykonuja ASI, zgodnie z relacjami wystgpujacymi
pomiedzy tymi systemami.
2. ASI zobowiazani sa do przekazywania schematow przeptywu danych pomigdzy systemami
informatycznymi oraz niezwtocznego informowania o wszelkich zmianach do ABI.
3. Przeptyw danych pomigdzy systemami zastosowanymi w celu przetwarzania danych
osobowych moze odbywaé si¢ w postaci przeptywu jednokierunkowego lub przepltywu
dwukierunkowego.



4. Przesytanie danych pomiedzy systemami moze odbywaé si¢ w sposdéb manualny, przy
wykorzystaniu no$nikow zewngtrznych (w szczego6lnosci dyskietki, ptyty CD 1 DVD, dysku
wymiennego, PenDrive’a) lub w sposdb polautomatyczny, przy wykorzystaniu funkcji
eksportu (importu) danych za pomoca teletransmisji (W szczegolnosci poprzez wewnetrzna
sie¢ teleinformatyczna).

5. Wzér schematu przedstawiajacego sposob przeptywu danych osobowych pomigdzy
poszczegblnymi systemami okresla zalacznik nr 8.

Rozdzial VIII
Opis zdarzen naruszajgcych ochrong danych osobowych

§16
1. Podziat zagrozen:
1) zagrozenia losowe zewngtrzne (np. kleski zywiotowe, przerwy w zasilaniu), ich
wystgpowanie moze prowadzi¢ do utraty integralno$ci danych, ich zniszczenia
1 uszkodzenia infrastruktury technicznej systemu, ciagtos$¢ systemu zostaje zaktocona, nie
dochodzi do naruszenia poufno$ci danych,
2) zagrozenia losowe wewngtrzne (np. niezamierzone pomyiki operatoréw, administratora
systemu, awarie sprzgtowe, btedy oprogramowania), moze dojs¢ do zniszczenia danych,
moze zosta¢ zakldocona ciaglo$¢ pracy systemu, moze nastapi¢ naruszenie poufnosci
danych,
3) zagrozenia zamierzone, $wiadome i celowe — najpowazniejsze zagrozenia, naruszenie
poufnosci danych, (zazwyczaj nie nastepuje uszkodzenie infrastruktury technicznej
1 zaktocenie ciaglo$ci pracy), zagrozenia te mozemy podzieli¢ na:
a) nieuprawniony dostgp do systemu z zewnatrz (wtamanie do systemu),
b) nieuprawniony dostgp do systemu z jego wngtrza,
c¢) nieuprawniony przekaz danych,
d) pogorszenie jakosci sprzgtu 1 oprogramowania,
e) bezposrednie zagrozenie materialnych sktadnikow systemu.
2. Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie lub uzasadnione podejrzenie naruszenia
zabezpieczenia systemu informatycznego, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe to
gtéwnie:
1) sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikéw zewngtrznych na zasoby
systemu jak np.: pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana itp.;
2) niewlasciwe parametry $rodowiska, jak np. nadmierna wilgotnos¢ lub wysoka
temperatura, oddzialywanie pola elektromagnetycznego,
3) awaria sprze¢tu lub oprogramowania, ktére wyraznie wskazuja na umys$lne dziatanie
w kierunku naruszenia ochrony danych, a takze niewlasciwe dziatanie serwisu,
4) pojawienie si¢ odpowiedniego komunikatu alarmowego od tej czeéci systemu, ktéra
zapewnia ochrong zasobdéw lub inny komunikat o podobnym znaczeniu,
5) jako$¢ danych w systemie lub inne odstgpstwo od stanu oczekiwanego, wskazujace na
zaklocenia systemu lub inng nadzwyczajna 1 niepozadana modyfikacj¢ w systemie,
6) nastapito naruszenie lub proba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych w tym
systemie,
7) stwierdzono prébe lub modyfikacje danych lub zmiang w strukturze danych bez
odpowiedniego upowaznienia (autoryzacji),
8) nastapita niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie,
9) ujawniono osobom nieupowaznionym dane osobowe lub objete tajemnica procedury
ochrony danych osobowych albo inne strzezone elementy systemu zabezpieczen,



10) praca w systemie lub jego sieci komputerowej wykazuje nieprzypadkowe odstgpstwa
od zalozonego rytmu pracy wskazujace na przetamanie lub zaniechanie ochrony danych
osobowych — np. praca przy komputerze lub w sieci osoby, ktora nie jest formalnie
dopuszczona do jego obstugi, sygnat o uporczywym nieautoryzowanym logowaniu, itp.,
11) ujawniono istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. ,bocznej
furtki”, itp.,
12) podmieniono lub zniszczono no$niki z danymi osobowymi bez odpowiedniego
upowaznienia lub w sposob niedozwolony skasowano lub skopiowano dane osobowe,
13) razaco naruszono dyscypling pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa
informacji (nie wylogowanie si¢ przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie
danych osobowych w drukarce, na ksero, nie zamknigcie pomieszczenia z komputerem, nie
wykonanie w okreslonym terminie kopii bezpieczenstwa, prace na danych osobowych
w celach prywatnych, itp.).
3. Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje si¢ przypadki, gdy stwierdzono
naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego lub stan urzadzenia, zawarto$¢ zbioru
danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposob dzialania programu lub jako$¢
komunikacji w sieci telekomunikacyjnej wskazuja na naruszenie zabezpieczen tych danych.
4. Za naruszenie ochrony danych uwaza si¢ rowniez stwierdzone nieprawidlowosci
w zakresie zabezpieczenia miejsc przechowywania danych osobowych (otwarte w trakcie
nieobecnosci w pomieszczeniu osoby upowaznionej szafy, biurka, regaty, urzadzenia
archiwalne 1 inne) na nos$nikach tradycyjnych, tj. na papierze (wydrukach), dyskietkach
w formie niezabezpieczonej itp.

Rozdzial IX
Zasady postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych

§17
1. Kazdy Uzytkownik, ktory stwierdzi lub podejrzewa naruszenie ochrony danych osobowych
w systemie informatycznym oraz w systemie tradycyjnym Uczelni zobowiazany jest do
niezwlocznego poinformowania o tym Administratora Systemu Informatycznego (ASI),
Lokalnego Administratora Danych Osobowych (LADO) lub w przypadku ich nieobecnosci
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI).
2. ASI, ktory stwierdzit lub uzyskat informacj¢ wskazujaca na naruszenie ochrony bazy
danych sytemu, ktorym administruje zobowiazany jest do niezwlocznego:
1) zapisania wszelkich informacji i okoliczno$ci zwiazanych z danym zdarzeniem,
a w szczegolnosci doktadnego czasu uzyskania informacji o naruszeniu ochrony danych
osobowych lub samodzielnym wykryciu tego faktu,
2) jezeli zasoby systemu na to pozwalaja, wygenerowania i wydrukowania wszystkich
dokumentow 1 raportow, ktére moga pomoc w ustaleniu wszelkich okolicznosci zdarzenia,
opatrzenia ich data, godzing i podpisania,
3) przystapienia do zidentyfikowania rodzaju zaistniatego zdarzenia, w tym do okreslenia
skali zniszczen, metody dostepu osoby niepowotanej do danych itp.,
4) podjecia odpowiednich krokéw w celu powstrzymania lub ograniczenia dostgpu osoby
niepowotanej, zminimalizowania szkoéd 1 zabezpieczenia przed usunigciem $ladoéw
naruszenia ochrony danych, w tym m.in.: fizycznego odiaczenia urzadzen i segmentow
sieci ktore mogly umozliwi¢ dostgp do bazy danych osobie niepowotanej, wylogowania
uzytkownika podejrzanego o naruszenie ochrony danych, zmiang¢ hasta na konto
administratora 1 uzytkownika poprzez ktorego uzyskano nielegalny dostep w celu



uniknigcia ponownej proby uzyskania takiego dostepu,
5) szczegotowej analizy stanu systemu informatycznego w celu potwierdzenia lub
wykluczenia faktu naruszenia ochrony danych osobowych,
6) przywrocenia normalnego dziatania systemu, przy czym, jezeli nastapito uszkodzenie
bazy danych, odtworzenia jej z ostatniej kopii awaryjnej z zachowaniem wszelkich
srodkdw ostroznosci majacych na celu uniknigcie ponownego uzyskania dostgpu przez
osobg nieupowazniona, ta sama droga,
7) ztozenie ABI raportu o zaistniatym wypadku naruszenia ochrony danych osobowych
i podjetych krokach zabezpieczajacych.
8) przeprowadzi¢ szczegdlowa analize¢ w celu okreslenia przyczyn naruszenia ochrony
danych osobowych lub podejrzenia takiego naruszenia, oraz przedsigwzia¢ kroki majace na
celu wyeliminowanie podobnych zdarzen w przysztosci,
9) jezeli przyczyna zdarzenia byt btad uzytkownika systemu informatycznego, nalezy
przeprowadzi¢ szkolenie wszystkich osob bioracych udziat w przetwarzaniu danych,
10) jezeli przyczyna zdarzenia byla infekcja wirusem nalezy ustali¢ zrédlo jego
pochodzenia i wykonaé zabezpieczenia antywirusowe 1 organizacyjne wykluczajace
powtdrzenie si¢ podobnego zdarzenia w przysztosci,
11) w porozumieniu z wiasciwym LADO przygotowac szczegotowy raport o przyczynach,
przebiegu i wnioskach ze zdarzenia i w terminie 14 dni od daty jego zaistnienia, przekazac
do Rektora i ABI.
4. LADO w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w formie tradycyjnej (np.
pozostawienia niezabezpieczonych przed dostgpem o0so6b postronnych dokumentéw na:
biurku, ksero lub drukarce, kradziezy dokumentéw, niezamknigtej szafy, niewlasciwego
zniszczenia dokumentdw w sposob umozliwiajacy identyfikacje zawartych w nich danych
osobowych, prace na danych osobowych w celach prywatnych itp.) ma obowiazek ponownie
przeszkoli¢ Uzytkownika, a w przypadku zaniedban sporzadzi¢ raport z zaistnialej sytuacji
i poinformowac¢ o tym fakcie ABI.
5. Jezeli przyczyna naruszenia zasad ochrony danych osobowych bylo zaniedbanie ze strony
uzytkownika systemu, Rektor moze wyciagna¢ konsekwencje dyscyplinarne wynikajace
z kodeksu pracy oraz ustawy o ochronie danych osobowych.



Zalacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Wzoér dokumentu upowaznienia Lokalnego Administratora Danych Osobowych

Jelenia Goéra, dnia .................... I.

UPOWAZNIENIE LOKALNEGO ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

Celem spetnienia wymogdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.):

UPOWAZNIAM, PANIA/PANA .....c.ooiuiiiiiieiiciciece ettt sttt s b et e ess e teesseeseesseeseensesseensesssessenssansens
(imig i nazwisko)
zatrudniona(nego) na stanowisku/petniaca(ego) funKC)Q .......eevveieriiieiieeeee e
do pelienia funkcji Lokalnego Administratora Danych Osobowych .............c..coocoiiiiiiiiiie,
(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej)

1 OKIES ..ttt sttt et eb ettt s h et be ettt et et e a e bt e h e ae bbb ettt es et ene ettt ae b e b e b sreten
........... s

.............. o

' numer nadaje ABI



Zalacznik nr 2 do Polityki Bezpieczefistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Wzor rejestru zezwolen/uprawnien do przetwarzanie danych osobowych.

Lp.

Nazwisko

Imie

Komoérka
organizacyjna

Zakres
uprawnien

Login

Numer
zezwolenia

Data Uwagi
Nadania 'Wycofania
zezwolenia  |zezwolenia




Zalacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Jelenia Goéra, dnia .................... I.
AKCEPTUJE:

e

Whiosek

o (udzielenie/zmiang/wycofanie ')
Zezwolenia
do przetwarzania danych osobowych
)\ SO

1A PANI/PANA ...ttt ettt et ettt e v e e eteeete e eteeeaaeeeteeeteeeteeeaaeeeteeeteeetaeeteeateeeebeeeteeereeeareereeans

(imig i nazwisko)
7atrudnionej/NEZ0 NA STANOWISKUL .....eeviiiiiiiiieriiiierie e sttt ettt et et e et esteesaesseestesseessesseessesssenseessasseessenseassesseensenses
WV et eeteettete st e et e b e ettt et b et e e s et e e st e eteeaeentenseenaenreennens POMICSZCZENIC ...ovvvereveeereieeereeeeeneenns oveereeennannns Jverrenannn.

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej) (obiekt/budynek/nr)

do przetwarzania danych osobowych, ktére obejmuje/obejmowato przetwarzanie

] S U= (=TRSO

(podpis ASI) (podpis LADO)

' podkresli¢ wiasciwe

2 numer nadaje ABI

3 podaé sposob przetwarzania danych np. w systemie informatycznym (podaé nazwe systemu) lub/takze w
kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych (wymienic)

* (identyfikator uzytkownika w systemie informatycznym) w przypadku nowego pracownika, po zatwierdzeniu
Wnhiosku przez Rektora, login do systemu informatycznego zaktada ASI, w przypadku zmian login podaje osoba
dla ktorej sktadany jest wniosek



Zalacznik nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Jelenia Gora, dnia ..........ccuue........ r.

Zezwolenie
do przetwarzania danych osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej
w Jeleniej Gorze

nr

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101
poz. 926 z pdzn. zm), Rektor/Kanclerz KPSW zezwalam
Pani/Panu:

(nazwa jednostki/komérki organizacyjnej)

na przetwarzanie danych osobowych KPSW zgodnie z Wnioskiem nr

oraz zobowiazuje do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych, wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz obowiazujacymi
przepisami wewngtrznymi.

(Rektor/Kanclerz)

(data i podpis ABI)

(data i podpis upowaznionego)

Zezwolenie wycofano dnia: ............ccccee.e

(data i podpis ABI)



Strona 1



.......................................................... Jelenia Goéra, dnia ..........cccoceeuveeennee I

(numer ewidencyjny)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/ny o$wiadczam, iz:
1. Zostatam/em przeszkolona/ny w zakresie ochrony danych osobowych i znana jest mi tres¢ ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz Polityki
Bezpieczenstwa w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze a takze Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.
2. Zobowiazujg sig:
- zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe, z ktorymi zetkngtam si¢/zetknatem si¢* w trakcie wykonywania
swoich obowiazkéw stuzbowych, zarowno w czasie trwania stosunku pracy, jak i po jego ustaniu;
- chroni¢ dane osobowe przed dostgpem do nich os6b do tego nieupowaznionych, zabezpieczac je przed
zniszczeniem i nielegalnym ujawnieniem.
3. Znana jest mi odpowiedzialnos¢ karna za naruszenie ustawy o ktorej mowa w ust.1 (art. 49-54).
Przyjmuje¢ do wiadomosci, iz:
- sposoby zabezpieczenia danych osobowych stosowane w KPSW sa tajemnica Uczelni;
- postgpowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane przez administratora danych
osobowych za cigzkie naruszenie obowiazkoéw pracowniczych w rozumieniu art. 52 § 1 pkt 1 Kodeksu
Pracy lub za naruszenie przepisow karnych ww. ustawy o ochronie danych osobowych, a takze

przepiséw prawa cywilnego w przypadku umowy cywilno-prawne;.

(podpis)

* niepotrzebne skresli¢
Strona 2



Zalacznik nr 5 do Polityki Bezpieczenfistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Wzor wykazu miejsc przetwarzania danych osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Funkcja Zabezpieczenie

. 1 L)
Lp. Nazwa zbioru danych Budynek Nr pokoju Nazwa Systemu lokalizacji® fizyczne®

" nazwa zbioru danych osobowych zgodna z Polityka Bezpieczenstwa

* nazwa systemu do przetwarzania — tradycyjny (papierowy), informatyczny (nazwa systemu)

* S - serwer, K — miejsce przechowywania kopii bezpieczefstwa, Z — pomieszczenie, w ktorym wykonywane sa
kopie bezpieczenstwa,

U — pomieszczenie 0s6b wprowadzajacych dane, A — pomieszczenie administratora bazy danych, P —
pomieszczenie, gdzie przetwarza

si¢ dane osobowe w sposob tradycyjny (papierowy), AP — archiwum zbioréw papierowych,

4 A —alarm, W — wzmocnione drzwi

Dane aktualne na dzien.............coeevuvveeeevecnnnnnnnnn.

Sporzadzil.........ccovevirinininicccee



Wzér wykazu systeméw informatycznych stosowanych do przetwarzania danych osobowych w KPSW

Zalacznik nr 6 do Polityki Bezpieczefistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Lp.

Nazwa zbioru danych

Systemy informatyczne stosowane
do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze

Zastosowany poziom
bezpieczenstwa

Uwagi

Dane aktualne na dzien

Sporzadzit




Zalacznik nr 7 do Polityki Bezpieczefistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Wzoér struktury zbioréw danych

System informatyczny stosowany do przetwarzania danych osobowych

Lp. Nazwa zbioru danych Zakres przetwarzanych danych

Dane aktualne na dzien....................

Sporzadzil............cccooveeeveieenennen.



Zalacznik nr 8 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Sposdb przeplywu danych osobowych pomie¢dzy poszczegolnymi systemami.

Nazwa systemu
do przetwarzania
danych
osobowych

e

Przeplyw jednokierunkowy

Sposob przeptywu informacji
(manualny, automatyczny,
poétautomatyczny),
wykorzystywany nosnik

= e

Przeplyw dwukierunkowy

Nazwa systemu
do przetwarzania
danych
osobowych

Dane aktualne na dzien.....

Sporzadzit............ccoevenen.




Zalacznik nr 9 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

........................................ Jelenia Gora dnia .......cccovvveevveennnnn T

(pieczg¢ Uczelni)

UPOWAZNIEN,IE
ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.,
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm. )

UPOWAZNIAM

Pania/ Pana

zatrudniona/nego na stanowisku

(nazwa stanowiska, komorka organizacyjna)

do pehienia funkcji

ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gérze

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za bezpieczenstwa danych osobowych,
w szczeg6lno$ci za przeciwdziatanie dostgpowi 0sob niepowolanych do przetwarzanych danych osobowe oraz
za podejmowanie dzialan w przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.

(Rektor KPSW)



Zatacznik nr 10 do Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

.................................................................. Jelenia Géra dnia .......cccuveeveeennnnn I

(pieczg¢ Uczelni)

UPOWAZNIENIE
ADMINISTRATORA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Na podstawie § 5.4 Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej

w Jeleniej Gorze, stanowiacy Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ........ zdnia ........cceeeeeeenn... Rektora
Karkonoskiej Panstwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze,

UPOWAZNIAM

Panig/ Pana

zatrudniona/nego na stanowisku

(nazwa stanowiska, komorka organizacyjna)

do pehienia funkcji

ADMINISTRATORA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

(nazwa systemu informatycznego)
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Administrator Systemu Informatycznego jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo danych osobowych w systemie
informatycznym, w tym w szczegolnosci za prawidtowe funkcjonowanie systemu informatycznego oraz
stosowanie technicznych i organizacyjnych srodkéw jego ochrony.

(Rektor KPSW)



