Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 61/2016 Rektora KPSW z dnia 14 pazdziernika 2016 roku

Symbol procedury Procedura okreslajaca zasady postepowania przy uruchomieniu
USZJK/2016/1p nowego kierunku studiéw w KPSW

Niniejszy dokument ustala sposdb postepowania przy uruchomieniu nowego kierunku studiéw w
Karkonoskiej Paristwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gérze

Opracowat Data sporzadzenia Obowigzuje od:

Dziat Nauczania i Spraw Studenckich 20 wrzesnia 2016r. 1 paidziernika 2016r.

1. CEL PROCEDURY
Ustalenie sposobu postgpowania przy uruchomieniu nowego kierunku studiow w KPSW.

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA
Niniejsza procedura okre$la zasady postgpowania przy uruchomieniu nowego kierunku
studiow 1 obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne KPSW.

3. PODSTAWOWE DEFINICJE:

1) Kierunek studiow — okreslona cze$¢ jednego lub kilku obszarow ksztalcenia,
realizowana w uczelni w sposéb okreslony programem ksztatcenia.

2) Utworzenie kierunku studiow/kierunku studiow ze specjalnoscia — wprowadzenie
uchwata Senatu wyodrebnionej czgsci jednego lub kilku obszaréw ksztalcenia,
realizowanej w uczelni w sposob okre§lony przez program ksztalcenia.

3) Utworzenie specjalnosci na kierunku studiow — wprowadzenie uchwata Senatu
wyodrebnionej czes$ci obszaru ksztalcenia, realizowanej w uczelni w sposob okreslony
przez program ksztalcenia uchwalony przez rade wydziatu.

4) Uczelniana Komisja Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (UKZJK) — stala Komisja
powotana przez Senat KPSW.

5) Wydzialowa Komisja Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia (WKZJK) — stata Komisja
powotana przez rad¢ wydziatu zgodnie z Zarzadzeniem Rektora KPSW w sprawie
wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia (WSZJK).

6) Pelnomocnik Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia — osoba upowazniona przez dziekana
i odpowiedzialna za wdrozenie i nadzor nad dziataniem WSZJK na wydziale.

7) RW —rada wydziatu; ZP — zesp6t programowy.

4. ZASADY POSTEPOWANIA (rys. 1):

1) Wnioskodawca/inicjatorem utworzenia kierunku studiow moze by¢ nauczyciel
akademicki, kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydzialu, prodziekan
lub dziekan wydziatu.

2) Wnhnioskodawca utworzenia kierunku studiow opracowuje wstepny wniosek dotyczacy
utworzenia kierunku studiow. Wniosek ten powinien sktadac si¢ z:

a) ogdlnych ram ksztalcenia (nazwa jednostki organizacyjnej, nazwa kierunku
studiow w jezyku polskim 1 angielskim adekwatna do efektéw ksztatcenia, obszar
ksztalcenia, poziom, profil, forma ksztalcenia, nazwa dziedziny nauki lub sztuki




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

i dyscyplin naukowych, do ktorych odnoszg si¢ efekty ksztalcenia dla danego
kierunku studiow , planowany termin rozpoczecia studiow),
b) przyblizonej liczby godzin dydaktycznych niezbgdnej do realizacji Kierunku ,
C) uzasadnienia celowos$ci utworzenia kierunku (zwigzek kierunku studiow ze
strategig rozwoju 1 misjg uczelni, rozwoj ksztalcenia, przemiany zachodzace w sferze
spotecznej, gospodarczej oraz na rynku pracy sygnalizowane przez interesariuszy
zewngtrznych),
d) ogdlnych zasad rekrutacji.
Przygotowany wstepny wniosek wnioskodawca utworzenia kierunku studiow
przedktada do akceptacji dziekanowi w obecnosci kierownika jednostki
odpowiedzialnej za organizacj¢ i prowadzenie ksztalcenia na tworzonym kierunku .
Dziekan i kierownik jednostki odpowiedzialnej za organizacj¢ i prowadzenie
ksztatcenia na tworzonym kierunku oceniaja projekt kierunku studiow.
W przypadku akceptacji projektu kierownik jednostki odpowiedzialnej za organizacje
i prowadzenie ksztalcenia na tworzonym kierunku przedstawia projekt utworzenia
kierunku studiow na zebraniu pracownikow tej jednostki w celu zaopiniowania.
Przy pozytywnej opinii dziekan przedstawia projekt Kanclerzowi w celu
zaopiniowania oraz zwraca si¢ do Rektora o zgode na realizacje projektu.
Przy pozytywnej opinii, w celu opracowania programu ksztatcenia dla tworzonego
kierunku dziekan, na wniosek kierownika jednostki odpowiedzialnej za organizacje
I prowadzenie ksztalcenia na tworzonym kierunku, powotuje zesp6t programowy oraz
opiekuna kierunku.
Jesli z uwagi na specyfike wydziatu lub projektowanego kierunku studiéw nie mozna
okresli¢ jednostki odpowiedzialnej za organizacje i prowadzenie ksztalcenia na
tworzonym kierunku , funkcje kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej
wydzialu przejmuje dziekan, a funkcj¢ zebrania pracownikéw wewngtrznej jednostki
organizacyjnej wydzialu przejmuje rada wydziatu (RW).
Opracowany przez zespol programowy projekt programu ksztatcenia wraz ze
wszystkimi  zalagcznikami okreSlonymi w Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkoéw prowadzenia studiow z dnia 26 wrzes$nia
2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1596) po zaakceptowaniu go przez zebranie
pracownikow wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu, kierownik tej jednostki
organizacyjnej wydziatu przekazuje dziekanowi celem przedtozenia Wydziatowej
Komisji Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) do zaopiniowania.
WKZJK opiniuje projekt programu ksztatcenia (wraz z zatacznikami) pod wzgledem
merytorycznym. Jesli zgtosi uwagi do projektu programu ksztalcenia, zostaje on wraz
ze szczegOtowa lista uwag 1 zastrzezen zwrocony zespolowi programowemu dla
dokonania poprawek i uzupetnien.

10) RW, po zasiggnieciu opinii WKZJK, podejmuje uchwaty:

a) W sprawie przyjecia programu studiow na nowym Kierunku , poziomie, profilu
1 formie ksztalcenia oraz akceptacji proponowanych efektow ksztatcenia, do
ktérych dostosowany jest program ksztatcenia;

b) w sprawie zasad rekrutacji na nowy kierunek studiow.

11) Po podjeciu przez RW stosownych uchwat dziekan kieruje:



b)

do prorektora, za posrednictwem Dzialu Nauczania i Spraw Studenckich,
pismo przewodnie z wnioskiem o utworzenie studiow wraz z uzasadnieniem
merytorycznym i kompletem dokumentow (uchwaly RW, projekt programu
ksztalcenia wraz z zalgcznikami) w formie elektronicznej;

do Kanclerza, projekt kosztéw planowanego kierunku  studiow
w formie stacjonarnej i wskazuje mozliwosci jego sfinansowania przez
Uczelnige, badz z wykorzystaniem zewngtrznych zrodet
finansowych i kosztorys studiow niestacjonarnych, zawierajacy kalkulacjg
kosztow i wysokos¢ oplat;

nie pdzniej niz do 30 listopada jesli kierunek ma zosta¢ uruchomiony od
1 pazdziernika tego roku akademickiego.

12) Ostateczng dokumentacj¢ w formie papierowej i elektronicznej nalezy dostarczy¢ do
Dziatu Nauczania i Kwestury co najmniej dwa tygodnie przed posiedzeniem Senatu
KPSW, na ktérym bedzie gtosowany wniosek.

13) Dziat Nauczania analizuje projekt programu ksztalcenia (wraz z zatacznikami) pod
wzgledem formalnoprawnym. W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych lub
niekompletno$ci dokumentacji, szczegdtowa liste uchybien formalnych przekazuje si¢

dziekanowi wydzialu wnioskujacego w celu dokonania poprawek i uzupetnien. Jesli

nie ma zastrzezen formalnoprawnych, wniosek kierowany jest do dalszego
opiniowania merytorycznego.

14)W oparciu 0 sporzadzone kosztorysy studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
wniosek opiniowany jest przez Senackag Komisje¢ ds. budzetu i finansow, ktora moze
zwr6ci¢ wniosek zespolowi programowemu wraz z uwagami w celu dokonania zmian,
moze zaopiniowa¢ wniosek negatywnie lub pozytywnie.

15) Za opracowanie wniosku o utworzenie kierunku studiow odpowiedzialny jest dziekan
wydzialu. Wniosek powinien zawierac:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

)

nazw¢ jednostki organizacyjnej,

nazwe kierunku studiow w jezyku polskim 1 angielskim,

okreslenie poziomu 1 profilu ksztatcenia oraz formy studiow,

uzasadnienie zwigzku kierunku studidow ze strategia rozwoju, w tym misjq
uczelni,

przyporzadkowanie kierunku studiow do obszaru lub obszaréw ksztalcenia
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym,

nazw¢ dziedziny nauki lub sztuki 1 wskazanie dyscyplin naukowych, do
ktorych odnoszg si¢ efekty ksztalcenia dla tworzonego kierunku studiow,

tytut zawodowy nadawany absolwentom,

uzasadnienie utworzenia studidow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztalcenia wsparte stanowiskiem interesariuszy zewnetrznych,

opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajacego si¢ o przyjecie na
studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie,

analize zgodnosci zakladanych efektow ksztatcenia z potrzebami rynku pracy,



k) opis sposoboéw weryfikacji osiggnietych przez studenta efektow ksztalcenia
w trakcie catego procesu ksztatcenia,

I) udokumentowanie spetnienia wymagan dotyczacych kwalifikacji i minimalnej
liczby nauczycieli akademickich zaliczanych do minimum kadrowego
tworzonego kierunku studiéw okreslonych w art. 9a ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 1. poz. 572, z p6zn. zm.)
oraz w Rozporzadzeniu Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku 1 poziomie
ksztalcenia,

m) oswiadczenia o0s0b zaliczanych do minimum kadrowego potwierdzajace
mozliwo$¢ wliczenia do minimum kadrowego,

n) potwierdzenie spetnienia wymagan dotyczacych proporcji liczby nauczycieli
akademickich zaliczanych do minimum kadrowego do przewidywanej liczby
studentéw na tworzonym kierunku studiow,

0) opis infrastruktury zapewniajacej prawidtowa realizacj¢ celow ksztalcenia,

p) udokumentowanie dostgpu do biblioteki wyposazonej w literatur¢ niezbgdng
do realizacji ksztalcenia na tworzonym kierunku studiow oraz zasobow
Biblioteki Elektronicznej (Cyfrowej),

q) opis wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia.

16) Dzieckan wydzialu sktada wniosek o utworzenie kierunku studidow na okreslonym
poziomie i profilu ksztalcenia wraz z zalgcznikami potwierdzajacymi spetnienie
wymogoéw okreSlonych w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo 0 szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572, z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkow prowadzenia studidow na
okreslonym kierunku i poziomie, do prorektora, nie p6zniej niz do 30 listopada roku
akademickiego poprzedzajacego rok rozpoczgcia ksztalcenia na uruchamianym
kierunku studiow.

17) Prorektor dokonuje oceny formalnej ztozonego wniosku.

18) Dziat Nauczania przygotowuje projekt uchwaty Senatu w sprawie utworzenia nowego
kierunku studiow oraz projekt uchwaly w sprawie okreslenia efektow ksztalcenia
i przekazuje oba projekty do Senackiej Komisji ds. Dydaktyki.

19) Pozytywnie zaopiniowany przez Senacka Komisje ds. Dydaktyki wniosek
o uruchomienie nowego kierunku studiow  wraz z wymagana dokumentacja
i projektami uchwat Senatu sg podstawg do przygotowania ostatecznej wersji uchwat
Senatu.

20) Senat KPSW podejmuje uchwale w sprawie utworzenia kierunku studiow oraz
uchwate w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia.

21) Wydziat wnioskujacy o utworzenie nowego kierunku studiow ma prawo wycofaé¢ swoj
wniosek na kazdym etapie procedury az do momentu podjecia przez Senat wyzej
wymienionych uchwat.

22) Rektor KPSW, w ciagu 30 dni od podjg¢cia wyzej wymienionych uchwat, przekazuje
do Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego wniosek o wyrazenie zgody na
prowadzenie nowego kierunku studiow. W przypadku uruchamiania ksztatcenia na



specjalnosci na prowadzonym kierunku nie wysyta si¢ wniosku do Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego.

23) Procedura opracowania i wystania wniosku powinna zakonczy¢ si¢ do 3 stycznia roku

akademickiego poprzedzajacego rok rozpoczgcia ksztalcenia na uruchamianym
kierunku studiow.

24) Opracowanie i wykonanie dokumentacji  okresSlonej w procedurze utworzenia

kierunku studiow moze by¢ zrealizowane w ramach tzw. dziatalno$ci organizacyjnej
nauczyciela akademickiego (§4 Regulaminu Oceny Nauczyciela Akademickiego).
W szczegolnym przypadku, w zalezno$ci od mozliwosci finansowych Uczelni, Rektor
moze podja¢ decyzje finansowania opracowania i wykonania dokumentacji z funduszu
Uczelni, okresla to oddzielnym zarzadzeniem.

5. POWIAZANIA Z INNYMI DOKUMENTAMI:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz.
572, z pézn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkow
prowadzenia studiéow z dnia 26 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1596)
Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r.
w sprawie obszarow wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych
I artystycznych (Dz.U. Nr 179, poz. 1065),

Zarzadzenia Rektora KPSW w sprawie wdrozenia KRK oraz metodyki
I projektowania, realizacji i oceny rezultatbw planow studiow 1 programow
ksztalcenia,

Zarzadzenie nr 3/2013 Rektora KPSW z dnia 25 lutego w sprawie wprowadzania
Wewngetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia w KPSW,

Regulamin Studiow KPSW,

Statut KPSW.

6. UWAGI/KONTAKT
Dzial Nauczania i Spraw Studenckich, tel. wew. 325, 345.



PROCEDURA OKRESLAJACA ZASADY POSTEPOWANIA PRZY URUCHOMIENIU NOWEGO KIERUNKU
STUDIOW W KARKONOSKIE) PANSTWOWE) SZKOLE WYZSZE) W JELENIE) GORZE /RYS.1/

Uwagal

Procedura opracowania iwystaniawniosku
powinna zakofczye sie do 3 stycznia roku
akademickiego poprzedzajgcego rok rozpoczecia
ksztatcenia na uruchamianym kisrunku studidw




