Zarzadzenie nr 1/2021
Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzsze;j
w Jeleniej Gorze
z dnia 4 stycznia 2021 roku

W sprawie: wydatkow w ramach planu rzeczowo-finansowego wydziatow.

Na podstawie: § 82 wust. 1 Statutu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jelenigj
Gorze zarzadzam co nastepuje:

~

§1
Plany rzeczowo-finansowe wydziatow stanowig jeden z elementow planu rzeczowo-
finansowego uczelni oraz centralnego planu zaméwien publicznych uczelni.
Dziekani Wydzialdbw sporzadzaja plan rzeczowo-finansowy na rok obrotowy
(kalendarzowy) i sktadaja go do Rektora. Plan sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
W punkcie 4 wzoru planu nalezy szczegétowo wymieni¢ zakupy dotyczace srodkow
trwatych tj. majatku rzeczowego uzytkowanego ponad 1 rok oraz wydatkow, ktore
zostang objete centralnym planem zamdwien publicznych. Zakupy te nalezy zglosi¢
do Dyrektora Dzialu Administracyjno-Technicznego. Nieujecie danego wydatku
w centralnym planie zamowien publicznych skutkuje niemoznos$cig jego zakupu
w danym roku.
Rektor ustala corocznie kwotg do dyspozycji kazdego wydziatu do 31 stycznia roku
planowanego na zasadach prowizorium budzetowego.
Termin ztozenia do Rektora planow rzeczowo-finansowych ustala si¢ na ostatni dzien
lutego roku planowanego. W okresie prowizorium budzetowego, tj. do momentu
otrzymania przez Rektora decyzji o przyznaniu Uczelni subwencji z Budzetu Panstwa
na utrzymanie i1 rozwoj potencjatu dydaktycznego, Dziekani wydatkujg $rodki
finansowe do wysokosci nie wyzsze] niz 1/12 planu danego Wydzialu na rok
poprzedni.
Rektor zatwierdza plan po otrzymaniu decyzji o przyznaniu Uczelni subwencji
Z budzetu Panstwa na utrzymanie i rozw0j potencjatu dydaktycznego.
Plany moga by¢ realizowane po zatwierdzeniu ich przez Rektora.
Dziekani moga ztozy¢ korektg planu w przypadku koniecznos$ci przesunie¢ wydatkow
w poszczegolnych pozycjach przy zachowaniu ogolnej kwoty wydatkow. Korekta nie
moze dotyczy¢ pozycji objetych planem zamoéwien publicznych. Korekte sktada si¢
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia z dopiskiem
korekta.
Termin zlozenia ostatniej korekty planu ustala si¢ na dzien 30 listopada roku
planowanego. Realizacja korekty planu mozliwa jest po zatwierdzeniu jej przez
Rektora.

§2
Zakupow nieobjetych centralnym planem zamowien publicznych dokonuja
upowaznieni (w formie pisemnej) przez Dziekana pracownicy Wydziatu.



2. Nalezy stosowaé sposob zaptaty w formie przelewu, w wyjatkowych sytuacjach
dopuszcza si¢ forme¢ gotowkowa. Przy zaptacie gotowkowej dokonujacy zakupu
pobiera zaliczke po uprzedniej akceptacji przez Dziekana i zatwierdzeniu przez
Kanclerza i Kwestora. W przypadku niepobrania zaliczki pracownik przedstawia
faktur¢ (rachunek, paragon) gotowkowa do realizacji w kasie uczelni z adnotacja
Dziekana: Zatwierdzam do wyplaty dla Pana/Pani...
...... kwote...............stownie... .........zL

3. Dokument zakupu (faktura VAT, rachunek, wyjatkowo paragon) winien zawierac:

a) opis merytoryczny dokonujacego zakupu lub dziekana,

b) opis dziekana wskazujacy na pozycje w planie, w ramach ktorej dokonano zakupu:
Wydatek jest uzasadniony pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci.
Wydatek miesci sie¢ w planie rzeczowo-finansowym Wydziatu...... na rok......,
pozycja planu... ...

c) Dzickan jest odpowiedzialny za gospodarke s$rodkami finansowymi zgodnie
zZ zapisami ustawy o zamowieniach publicznych i finansach publicznych oraz
archiwizuje dokumentacj¢ uzasadniajaca dany zakup.

4.  Niedopuszczalne jest, zgodnie z ustawa o finansach publicznych, tworzenie
nadmiernych zapaséw materialow i towarow.

5. Wydatki na szkolenia, konferencje, seminaria, kongresy i inne formy doksztatcania
nauczycieli akademickich moga obejmowac:

a) koszty uczestnictwa,

b) koszty dojazdu,

c) koszty pobytu, tj. noclegi oraz diety — w przypadku, gdy organizator nie
zapewnia ich w ramach kosztow uczestnictwa.

Sposob wyliczenia ww. kosztow stosuje si¢ zgodnie z Zarzadzeniem w sprawie

zasad delegowania oraz rozliczania kosztow zwigzanych z podrézami stuzbowymi

pracownikow Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze.

6. O wysoko$ci dofinansowania wydatkobw na szkolenia, konferencje, seminaria,
kongresy i inne formy doksztatcania nauczycieli akademickich Dziekan na pisemny
whniosek pracownika po zatwierdzeniu przez Prorektora.

7. W sytuacji, gdy pracownik uzyska zgode¢ na dofinansowanie czeSci lub catosci
kosztéw dojazdu i pobytu, nalezy pobra¢ druk delegacji i po wypetnieniu przedtozy¢
do rozliczenia.

8.  Wszystkie wydatki winny by¢ udokumentowane dowodami: bilety, faktury,
rachunki, paragony, dowody KP, przelewy bankowe. Nieudokumentowane wydatki
nie podlegaja zwrotowi. Dokumenty winny zawiera¢ opisy wymienione w pkt.3.

9. Dofinansowania wydatkéw okreslonych w pkt 5 dokonuje si¢ w formie zwrotu dla
pracownika po przedtozeniu dokumentéw wymienionych w pkt 7 i pkt 8.

10. Niewydatkowane w danym roku $rodki finansowe moga by¢ przeznaczone
W nast¢gpnym roku obrotowym (kalendarzowym) na dodatkowe, niezbedne zakupy
srodkow trwatych przeznaczonych na potrzeby wydziatu, po ztozeniu u Dyrektora
Dziatu Administracyjno-Technicznego planu zakupu do prowizorium lub do
zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego wydziatu.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 9/2008 Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 16 grudnia 2008 r.

§4 R E

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

dr . med. Wi Ih-“ép,;h_
prof. KESWY



zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 1/2021 z dnia 4.01.2021r.

PLAN FINANSOWO-RZECZOWY WYDZIALU ....cocvvvviiiiniiienne

NA .... ROK

LP.

Tytut wydatku

Kwoty planowane na rok

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych, w tym:
seminaria,konferencje szkolenia

Kofa naukowe

Materiaty biurowe

Srodki do dyspozycji dziekana

RAZEM
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Zakup srodkéw trwalych finansowany nadwyzkg z lat uprzednich.
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