Zarzadzenie 32/ 2021

Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze
z dnia 21.04.2021 roku

W sprawie: organizacji i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Karkonoskiej
Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie: § 23 ust. 2 pkt. 2 111 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (fj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pom. zm.) oraz § 15 pkt.1 Statutu Karkonoskiej
Panstwowej Szkoly Wyzszej w zw. § 10 ust. 1 i 2 oraz ust. 2 pkt. 2 i § 18 Zarzadzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie organizacji wykonywania zadan obronnych w
ramach powszechnego obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Na potrzeby realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w Karkonoskiej Panstwowej
Szkole Wyzszej, zwanej dalej ,Uczelnig”, tworzy sie Zespot Zarzadzania Kryzysowego, zwany
dalej ,,Zespotem”.

§2
W zakresie wykonywania zadan Zespot wspoldziata z:

1) Zespolem Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie wlasciwym ds. szkolnictwa wyzsze go;
2) Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta Jeleniej Gory;

3) innymi organami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i porzadek;

4) podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne;

§3
W skiad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy Zespolu — Rektor
2) Zastgpca Przewodniczacego Zespotu — Prorektor
3) Czonkowie Zespotu:
a) Kanclerz,
b) Dziekan Wydziatu Nauk Medycznych i Technicznych,
c) Dzieckan Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spofecznych,
d) Dyrektor Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej,
e) Kwestor,
f) Dyrektor Dzialu Prawnego, Organizacji Nauczania i Spraw Studenckich,
g) Dyrektor Dzialu Administracyjno — Technicznego,
h) Specjalista ds. BHP i PPOZ,
i) Starszy specjalista ds. Kadr,
J) Kierownik Domu Studenta,
K) Rzecznik Prasowy (wg potrzeb),
I) Sekretarz Zespotu - Starszy specjalista ds. administracyjnych — Specjalista ds. obronnych.
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§4

W pracach Zespolu biora udziat czlonkowie Zespolu wyznaczeni przez Przewodniczacego
Zespolu oraz inne zaproszone przez niego 0soby.

W pracach Zespolu zwigzanych z przetwarzaniem informacji niejawnych moga bra¢ udzat
wylacznie osoby posiadajace odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie
w zakresie dostepu do informacji nicjawnych, wydanych na podstawie przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.

§5

Miejscem pracy Zespoli jest siedziba Rektoratu lub imnne miejsce wyznaczone przez Kanclerza,
w porozumieniu z Przewodniczacym Zespohu

=

§6
Zespot pracuje na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych.

. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢ w przypadku:

a) dokonywania okresowej analizy i oceny mozliwo$ci wystapienia zagrozen,

b) wypracowywania wnioskow 1 propozycji dotyczacych zapobiegania i  przeciwdzialania
zagrozeniom,

C) organizowania ¢wiczen, treningdw 1 szkolen w zakresie zapobiegania i przeciwdzialania
zagrozeniom oraz zasad postgpowania w sytuacjach Spowodowanych mozliwymi
zagrozeniami.

. Posiedzenia nadzwyczajne zwolyje sie¢ w przypadku:

a) zapewnienia cigglosci funkcjonowania podczas wprowadzenia wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa i w czasie ich trwania,

b) wprowadzenia trzeciego lub czwartego stopnia alarmowego wynikajacych z Zarzadzenia nr
18 Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wykazu przedsigwzig¢
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

c) zaistnienia sytuacji kryzysowej w funkcjonowaniu Uczelni,

d) opracowania planu operacyjnego funkcjonowania jednostki organizacyjnej.

Posiedzenia nadzwyczajne mozna zwola¢ rowniez W przypadku:

a) wprowadzenia nizszego niz trzeci stopien alarmowy wynikajgcego z wykazu przedsiewzieé
i procedur systemu zarzadzania Kryzysowego,

b) zorganizowania przez uprawniony organ ¢wiczen, treningdw lub szkolen.

. Rektor moze w kazdym czasie zwola¢ posiedzenie Zespoli, wyznaczajac jednoczesnie osobg

sposrdd czlonkow Zespolu, ktora bedzie prowadzi¢ posiedzenie.

§7

. Wypracowane do realizacji zadania moga by¢ wydawane 1 przekazywane przez

Przewodniczacego Zespolu w formie pisemnej (decyzje lub zarzadzenia) lub w formie ustne;j.

. Z posiedzen Zespolu sporzadza si¢ (wedlug potrzeb) protokét lub notatke shuzbowa,

zawierajgce zestawienie rozstrzygnie¢ podjetych na posiedzeni, z uwzglednieniem wynikoéw
glosowan i zgloszonych zdan odrebnych z zachowaniem przepisow 0 ochronie
informacji niejawnych. Protokot lub notatke shizbowg podpisuje Przewodniczacy Zespolu Iub
prowadzacy posiedzenie Zastepca Przewodniczacego Zespoli oraz Sekretarz Zespoh. Do
protokotu dolacza sie liste obecnosci 0osob biorgcych udziat w posiedzeniu Zespotu oraz w razie
potrzeby, inne dokumenty.



§8

1. Do zadan Przewodniczacego Zespolu nalezy:

a) kierowanie pracami Zespotu i nadzor nad nimi oraz reprezentowanie Zespolu na zewnatrz,

b) zwolywanie i1 prowadzenie posiedzen Zespotu,

) okreslanic zadan do wykonania przez czZonkéw Zespolu,

d) przedstawianie Rektorowi (w przypadku przewodniczenia pracom Zespolu przez Zastepce
Przewodniczacego Zespolu) do akceptacji dokumentdéw opracowanych i uzgodnionych
przez Zespol, w tym propozycji dzalan prowadzacych do ograniczenia lub likwidacji
skutkow sytuacji kryzysowych,

e) informowanie Rektora o aktualnej sytuacji kryzysowe;.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespolu, jego zadania wykonuje Zastepca

Przewodniczacego Zespolu lub wskazany przez Przewodniczacego Zespolu czionek Zespolu

3. Przewodniczacy Zespotly, w porozumieniu z Kanclerzem, moze zarzadzi¢ wprowadzenie
dyzurow calodobowych dla poszczegblnych czonkéw Zespolu, w przypadku:

a) zaistnienia sytuacji kryzysowej,

b) wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

4. Przewodniczacy Zespolu moze zarzadzic natychmiastowe stawiennictwo poszczegdnych
czlonkow Zespolu na posiedzenie Zespotu.

§9
Do zadan Sekretarza zespotu nalezy:

1) prowadzenie i gromadzenie dokumentacji prac Zespolu,
2) sporzadzanie (wedlug potrzeb) protokolu lub notatki stuzbowej z posiedzen Zespolu,
3) wykonywanie innych prac zleconych przez Przewodniczacego Zespotu.

§10
Obsluge Zespolu w zakresie:

1) merytorycznym oraz obiegu dokumentow 1 materialow niejawnych — zapewnia Specjalista
ds. obronnych,

2) organizacyjnym i logistycznym — zapewnia Kancelaria Glowna,

3) obstugi informatycznej — zapewnia Sekcja Informatykow.

§11

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2020 Rektora Karkonoskiej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze
z dnia 7 lutego 2020 roku w sprawie organizacji i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze.
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