Zarzadzenie nr 64/2021
Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkolty Wyzszej
w Jeleniej Gorze
z dnia 16 sierpnia 2021 roku

W sprawie: organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej
w Jeleniej Gorze

Na podstawie: na podstawie art. 23 ust.2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn zm.) oraz § 21 § 18
zarzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie organizacji
wykonywania zadan obronnych w ramach powszechnego obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Urz. MEiN z 2021 r. poz. 44) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzenie okre$la zasady wykonywania zadanh w ramach powszechnego obowigzku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej
w Jeleniej Gorze zwang dalej ,,Uczelnig”.

§2.

Zadania obronne wykonywane w Uczelni obejmuja:

1) przygotowanie do wykonywania zadan obronnych , w tym:

a) tworzenie warunkéw organizacyjnych i prawnych,

b) zapewnienie zasobow osobowych , w tym reklamowanie pracownikow od obowiazku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w przypadku ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
2) planowanie obronne, w tym planowanie operacyjne;

3) planowanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen;

4) przygotowanie systemu kierowania Uczelnig w wyzszych stanach gotowosci obronnej
panstwa;

6) organizowanie wspOlpracy cywilno-wojskowej (Civil-Military Cooperation);

7) realizacje zadan wynikajacych z obowigzkow panstwa — gospodarza (Host Nation
Support), zwanego dalej ,,HNS”;

8) prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych.

§ 3.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) komorkach — nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne Karkonoskiej
Panstwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze,



2)

3)

4)

zadaniach obronnych — nalezy przez to rozumie¢ zadania wykonywane
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Goérze w ramach
powszechnego obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej, wynikajace z ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych i innych aktéw
prawnych,

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Karkonoskg Panstwowag Szkote Wyzsza
w Jeleniej Gorze,

Ministra — nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
WYZSZego.

§ 4.

Rektor sprawuje nadzoér nad planowaniem, organizacja i wykonywaniem zadan
obronnych w Uczelni oraz nad przygotowaniem w czasie pokoju do dziatania
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Rektor w porozumieniu z Kanclerzem oraz kierownikami komoérek organizacyjnych
zapewnia zasoby osobowe niezbedne do wykonywania zadan obronnych.

Specjalista ds. Obronnych koordynuje planowanie, organizacj¢ i wykonywanie zadan
obronnych w Uczelni.

Rektor i Specjalista ds. Obronnych, ktéremu powierzono wykonywanie zadan
obronnych moga wydawa¢ kierownikom komorek organizacyjnych wytyczne
1 polecenia w sprawach wykonywania zadan obronnych oraz zada¢ od nich sprawozdan
1 informacji z wykonywania zadan obronnych.

Rektor moze upowazni¢ inng osobe do realizacji zadah okreslonych w ust.4.

Prorektor, Kanclerz, dziekani oraz kierownicy komoérek zobowigzani sa do
wykonywania zadan w zakresie obronno$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
dokumentami planistycznymi i decyzjami Rektora.

§ 5.

Kanclerz zapewnia infrastruktur¢ oraz ciagglos¢ 1 bezpieczenstwo ushug

teleinformatycznych niezbednych do wykonywania zadan obronnych w Uczelni.

Starszy specjalista ds. Kadr realizuje sprawy dotyczace obsady etatowej stanowisk

pracy zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych w Uczelni, sporzadza

1 przekazuje do wiasciwego terytorialnie wojskowego komendanta uzupetnien:

1) zawiadomienia o reklamowaniu z urzedu od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej pracownikow Uczelni lub o ustaniu przyczyn reklamowania,

2) wnioski w sprawie reklamowania od obowigzkoéw pelnienia czynnej stuzby
wojskowej pracownikéw Uczelni .

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zapewnia ochrong¢ informacji

niejawnych dotyczacych wykonywania zadan obronnych w Uczelni.



4. Prorektor, we wspélpracy z Rzecznikiem Prasowym KPSW zapewni wymiang
informacji i obstuge medialng dotyczaca wykonywania zadan obronnych w Uczelni.

§ 6.

1. Prorektor, w porozumieniu z Kanclerzem tworzy system Kkierowania Rektora
obejmujgcy przygotowanie gltownego stanowiska kierowania w statej siedzibie
Uczelni lub w innym miejscu wyznaczonym przez Kanclerza w porozumieniu
z Rektorem KPSW.

2. System kierowania Rektora powinien zapewni¢ Rektorowi mozliwos¢ kierowania

Uczelnig w czasie funkcjonowania panstwa w wyzszych stanach gotowosci obronnej
1 zarzadzania kryzysowego.

§7.

Kierownicy komorek organizacyjnych, w ramach wykonywanych zadan obronnych,

zobowigzani sg do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

posiadania pisemnego upowaznienia wystawionego przez Rektora do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”,

odbycia szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych,

uczestniczenia w organizowanych przez Ministra oraz Uczelni¢ szkoleniach
obronnych, ¢wiczeniach i grach decyzyjnych,

uczestniczenia w  pracach przy opracowywaniu ,Planu operacyjnego
funkcjonowania Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

przekazywania do Specjalisty ds. obronnych, danych niezb¢dnych do opracowania
,Planu operacyjnego funkcjonowania Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny” oraz sporzadzania ,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych w dziale administracji rzadowej — nauka i szkolnictwo
wyzsze”,

realizowanie postanowien Rektora w zakresie wprowadzania standw gotowosci
obronnej panstwa w podlegtej komorce organizacyjne;,

dostosowania przepisbw wewngetrznych, organizacji pracy i struktury podlegtej
komorki organizacyjnej do dzialania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny,

dostosowania programu dydaktycznego do realizacji zasadniczych zadan podleglej
komorki organizacyjnej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i czasie wojny.



§8.

1. Specjalista ds. Obronnych wspiera Rektora w realizacji zadan obronnych.

2. Do zadan Specjalisty ds. obronnych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

wspoétudziat w opracowaniu 1 aktualizowaniu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Goérze w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny’’;

udzial w organizowaniu i prowadzeniu szkolenia obronnego, treningéw i ¢wiczen
Zespotu kierowania oraz pracownikéw Uczelni, a takze prowadzenie
I przechowywanie dokumentacji szkoleniowej;

zorganizowanie i uruchomienie Statego Dyzuru w Uczelni,

prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w stosunku do wszystkich
komorek realizujacych zadania obronne;

wspotpraca z Dziatem Kadr oraz wlasciwa wojskowa komenda uzupelnien
w zakresie spraw dotyczacych reklamowania pracownikow z urzedu i na wniosek
Uczelni;

prowadzenie rejestru pracownikow reklamowanych od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej w przypadku ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

wspolpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej oraz Policja
w zakresie wykonywania zadan obronnych;

wspotpraca z Biurem Dyrektora Generalnego ministerstwa witasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego w zakresie planowania operacyjnego oraz organizacji
szkolenia;

sporzadzanie sprawozdania dotyczacego stanu przygotowan obronnych Uczelni
w ramach Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
1 przesylanie go do Ministerstwa w terminie do 15 stycznia kazdego roku,
opracowanie i opiniowanie projektow dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan
obronnych.

3. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zapewnia ochrong¢ informacji
niejawnych dotyczacych przygotowan i wykonywania zadan obronnych w Uczelni,
a ponadto:

1)

uczestniczy w sporzadzaniu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Karkonoskiej
Panstwowej Szkolty Wyzszej w Jeleniej Gorze w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’;
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2) koordynuje proces upowaznienia pracownikow Uczelni w zakresie dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” oraz prowadzi szkolenia
1 ewidencje w tym zakresie;

3) wspolpracuje z komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa w zakresie
ochrony informacji niejawnych;

4) zapewnia we wspoétpracy z Administratorem Systemu Informatycznego KPSW,
odpowiednio akredytowany sprzet komputerowy do przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;

5) opracowuje procedury bezpiecznej eksploatacji sprzetu teleinformatycznego.

§ 9.

Planowanie zadan obronnych obejmuje w szczegdlnosci sporzadzanie, uzgadnianie
i aktualizowanie planu operacyjnego.

W ramach planowania operacyjnego Specjalista ds. Obronnych wykonuje ,,Plan
operacyjny funkcjonowania Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej
Gorze w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” we
wspotpracy z kierownikami komorek organizacyjnych oraz Pelnomocnikiem ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

Plan operacyjny Uczelni sporzadza si¢ na podstawie wypisu z Planu operacyjnego
przestanego przez Ministra.

Plan operacyjny okresla zasady funkcjonowania Uczelni oraz zawiera zestawy zadan
operacyjnych przewidzianych do wykonania w czasie podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa
I W czasie wojny.

. Tryb 1 szczegdtowe zasady opracowania, uzgadniania 1 zatwierdzania planu,

o ktérym mowa w ust 2, okreslaja odrgbne przepisy oraz dokumenty otrzymane
z Ministerstwa w trakcie planowania operacyjnego.

Karty realizacji zadan operacyjnych opracowuja, aktualizujg i zatwierdzaja kierownicy
komorek organizacyjnych Uczelni.

§ 10.

W czasie podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa i1 w czasie wojny Rektor
wykonuje zadania obronne na podstawie decyzji Ministra, w tym przekazuje
informacje o stanie ich wykonania.

Decyzje i informacje, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane w trybie okre§lonym
w przepisach dotyczacych utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Ministra.



§11.

1. Szkoleniu obronnemu podlegaja:
1) Prorektor;

2) Dziekani Wydziatow;

3) Dyrektor Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej;
4) Kanclerz,

5) Dyrektor Dziatu prawnego organizacji nauczania i spraw studenckich;
6) Kwestor;

7) Dyrektor Dzialu administracyjno — technicznego;

8) Kierownik Domu Studenta;

9) Kierownik Sekcji informatykow;

10) Kierownik Centrum sportowo — rehabilitacyjnego;
11) przedstawiciel Biura ds. promocji;

12) obsada Statego Dyzuru Rektora;

13) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

14) Specjalista ds. Obronnych.

2. Dokumentacj¢ szkolenia obronnego stanowia:
1) program szkolenia obronnego w dziatach administracji rzadowej — nauka
1 szkolnictwo wyzsze,

2) plan szkolenia obronnego na Uczelni na dany rok kalendarzowy,

3) dokumentacja treningdw, ¢wiczen i gier decyzyjnych,
4) dokumenty dotyczace organizacji szkolenia obronnego.

§ 12.

1. Organizowanie wspotpracy cywilno-wojskowej prowadzonej w czasie pokoju, kryzysu
I W czasie wojny zapewnia Prorektor po uzgodnieniu z Rektorem.
2. Organizowanie wspoOtpracy cywilno-wojskowej, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje
w szczeg6lnosci:
1) wymiang informacji z przedstawicielami Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej;
2) wspolprace podczas wsparcia Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej dla
srodowiska cywilnego i pozamilitarnego;
3) wsparcie Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej w realizacji celow Organizacji
Traktatu Poénocnoatlantyckiego (NATO) i zadan wynikajacych ze zobowigzan



Rzeczpospolitej Polskiej realizowanych w ramach planowania obronnego tej
organizacji.

§ 13.

1. Za koordynacj¢ wspotpracy komorek organizacyjnych Uczelni oraz jednostek
wojskowych w zakresie realizacji zadan wynikajacych z obowigzkow HNS odpowiadaja
wyznaczone przez Rektora osoby merytorycznie kompetentne w okreslonym obszarze
wspotpracy.

2. Realizacja zadan wynikajacych z obowigzkow HNS obejmuje w szczegodlnosci:

1) tworzenie warunkéw organizacyjnych kKierowania i funkcjonowania HNS;

2) zapewnienie wlasciwego dzialania punktéw kontaktowych HNS, w tym
zabezpieczenie cigglosci obsady kadrowej oraz aktualizacja instrukcji
funkcjonowania HNS;

3) koordynowanie realizacji zadan HNS na Uczelni we wspolpracy z Ministrem;

4) opracowanie dokumentacji umozliwiajacej realizacje zadan, o ktorych mowa
w pkt. 1-3.

§ 14.

1. Zespol kontrolny wyznaczony przez Ministra moze przeprowadza¢ kontrole
problemowe lub dorazne w zakresie wykonywania zadan obronnych na Uczelni.

2. Kontrole problemowe wykonywania zadan obronnych prowadzi si¢ na podstawie planu
kontroli problemowych ministerstwa, a kontrole dorazne moga by¢ prowadzone
w kazdym czasie.

3. Specjalista ds. Obronnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych w toku
prowadzonej kontroli sa obowigzani do zapewnienia realizacji zadan przez cztonkow
zespotu kontrolnego, a szczeg6lnosci zapewniajg dostep do dokumentdéw oraz udzielaja
wyjasnien w zakresie spraw objetych kontrolg.

4. Po otrzymaniu protokotu pokontrolnego Specjalista ds. Obronnych przedstawia
Rektorowi wnioski 1 propozycje realizacji zadan pokontrolnych.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sa do realizacji zalecen
pokontrolnych.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr n. med. Wioicka
prof. KPSW



